Brzeziny, dnia 4 listopada 2010 r.

KZ.0912 - 12C/10

PROTOKOL. nr 1X/2010

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 1 z siedziba w Brzezinach przy ul.
Moniuszki 21.

Kontrolg przeprowadzili: podinspektor ds. kontroli w Urze¢dzie Miasta Brzeziny - Marta
Barucka oraz inspektor Wydziatu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Brzeziny — Waldemar
Guzicki na podstawie upowaznien: Nr Or.0113-21/10 z dnia 27 wrzesnia 2010 r. i Nr
Or.0113-22/10 z dnia 26 pazdziernika 2010 r. udzielonych przez Burmistrza Miasta Brzeziny.
I. Zakres kontroli :

1)Kontrola dokumentacji niezbgdnej do prawidlowego funkcjonowania jednostki
(unormowania w zakresie gospodarki finansowej) — tzw. kontrola nast¢pna majaca na celu
sprawdzenie dokumentow odzwierciedlajacych czynnos$ci juz dokonane;

2) Kontrola dochodéw (w tym dochodéw z mienia bedacego w zarzadzie jednostki) i
wydatkow Szkoty Podstawowej nr 1 w Brzezinach, prawidlowos$ci procedury udzielania
zamoOwien publicznych na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci 14 tys. euro oraz systemow informatycznych
funkcjonujacych w jednostce, tj.: kontrola dostgpu do zasobow informatycznych i
oprogramowania systemowego oraz kontrola wprowadzania, przetwarzania i ochrony danych
osobowych;

Kontroli poddano wydatki na kwote 77.672,90 zl co stanowi 4,3% wydatkow
poniesionych w 2009 r. (kwota wydatkéw poniesionych w 2009 r. — 1.821.211,93 z}).
Kserokopia realizacji wydatkéw budzetowych za okres 1.01. — 31.12.2009 r. stanowi zalqeznik nr 1 do
protokotu kontroli.

Il. Termin kontroli :

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 11 pazdziernika 2010 r. do 4 listopada
2010 r. Zmiana zaplanowanego terminu kontroli jest nast¢pstwem usprawiedliwionej absencji

kontrolujacego.



I1I. Okres objety kontrolg :

Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.

IV. Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nastepujacych aktow prawnych i
unormowan wewnetrznych :

Unormowania w zakresie gospodarki finansowej :

1. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm.),

2. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z p6zn. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142,
p0z.1020),

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z pdzn. zm.),

6. Plan finansowy Szkoty Podstawowej nr 1 na 2009 r.

7. Sprawozdanie finansowe z dziatalnosci Szkoly Podstawowej nr 1 za 2009 r.

Kontrola nastepna z wykonania zalecen pokontrolnych udzielonych w 2009 r.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 1 w Brzezinach w terminie 13
listopada 2009 r. do 26 listopada 2009 r. stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie
unormowan organizacyjnych, finansowych jak roéwniez w zakresie wydatkow biezacych. Po
dokonaniu kontroli nastgpnej z wykonania zalecen pokontrolnych za 2009 r. kontrolujacy
stwierdza ujednolicenie i doprecyzowanie przepisow w regulaminach wewnetrznych
obowiazujacych w Szkole Podstawowej nr 1 w Brzezinach, tj. w Regulaminie Rady
Pedagogicznej, Regulaminie Pracy, Regulaminie premiowania pracownikow administracji i
obstugi, Regulaminie Samorzadu Uczniowskiego oraz w Statucie Szkoty Podstawowej nr 1.

Ponadto dokonano zmian w zapisach Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo - ksiggowych w Szkole Podstawowej nr 1 w Brzezinach dot. obiegu

zewngtrznych i wewngtrznych dokumentoéw ksiggowych.



Czynnosci z zakresu kontroli merytorycznej rachunkéw i dowodéw do wyplaty
powierzono wicedyrektor szkoly p. ......cccceuuee.e. nie mniej jednak w okresie objetym
kontrola (do konca pazdziernika 2009 r.) oceny merytorycznej oraz zatwierdzenia

rachunkow i dowodow do wyplaty dokonywal Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1.

Kontrola prawidlowosci procedury udzielania zamowien publicznych na roboty

budowlane, dostawy i uslugi o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci

14 tys. euro.

Zasady i tryb udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i wykonanie robot

budowlanych, udzielanych przez Szkol¢ Podstawowa nr 1 w Brzezinach okre§la Regulamin
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro. Zgodnie z § 6 niniejszego Regulaminu podstawa
przeliczania warto$ci zamowien publicznych jest aktualne na dzien wszczgcia procedury o
udzielenie zamdwienia publicznego rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania warto$ci
zamowien publicznych. W okresie objetym kontrola obowiazywalo rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. (Dz.U. Nr 241, poz. 1763). I tak zgodnie z art. 4
pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢ przepisow cytowanej ustawy do
zamowien 1 konkursow, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro.

Przedmiotem kontroli byty zamoéwienia do 14 tys. euro udzielone przez Szkot¢ Podstawowa
nr 1 w Brzezinach na dostawe wegla i mialu weglowego, remont korytarza piwnicznego w
budynku gléwnym szkoly oraz dowoz uczniow szkoly do Miejskiej Krytej Plywalni w
Brzezinach.

We wszystkich przypadkach warto$¢ zaméwienia przekraczata 5.000,00 zt w zwiazku z czym
wybor wykonawcy nastapil w trybie zapytania ofertowego. Wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert zamawiajacy przestal wykonawcom (w liczbie nie mniejszej niz dwoch)
szczegbtowe wymagania ofertowe.

W przedmiocie zamowienia na dostawe wegla i mialu weglowego ofert¢ ztozylo dwoch
WYKONawcow, tj. .........ccceevnenn z siedziba w Brzezinach, przy ul. .......... (na kwote
47.016,10 z brutto) oraz ..................... z siedziba w Brzezinach, przy ul. .............. (na
kwote 46.579,60 zt brutto). Zgodnie z § 4 ust. 3 zamdéwienia udzielono wykonawcy, ktory
zaoferowat najnizsza ceng i spetnit pozostate warunki okre§lone w zaproszeniu do sktadania

ofert.



W ramach ustugi na dowéz uczniéw Szkoly Podstawowej nr 1 w Brzezinach do Miejskiej
Krytej Plywalni w Brzezinach oferte zlozylo 3 wykonawcow, tj. ,................... » Z
siedziba w Brzezinach przyul. ................... (na kwote 60 zl za kurs); ,,......................
z siedziba w ..............l L e, (na kwote 65 zI za kurs) oraz
pyee e ?z siedziba w Brzezinach przy ul. ...................... (na kwote 70 zl za
kurs). W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie zostalo udzielone wykonawcy,
ktory ztozyl najtansza ofert¢ cenowa.

Na wykonanie prac remontowych korytarza piwniczego w budynku glownym Szkoly

Podstawowej nr 1 w Brzezinach ofertg zlozyto trzech wykonawcow, tj. ,,.................. ”?

firma remontowo-budowlana z siedziba w Koluszkach przy ul. ....................... (na kwote
55.308,00 zb); ...l ” z siedziba w Koluszkach przy ul. .................. (na
kwote 42.000,00 zh) oraz ,................. ” z siedziba w Koluszkach przy ul

.......................... (na kwote 48.945,08 zI). Wybor oferenta nastapil w oparciu o kryterium
najkorzystniejszej ceny.

Z udzielonych zamowien sporzadzono protokot i notatke stuzbowa.

Kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcach styczen - grudzien 2009 r. z tytulu
korzystania z uslug telekomunikacyjnych i dostgpu do sieci Internet, zakupu uslug w
zakresie zaopatrzenia w energi¢ elektryczna oraz wydatki poniesione na remonty
biezgce jednostki :

- f-ra VAT nr FLD96368343/001/09 z dnia 9 stycznia 2009 r. na kwotg 223,92 zt za zakup
ustug dostgpu do sieci Internet oraz z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 09010571996962 z dnia 24 stycznia 2009 r. na kwotg 127,34 zt za zakup ustug
telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;

- f-ra VAT nr FLD96368343/002/09 z dnia 9 lutego 2009 r. na kwote 230,62 zt za zakup
ustug dostegpu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00001/71 z dnia 12 lutego 2009 r. na kwotg 5.885,09 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201,



- f-ra VAT nr 09020603064743 z dnia 24 lutego 2009 r. na kwoteg 126,26 zt za zakup ustug
telefonii komoérkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;

- f-ra VAT nr FLD96368343/003/09 z dnia 9 marca 2009 r. na kwote 211,39 zt za zakup
ustug dostegpu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 09030634222494 7z dnia 24 marca 2009 r. na kwote 124,00 zt za zakup ustug
telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;

- f-ra VAT nr FLD96368343/004/09 z dnia 9 kwietnia 2009 r. na kwote 225,19 zt za zakup
ustug dostepu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00001/72 z dnia 14 kwietnia 2009 r. na kwote 1.135,58 zt za pobér
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201,

- f-ra VAT nr 40001240/00002/72 z dnia 14 kwietnia 2009 r. na kwote 2.870,36 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00003/72 z dnia 14 kwietnia 2009 r. na kwotg 1.300,85 zt za pobor
energii elektryczne;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr 09040665637075 z dnia 24 kwietnia 2009 r. na kwotg 135,19 zt za zakup ustug
telefonii komérkowe;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201,

- f-ra VAT nr FLD96368343/005/09 z dnia 8 maja 2009 r. na kwote 212,83 zt za zakup ustug
dostgpu do sieci Internet oraz z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 090506096914465 z dnia 24 maja 2009 r. na kwote 131,80 zt za zakup ustug
telefonii komoérkowe;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;



- f-ra VAT nr 40001240/00001/73 z dnia 15 czerwca 2009 r. na kwote 860,00 zt za pobor
energii elektryczne;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00002/73 z dnia 15 czerwca 2009 r. na kwote 1.185,79 zt za pobor
energii elektryczne;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00003/73 z dnia 15 czerwca 2009 r. na kwote 1.145,49 zt za pobor
energii elektrycznej.

- f-ra VAT nr FLD96368343/006/09 z dnia 8 czerwca 2009 r. na kwotg¢ 210,34 zt za zakup
ustug dostegpu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu usthug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 09060728629465 z dnia 24 czerwca 2009 r. na kwotg 114,09 zt za zakup ustug
telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;

- f-ra VAT nr FLD96368343/007/09 z dnia lipca 2009 r. na kwotg 216,93 zt za zakup ustug
dostegpu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 09070760049213 z dnia 24 lipca 2009 r. na kwotg 93,00 zt za zakup ustug
telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201,

- f-ra VAT nr 40001240/00001/74 z dnia 12 sierpnia 2009 r. na kwotg 1.968,30 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr FLD96368343/008/09 z dnia 10 sierpnia 2009 r. na kwote 193,98 zt za zakup
ustug dostgpu do sieci Internet oraz z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 09080791855783 z dnia 24 sierpnia 2009 r. na kwote 90,93 zt za zakup ustug
telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;



Faktura przelewowa wplynela do Wydzialu Finansowego w dniu 4 wrzesnia 2009 r., tj. z
zachowaniem wymaganego terminu zaplaty za$ uregulowania naleznosci dokonano z
uplywem terminu, w ktérym stala si¢ ona wymagalna, tj. 9 wrzesnia 2009 r.

Kserokopia faktury...stanowi zatqeznik nr 2 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr FLD96368343/009/09 z dnia 7 wrze$nia 2009 r. na kwote 193,98 zt za zakup
ustug dostegpu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 28/09 z dnia 7 wrzesnia 2009 r. na kwotg 7.223,84 zt za wykonanie remontu
stotowki w SP nr 1 w Brzezinach.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4270 Ma 201;

- f-ra VAT nr 09090823512386 z dnia 24 wrzesnia 2009 r. na kwote 89,55 zt za zakup ustug
telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201,

- f-ra VAT nr 40001240/00001/75 z dnia 13 pazdziernika 2009 r. na kwote 766,00 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00002/75 z dnia 13 pazdziernika 2009 r. na kwote 733,66 zt za pobor
energii elektryczne;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00003/75 z dnia 13 pazdziernika 2009 r. na kwotg 732,45 zt za pobor
energii elektryczne;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr FLD96368343/010/09 z dnia 7 pazdziernika 2009 r. na kwotg 223,75 zt za
zakup ustug dostepu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

Faktura przelewowa wplyne¢la do Szkoly Podstawowej nr 1 w Brzezinach w dniu 20
pazdziernika 2009 r., sprawdzenia wydatku pod wzgl¢gdem merytorycznym dokonano 23
pazdziernika 2010 r., tj. po uplywie terminu zaplaty wierzytelnosci. W konsekwencji
Wydzial Finansowy dokonal zaplaty wydatku 27 pazdziernika 2009 r. (6 dni po uplywie
terminu kiedy wierzytelnos¢ stala si¢ wymagalna).

Kserokopia faktury...stanowi zatqeznik nr 3 do protokotu kontroli.



- f-ra VAT nr 09100855371742 z dnia 24 pazdziernika 2009 r. na kwotg 99,68 zt za zakup
ustug telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;

Przy naliczeniu oplat w okresie rozliczeniowym 24.09.2009 r. — 23.10.2009 r. firma
..................... wskazala wysokos¢ odsetek, tj. 0,13 zl. do zaplaty za zwloke w platnosci
faktury nr 09080791855783 z dnia 24 sierpnia 2009 r. na kwote¢ 90,93 zt (przypadek
opisany powyzej). Nie mniej jednak, na prosbe Dyrektora SP nr 1 w Brzezinach, w
drodze wyjatku, odsetki zostaly anulowane bez mozliwosci jednak dokonania korekty
faktury pod wzgledem tej pozycji.

Kserokopia faktury...stanowi zatqcznik nr 4 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr FLD96368343/011/09 z dnia 8 listopada 2009 r. na kwote 229,02 zt za zakup
ustug dostepu do sieci Internet oraz z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201,

Na podstawie noty obciazeniowej nr DLD96368343/001/09 z dnia 8 listopada 2009 r. z
tytulu nieterminowej zaplaty wierzytelnosci (faktura nr FLD96368343/010/09 z dnia 7
pazdziernika 2009 r. na kwote 223,75 zl) ...ccevvviiiiininnnnnn zazadala odsetek w
wysokosci 0.56 zl.

Z. przedlozonej przez Dyrektora SP nr 1 notatki stuzbowej wynika, ze wymagane odsetki
ustawowe zostaly w calosSci anulowane nie mniej jednak wierzyciel odmowil pisemnego
poswiadczenia, gwarantujacego odstapienie spolki od zadania zaplaty roszczenia.
Kontrolujacy stwierdza jednak, ze w miesigcu grudniu odsetki nie zostaly powtdrnie
naliczone.

Kserokopia faktury ...stanowi zalqcznik nr'5 do protokotu kontroli.

Kserokopia notatki stuzbowej ...stanowi zalqcznik nr 6 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr 09110887899480 z dnia 24 listopada 2009 r. na kwotg 100,82 zt za zakup ustug
telefonii komérkowe;j.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201;

- f-ra VAT nr FLD96368343/012/09 z dnia 7 grudnia 2009 r. na kwote 212,55 zt za zakup
ustug dostegpu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4350 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4370 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00001/76 z dnia 14 grudnia 2009 r. na kwote 1.259,91 zt za pobor
energii elektrycznej.



Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201;

- f-ra VAT nr 40001240/00002/76 z dnia 14 grudnia 2009 r. na kwote 1.943,33 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201,

- f-ra VAT nr 40001240/00003/76 z dnia 14 grudnia 2009 r. na kwote 1.412,25 zt za pobor
energii elektryczne;j.

- f-ra VAT nr 09120919604784 z dnia 24 grudnia 2009 r. na kwotg 91,60 zt za zakup ustug
telefonii komorkowe;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4360 Ma 201,

- f-ra VAT nr 84/2009 z dnia 7 wrze$nia 2009 r. na kwote 1.342,00 zt za pehienie
obowiazkow inspektora nadzoru inwestorskiego nad robotami remontowymi korytarza w
podpiwniczeniu budynku SP nr 1 w Brzezinach.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4270 Ma 201,

- f-ra VAT nr 38/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r. na kwotg 42.000,00 zt za remont korytarza
piwnicznego.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4270 Ma 201;

USTALENIA:

e Woydatki poniesione przez Szkote Podstawowa nr 1 w Brzezinach w 2009 r. z tytutu
poboru energii elektrycznej, cieplnej oraz zaopatrzenia w wodg (§ 4260) wynosity
tacznie 25.268,12 zI (zakup energii elektrycznej = 23.199,06 z1).

Zgodnie z art. 34 ust.3 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223 poz.1655 — w tekscie jednolitym
ustawy z 2010 r. przepis art. 34 brzmi identycznie) jezeli zamowienia udziela
si¢ na czas nieoznaczony, wartoscia zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu 48 miesi¢cy wykonywania zamowienia.

W zwigzku z powyzszym w przypadku zakupu energii elektrycznej i uslug
przesylowych przez Szkol¢ Podstawowa nr 1 w Brzezinach laczna wartos¢
zamowienia powtarzajacego si¢ okresowo przekracza kwote 14 tys. euro wobec
czego ustawodawca przewidzial obowiazek prowadzenia post¢gpowania o
udzielenie zamowienia publicznego. 1 tak zamawiajacy, zgodnie z
Komunikatem Prezesa Urze¢du Regulacji Energetyki oraz Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych z dnia 24 kwietnia 2008 r., ma nastepujace mozliwosci

na dostarczenie energii elektrycznej:



- zamawiajacy stosujac tryby podstawowe udzielania zamowien wybiera
przedsi¢biorstwo zajmujace si¢ obrotem energia elektryczng, a nastgpnie
udziela zamowienia z wolnej reki na ustuge dystrybucji lub przesylania energii
elektrycznej lub

- zamawiajacy w trybie okreslonym na podstawie art. 6 ust.1 ustawy Pzp
udziela przedsigbiorstwu obrotu zamowienia publicznego na usluge
kompleksowa w rozumieniu art. 3 ust. 30 ustawy Prawo energetyczne,
realizowang na podstawie umowy kompleksowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 3
tej ustawy.

Z zakresu pozostatych objetych kontrola ustug, tj. zakup ustug remontowych
klasyfikowanych w paragrafie wydatkow § 4270 jednostka poniosta koszty w
wysokosci 50.565,84 zt brutto; zakup ustug dostgpu do Internetu (§ 4350) =
1.317.60 zk; zakup ustug telefonii komorkowej (§ 4360) = 1.324,06 oraz zakup
ustug telefonii stacjonarnej (§ 4370) = 1.266,34 zl.

e Jednostka prowadzita ksiggi rachunkowe wedlug rodzajow zgodnie z art. 13 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,

e Sporzadzane sa kwartalne zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gtdéwne;,

e Wydatki, z wyjatkiem faktury VAT nr FAS/3/07/2009 z dnia 17 lipca 2009 r. za
naprawe pompy do pieca grzewczego €.0. w SP nr 1 w Brzezinach oraz faktury
VAT nr 47/2009 z dnia 10 grudnia 2009 r. za naprawe gry ,pitkarzyki” sa
klasyfikowane zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i1 rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

We wskazanych powyzej przypadkach poniesione wydatki winno si¢
zaklasyfikowaé w paragraf 427 z odpowiednia czwarta cyfra, obejmujacym zakup
ustug remontowych, a w szczegdlno$ci ustug obcych o charakterze przemystowym,
polegajacych na przywracaniu warto$ci uzytkowej wyroboéw przemystowych,
migdzy innymi ustug konserwacyjnych i naprawczych wyrobow przemyslowych.
W przypadku faktury VAT nr 46/2009 z dnia 18 grudnia 2009 r. za naprawe
drzwi w piwnicy szkoly i struganie kantowki w gabinecie lekarskim pierwsza z
pozycji mozna wprost przypisa¢ do paragrafu 427. Watpliwos¢ natomiast moze
budzi¢ druga z wykonanych ustug w zwiazku z czym prawidtowym wydaj¢ si¢ by¢
zaklasyfikowanie wydatku w paragraf 430 zakup ustug pozostatych.

Kserokopie faktur...stanowiq zalqczniki nr 7, 8, 9 do protokotu kontroli.
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Sprawozdania miesigczne i roczne z wykonania planu wydatkow budzetowych
Gminy Miasto Brzeziny przedktadane przez jednostke sprawozdawcza, tj. Szkote
Podstawowa nr 1 w Brzezinach sporzadzone zostaly na wtasciwych drukach (Rb-
28S) i zgodnie z Instrukcja sporzadzania sprawozdan budzetowych...stanowiaca
zalacznik nr 33 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781). W
sprawozdaniach wykazano m.in. dane o planowanych wydatkach, dane dotyczace
zaangazowania planu wydatkow budzetowych w 2009 r., zrealizowane wydatki na
podstawie danych ksiggowosci analitycznej do rachunku biezacego, wszystkie
bezsporne zobowiazania niesptacone do konca roku sprawozdawczego.

Na podstawie oznaczenia daty wplywu faktur przelewowych do Szkoly
Podstawowej nr 1 i w konsekwencji do Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta
stwierdzono w dwodch przypadkach przekroczenie terminu platnosci przez
szkole.

Jednostka uzyskata w 2009 r. dochéd z tytutu oddania w uzytkowanie sali zajeé
edukacyjnych dla dwoch oddzialow dzieci w wieku przedszkolnym, w liczbie nie
przekraczajacej 50 osob. Miesigczny koszt eksploatacji pomieszczenia wynosit
743,57 zt 1 obejmowal koszty zuzycia wody, energii elektrycznej, ogrzewania,
odprowadzenia $ciekow 1 odpadow komunalnych. Calkowity dochdd uzyskany
przez placéwke w 20009 r. (za okres 12 miesigcy ,,szkolnych’) wynosit 8.922,84 zl.
Ponadto, na podstawie umowy najmu z dnia 31 grudnia 2009 r. szkota uzyskata
dochdd z tytulu wynajmu lokalu mieszkalnego o powierzchni 60m? w 1acznej
wysokosci 2.114,40 zi, z tytutu wynajmu sali gimnastycznej w ramach realizacji
programu unijnego ,,Integracja przez sport” dochéd w wysokosci 1.352,00 zt oraz na
podstawie umowy najmu obowiazujacej od 1 pazdziernika 2008 r. do 30 sierpnia
2009 r. z tytulu wynajmu pomieszczenia klasowego, dochod w wysokosci 10% od
uzyskanych przez najemce¢ przychodow. Najemca zobowiazany zostal do
przedlozenia kwitow dokumentujacych przychody uzyskane po zakonczeniu zajec z
jezyka angielskiego.

Na prosbe kontrolujacego Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 w Brzezinach

przedtozyt umowy zawarte z najemcami.
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Kontrola dostepu do zasobow informatycznych i oprogramowania systemoweqo oraz

kontrola wprowadzania, przetwarzania i ochrony danych osobowych:

W Szkole Podstawowej nr 1 w Brzezinach ochron¢ danych osobowych w tym danych
zapisanych na nos$nikach informacji oraz danych archiwalnych zapewnia przestrzeganie zasad
wprowadzonych w Instrukcji okreslajacej sposob zarzadzania systemem informatycznym i
rgcznym w zakresie ochrony danych osobowych i ich zbioréw (zarzadzenie nr 8/2005
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 w Brzezinach z dnia 15 wrzesnia 2005 r.).

Cele, dla ktorych Szkota Podstawowa nr 1 w Brzezinach zbiera dane osobowe to: przebieg
zatrudnienia i wynagradzania w odniesieniu do pracownikow i ich rodzin, realizacja zadan
dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczych w stosunku do uczniéw i ich rodzin,
gromadzenie ofert pracy. Dane sa gromadzone i przechowywane w systemie r¢cznym oraz sg
przetwarzane takze za pomoca systemu komputerowego.

Pracownicy zatrudnieni w szkole otrzymuja w zakresie czynnos$ci upowaznienie do obshugi
systemu r¢cznego 1 informatycznego w zakresie gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych w okreslonych zbiorach. Dyrektor SP nr 1 przedlozyl na prosbeg kontrolujacego
przedmiotowe upowaznienia udzielone wicedyrektorowi szkoty, tj. p. .....cooveiiiiiiiii
W przypadku ucznidw 1 rodzicow obowiazek informowania, a takze wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych traktuje si¢ za spelniony po podpisaniu przez rodzicow
(opiekundéw prawnych) ankiety/wniosku przyjgcia do klasy pierwszej. Udostgpnienie danych
osobowych przez pracownikdw moze nastapi¢ wytacznie na podstawie pisemnej dyspozycji
wydanej przez Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Brzezinach. Nadzoér nad wiasciwym
funkcjonowaniem systemu ochrony danych osobowych sprawuje administrator bezpieczenstwa
informatycznego w osobach sekretarz szkoly, bibliotekarka, nauczyciele informatyki.
Obszarem do przetwarzania danych z uzyciem sprzgtu komputerowego sa: sekretariat, gabinet
dyrektora, biblioteka szkolna. Na stanowiskach, na ktérych przetwarzane sa dane osobowe
ekrany monitorow byty ustawione w taki sposob aby osoby nieuprawnione nie miaty dostgpu
do informacji na nich wys$wietlanych, tj. w sytuacji przerwania pracy zastosowano
nieaktywno$¢ uzytkownika poprzez wygaszacz ekranu, za$§ dostgp do komputerow
zabezpieczono odpowiednim hastem. Nosniki danych oraz wydruki, ktére nie sa przeznaczone
do udostepniania przechowywane sa w specjalnej zamykanej szafie, do ktoérej dostep maja
tylko osoby uprawnione przez Dyrektora Szkoly. W razie stwierdzenia naruszenia systemow
informatycznych nalezy bezzwlocznie poinformowaé administratora bezpieczenstwa
informatycznego, ktory sprawdza stan urzadzen, zawarto$§¢ zbioréw danych osobowych i

wielkos$¢ ich naruszenia. Dane uzupetnianie sa w oparciu o kopie awaryjne.
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Placowka korzysta z nastgpujacych programéw: Microsoft Office Small Business 2007,
Windows 7 Professional, Windows XP Home Edition, Microsoft Word 2002. Przedtozona do
kontroli dokumentacja dot. legalnosci oprogramowania jest zgodna z kluczami licencyjnymi
przypisanymi do kazdego stanowiska komputerowego.

Kserokopia kluczy licencyjnych...stanowi zatqcznik nr 10 do protokotu kontroli.
Kontrolujacy stwierdzaja wygasnigcie licencji na program antywirusowy ArcaVir.

Z. wyjasnien Dyrektora SP nr 1 w Brzezinach wynika, ze decyzja o zakupie licencji
zostala juz podjeta nie mniej jednak sfinalizowanie wydatku wymaga zweryfikowania

mozliwosci finansowych placowki w zakresie zaplanowanych wydatkow biezacych.

Wykaz zalacznikow:

* Zatacznik nr 1: kserokopia realizacji wydatkow budzetowych za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.

* Zatacznik nr 2: kserokopia f-ry VAT nr 09080791855783 z dnia 24 sierpnia 2009 r. na kwot¢ 90,93 zt za
zakup ushug telefonii komorkowe;.

* Zatacznik nr 3: kserokopia f-ry VAT nr FLD96368343/010/09 z dnia 7 pazdziernika 2009 r. na kwotg 223,75
zt za zakup ustug dostgpu do sieci Internet oraz z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

* Zatacznik nr 4: kserokopia f-ry VAT nr 09100855371742 z dnia 24 pazdziernika 2009 r. na kwotg 99,68 zt za
zakup ustug telefonii komorkowe;.

* Zatacznik nr 5: kserokopia f-ry VAT nr FLD96368343/011/09 z dnia 8 listopada 2009 r. na kwotg 229,02 zt
za zakup ustug dostepu do sieci Internet oraz z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych.

* Zatacznik nr 6: kserokopia notatki stuzbowej z dnia 25 pazdziernika 2010 r.

* Zatacznik nr 7: kserokopia f-ry VAT nr FAS/3/07/2009 z dnia 17 lipca 2009 r. za naprawg pompy do pieca
grzewczego c.0. w SP nr 1 w Brzezinach.

* Zatacznik nr 8: kserokopia f-ry VAT nr 47/2009 z dnia 10 grudnia 2009 r. za naprawg gry ,,pitkarzyki”.

* Zatacznik nr 9: kserokopia f-ry VAT nr 46/2009 z dnia 18 grudnia 2009 r. za naprawe drzwi w piwnicy szkoty
i struganie kantowki w gabinecie lekarskim.

* Zatacznik nr 10: kserokopia kluczy licencyjnych stosowanych w SP nr 1 w Brzezinach.

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczono.

Protokot zawiera 14 zaparafowanych 1 ponumerowanych stron.

Niniejszy protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach: po jednym dla
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej i kontrolujacego.

Protokot podpisano w dniu 4 listopada 2010 r.
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Kontrolujacy Jednostka kontrolowana

Pouczenie :

1. Kierownik (w rozumieniu § 3 Regulaminu kontroli zarzadczej.. . kierownik jednostki organizacyjnej Gminy
Miasto Brzeziny) moze ztozy¢ pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli w terminie 7 dni
od otrzymania protokotu z kontroli. Zastrzezenia te powinny by¢ rozpatrzone przez kontrolujacego i uznane,
badz odrzucone na pismie. Gdy w dalszym ciagu zastrzezenia kierownika sa podtrzymywane podlegaja
rozpatrzeniu przez kierownika jednostki (w rozumieniu § 3 Regulaminu kontroli zarzadczej...Burmistrza Miasta
Brzeziny), ktory wydaje decyzje wraz z uzasadnieniem w terminie 20 dni od daty wplywu zastrzezen. Na
decyzje kierownika jednostki nie przystuguje zazalenie — jest ona ostateczna i powinna by¢ przekazana
kontrolowanemu w ciagu 7 dni od jej podjgcia.

2. Kierownik w razie odmowy podpisania protokotu, powinien w terminie 3 dni od daty odmowy zlozy¢
kierownikowi jednostki pisemne wyjasnienie przyczyny odmowy. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kierownika nie stanowi przeszkod do wszczecia postgpowania pokontrolnego.
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