Brzeziny, dnia 27 wrzesnia 2010 r.

KZ.0912 — 6E/10

PROTOKOL. nr VI11/2010

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 2 z siedziba w Brzezinach, ul.
Sienkiewicza 17.

Kontrolg przeprowadzita podinspektor ds. kontroli - Marta Barucka na podstawie
upowaznienia Or.0113-10/10 z dnia 13 kwietnia 2010 r. udzielonego przez Burmistrza Miasta

Brzeziny.

I. Zakres kontroli :

1)Kontrola dokumentacji niezbednej do prawidlowego funkcjonowania jednostki
(unormowania w zakresie gospodarki finansowej) — tzw. kontrola nastgpna majaca na celu
sprawdzenie dokumentow odzwierciedlajacych czynnos$ci juz dokonane;

2) Kontrola dochodéow (w tym dochodéw z mienia bedacego w zarzadzie jednostki) i
wydatkéw Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach, prawidlowosci procedury udzielania
zamowien publicznych na roboty budowlane, dostawy i uslugi o wartosci szacunkowe]
nieprzekraczajacej roéwnowartosci 14 tys. euro oraz systemow informatycznych
funkcjonujacych w jednostce, tj.: kontrola dostgpu do zasoboéw informatycznych i
oprogramowania systemowego oraz kontrola wprowadzania, przetwarzania i ochrony danych
osobowych;

Kontroli poddano wydatki na kwote 148.789,01 zl co stanowi 5,4% wydatkow
poniesionych w 2009 r. (kwota wydatkéw poniesionych w 2009 r. — 2.769.829,35 zl).
Kserokopia realizacji wydatkow budzetowych za okres 1.01. — 31.12.2009 r. stanowi zafqcznik nr 1 do
protokotu kontroli.

Il. Termin kontroli :

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 7 wrze$nia 2010 r. do 27 wrze$nia 2010 r.
ITI. Okres objety kontrolg :

Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.



IV. Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nastepujacych aktow prawnych i
unormowan wewnetrznych :

Unormowania w zakresie gospodarki finansowej :

1. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm.),

2. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
zezm.),

3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z p6zn. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142,
p0z.1020),

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.),

6. Plan finansowy Szkoty Podstawowej nr 2 na 2009 r.

7. Sprawozdanie finansowe z dziatalno$ci Szkoty Podstawowej nr 2 za 2009 r.

Uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej obowiazujace w 2009 r.

W konsekwencji zalecen pokontrolnych bgdacych nastgpstwem kontroli przeprowadzonej w
jednostce w terminie 27 pazdziernika 2009 r. do 10 listopada 2009 r. Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 2 ustosunkowata si¢ do wszystkich nieprawidlowosci w nich ujetych.
Kontrolujacy stwierdza zatem zaktualizowanie podstawy prawnej w Regulaminie Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach (uchwata nr 2/2009/2010 Rady
Pedagogicznej z dnia 15 lutego 2010 r. w sprawie zmian w Regulaminie Rady Pedagogicznej
Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach) oraz w Regulaminach: Pracy, Nagrody Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach, Premiowania pracownikow administracji i obstugi
zatrudnionych w Szkole Podstawowej nr 2 w Brzezinach i Zaktadowego Funduszu Swiadczen
socjalnych. Ponadto zarzadzeniem Nr 2/2009/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w
Brzezinach z dnia 4 stycznia 2010 r. uchylono regulaminy wewngtrzne za tworzenie ktorych
odpowiedzialny jest organ prowadzacy.

Czynnosci z zakresu kontroli merytorycznej rachunkéw i dowodow do wyplaty

powierzono wicedyrektor szkoly p. Elzbiecie Piotrowskiej nie mniej jednak w okresie



objetym kontrola oceny merytorycznej oraz zatwierdzenia rachunkéw i dowodéw do

wyplaty dokonywala Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2.

Kontrola prawidlowos$ci procedury udzielania zamowien publicznych na roboty

budowlane, dostawy i uslugi o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci

14 tys. euro.

Zasady i tryb udzielania zamowien publicznych na dostawy, uslugi i wykonanie robot

budowlanych, udzielanych przez Szkote Podstawowa nr 2 w Brzezinach okresla Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktéorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Warto$¢ kazdego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art.33, art.34 i art.35 ust.3 ustawy Prawo
zaméOwien publicznych. Podstawa przeliczania warto$ci zamowien publicznych jest aktualne
na dzien wszczgcia procedury o udzielenie zamowienia publicznego rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawg przeliczania wartosci zamowien publicznych. W okresie objgtym kontrola
obowiazywato rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. (Dz.U. Nr
241, poz. 1763). I tak zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje
si¢ przepisOw cytowanej ustawy do zamowien i1 konkursow, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro. Nalezy jednak pamigtac, ze
zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwieh na
czgsci lub zanizaé jego wartosci, a jezeli dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgSciowych
albo udziela zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postgpowania, warto$cia zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czgsci zamoéwienia.
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 przedtozyta na prosbeg kontrolujacego dokumentacjg dot.
wyboru wykonawcy na $wiadczenie ushug polegajacych na odmalowaniu sal lekcyjnych.
Wybor oferenta zostal poprzedzony postgpowaniem polegajacym w pierwszej kolejnosci na
rozeznaniu rynku majacym na celu wylonienie wykonawcy, spetniajacego wymagania
opisane w zapytaniu ofertowym. Zapytanie ofertowe zostato skierowane do dwoch oferentow,
tj. ,,INSBUD” Przedsigbiorstwo Instalacyjno-Budowlane Krzesinscy sp.j. ul. Kozietulskiego
40, 96-100 Skierniewice oraz ,,Uslugi remontowe” — Andrzej Pietrasik, 95-060 Brzeziny ul.
Sw. Anny 25/4. W zwiazku z zapytaniem ofertowym na wykonanie w/w przedmiotu
zaméOwienia oferte¢ zlozyta druga z wymienionych firm, ktéra jednoczes$nie spelnita
zastrzezone przez zamawiajacego Kryterium cenowe. Opisana ustuga zostata wykonana za

kwote w wysokosci 1.040,00 zt (netto).



W przypadku innej uslugi na wykonanie okresowej kontroli przewodéw kominowych
wybor oferty zostal poprzedzony przeprowadzonym w dniu 10 wrzeSnia 2009 r.
postgpowaniem w trybie zapytania o cen¢ na podstawie art.13 pkt 5 i art. 68 ust.1
ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zaméwieniach publicznych (Dz.U. z 1998 r. Nr 119,
poz. 773 ze zm.). Zastosowanie w/w trybu jest o tyle niezrozumiale, ze od 20 listopada
2008 r. w jednostce obowigzuje Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro dla
Szkoly Podstawowej nr 2 w Brzezinach, zgodnie z ktorym dla zamowien o wartoSci
powyzej 3.500,00 z dokonuje si¢ uprzedniego rozeznania rynku poprzez weryfikacje cen
za wykonanie zamowienia. Wszak rozsadniejszym wydaje si¢ by¢ jednak stosowanie
rozeznania cenowego w stosunku do zamowien nie przekraczajacych progu 3.500,00 zl,
jakim de facto jest zamowienie opisane powyzej.

Ponadto dokumentacja podstawowych czynno$ci postgpowania w trybie zapytania o
cen¢ zostala przeprowadzona na podstawie ustawy, ktora utracila moc dnia 2 marca
2004 r. na podstawie art. 225 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2004 r. Nr 19 poz. 177). Postepowanie W trybie zapytania o cen¢ w
mysl obowiazujacej w dniu przeprowadzenia postgpowania przez Szkol¢ Podstawowa nr
2 w Brzezinach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
2007 r. Nr 223, poz. 1655) powinno czyni¢ zados$¢ przepisom art. 69 -73 cyt. ustawy.

Kserokopia dokumentacji...stanowi zalqcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcach styczen - grudzien 2009 r. z tytulu
zakupu uslug w zakresie zaopatrzenia w energie cieplng i elektryczng oraz zaopatrzenia
w wode i odprowadzania Sciekow :

- f-ra VAT nr 49904197/251/88/88-R z dnia 30 stycznia 2009 r. na kwotg 2.053,64 zt za
pobdr energii elektryczne;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 26/09 z dnia 30 stycznia 2009 r. na kwot¢ 14.169,34 zt za pobor energii
cieplnej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr R/09/89 z dnia 30 stycznia 2009 r. na kwote 1.508,40 zt za zaopatrzenie w
wodeg 1 odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;



- f-ra VAT nr 400011241/00001/70 z dnia 12 lutego 2009 r. na kwotg 84,13 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr R/09/316 z dnia 27 lutego 2009 r. na kwote 1.422,20 zt za zaopatrzenie w wode
1 odprowadzenie $sciekow.

Woydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 39/09 z dnia 27 lutego 2009 r. na kwotg 12.864,26 zt za poboér energii cieplne;j.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 49904197/251/90/90-R z dnia 31 marca 2009 r. na kwotg 2.478,15 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 68/09 z dnia 31 marca 2009 r. na kwotg 12.815,92 zt za pobor energii cieplne;j.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr R/09/625 z dnia 31 marca 2009 r. na kwotg 2.013,62 zt za zaopatrzenie w wodg
1 odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 400011241/00001/71 z dnia 14 kwietnia 2009 r. na kwote 92,22 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 49904197/251/91/91-R z dnia 30 kwietnia 2009 r. na kwote 1.723,31 zt za
pobor energii elektryczne;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 98/09 z dnia 30 kwietnia 2009 r. na kwotg 7.353,91 zt za pobor energii cieplne;.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr R/09/903 z dnia 30 kwietnia 2009 r. na kwote 1.957,29 zt za zaopatrzenie w
wodg i odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 49904197/251/92/92-R z dnia 29 maja 2009 r. na kwote 1.800,01 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 126/09 z dnia 29 maja 2009 r. na kwote 4.888,76 zt za pobodr energii cieplne;j.



Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr R/09/1163 z dnia 29 maja 2009 r. na kwotg 2.048,81 zt za zaopatrzenie w wodg
1 odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 400011241/00001/72 z dnia 15 czerwca 2009 r. na kwotg 96,06 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 49904197/251/93/93-R z dnia 30 czerwca 2009 r. na kwote 1.962,87 zt za
pobor energii elektryczne;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 155/09 z dnia 30 czerwca 2009 r. na kwotg 4.937,09 zt za pobdr energii
cieplnej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr R/09/1148 z dnia 30 czerwca 2009 r. na kwotg 1.985,45 zt za zaopatrzenie w
wodg 1 odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 400011241/00001/73 z dnia 12 sierpnia 2009 r. na kwote 78,17 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 184/09 z dnia 30 lipca 2009 r. na kwotg 4.743,74 zt za poboér energii cieplne;j.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

Faktura przelewowa wplynela do Wydzialu Finansowego w dniu 25 sierpnia 2009 r.
czyli po terminie platnosci, ktorego uplyw nastapit w dniu 14 sierpnia 2009 r.

Kserokopia faktury...stanowi zalqcznik nr 3 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr R/09/1745 z dnia 30 lipca 2009 r. na kwote 1.337,72 zt za zaopatrzenie w wode
1 odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

Faktura przelewowa wplynela do Wydzialu Finansowego w dniu 25 sierpnia 2009 r.
czyli po terminie platnosci, ktérego uplyw nastgpil w dniu 19 sierpnia 2009 r.

Kserokopia faktury...stanowi zalqcznik nr 4 do protokotu kontroli.



- f-ra VAT nr 49904197/251/94/94-R z dnia 31 lipca 2009 r. na kwote 916,70 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

Faktura przelewowa wplynela do Wydzialu Finansowego w dniu 25 sierpnia 2009 r.
czyli po terminie platnosci, ktérego uplyw nastgpil w dniu 14 sierpnia 2009 r.

Kserokopia faktury...stanowi zatqcznik nr 5 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr 213/09 z dnia 31 sierpnia 2009 r. na kwotg 4.671,24 zt za pobor energii
cieplnej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 49904197/251/95/95-R z dnia 31 sierpnia 2009 r. na kwote 706,66 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr R/09/1965 z dnia 31 sierpnia 2009 r. na kwote 926,36 zt za zaopatrzenie w
wodg 1 odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 49904197/251/96/96-R z dnia 30 wrze$nia 2009 r. na kwote 1.575,14 zt za
pobdr energii elektryczne;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 242/09 z dnia 30 wrzesnia 2009 r. na kwotg 4.671,24 zt za pobdr energii
cieplnej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

- f-ra VAT nr 400011241/00001/74 z dnia 13 pazdziernika 2009 r. na kwotg 87,12 zt za pobor
energii elektrycznej.

Woydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.

Faktura przelewowa wplynela do Wydzialu Finansowego w dniu 9 listopada 2009 r.
czyli po terminie platnosci, ktorego uplyw nastapil w dniu 27 pazdziernika 2009 r.
Kserokopia faktury...stanowi zalqeznik nr 6 do protokofu kontroli.

- f-ra VAT nr R/09/2280 z dnia 30 wrzesnia 2009 r. na kwote 1.922,08 zt za zaopatrzenie w
wodg i odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 49904197/251/97/97-R z dnia 30 pazdziernika 2009 r. na kwote 2.748,06 zt za

pobor energii elektryczne;.



Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.
- f-ra VAT nr 273/09 z dnia 30 pazdziernika 2009 r. na kwote 8.760,41 zt za pobor energii
cieplnej.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.
- f-ra VAT nr R/09/2544 z dnia 30 wrze$nia 2009 r. na kwoteg 2.196,67 zt za zaopatrzenic w
wodg i odprowadzenie §ciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 49904197/251/98/98-R z dnia 30 listopada 2009 r. na kwote 2.454,88 zt za
pobor energii elektryczne;.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.
- f-ra VAT nr 302/09 z dnia 30 pazdziernika 2009 r. na kwotg 10.957,53 zt za pobor energii
cieplnej.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.
- f-ra VAT nr R/09/2804 z dnia 30 listopada 2009 r. na kwotg 2.006,57 zt za zaopatrzenie w
wodg 1 odprowadzenie §ciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 49904197/251/99/99-R z dnia 22 grudnia 2009 r. na kwotg 2.530,96 zt za pobor
energii elektrycznej.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.
- f-ra VAT nr 400011241/00001/75 z dnia 14 grudnia 2009 r. na kwote 103,53 zt za pobor
energii elektrycznej.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.
- f-ra VAT nr R/09/3037 z dnia 27 grudnia 2009 r. na kwote 1.886,88 zt za zaopatrzenie w
wodeg 1 odprowadzenie $ciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
80101 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 329/09 z dnia 29 grudnia 2009 r. na kwotg 13.154,65 zt za pobor energii
cieplnej.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 80101 § 4260 Ma 201.
USTALENIA :

e Wydatki poniesione przez Szkote Podstawowa nr 2 w Brzezinach w 2009 r. z tytutu

poboru energii elektrycznej, cieplnej oraz zaopatrzenia w wodg (§ 4260) wynosity



tacznie 136.470,74 zt (zakup energii elektrycznej = 23.585,87 zk; energii cieplnej
=103.988,09 zl; zaopatrzenia w wode¢ = 8.896,78 zl).

Z zakresu pozostatych objetych kontrola uslug, tj. odprowadzenie $ciekoéw
klasyfikowanych w paragrafic wydatkow § 4300 jednostka poniosta koszty w
wysokosci 12.318,27 zk brutto.

Aktualizacje uméw (Nr 19990/N/2001, Nr 15925/01, Nr 16/99 i Nr 20/2003)
zawartych z dostawcami ustug, tj. Zaktad Energetyczny Lodz-Teren Sp. akcyjna
Rejon Energetyczny Lowicz, Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w
Brzezinach oraz Zaktad Ustug komunalnych Sp. z 0.0. w Brzezinach, nie wymagaty
pisemnych aneksow bowiem wszelkie zmiany dot. wysoko$ci taryfy pobieranej
mocy umownej, za zaopatrzenie w wod¢ i odprowadzenie $ciekéw oraz taryfy w
obrocie cieptem sa regulowane w drodze odrgbnych powiadomien ze strony
$wiadczacych ustugi przedsigbiorcow. Milczace przyjecie powiadomienia przez
Szkol¢ Podstawowa nr 2 w Brzezinach jest jednoczesnym wyrazeniem zgody na
kontynuowanie zawartej pierwotnie umowy.

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe wedlug rodzajow zgodnie z art. 13 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,

Do czasu wprowadzenia w Zycie zalecen pokontrolnych, tj. od dnia 14 grudnia
2009r. oceny merytorycznej oraz zatwierdzenia rachunkow i dowodow do
wyplaty dokonywala Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2.

Sporzadzane sa kwartalne zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gléwnej,

Wydatki sa klasyfikowane zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw 1 rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych,

Sprawozdania miesigczne i roczne z wykonania planu wydatkow budzetowych
Gminy Miasto Brzeziny przedktadane przez jednostkg sprawozdawcza, tj. Szkolg
Podstawowa nr 2 w Brzezinach sporzadzone zostaly na wtasciwych drukach (Rb-
28S) 1 zgodnie z Instrukcja sporzadzania sprawozdan budzetowych...stanowiaca
zatacznik nr 33 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781). W
sprawozdaniach wykazano m.in. dane o planowanych wydatkach, dane dotyczace

zaangazowania planu wydatkow budzetowych w 2009 r., zrealizowane wydatki na



podstawie danych ksiggowos$ci analitycznej do rachunku biezacego, wszystkie
bezsporne zobowiazania niesptacone do konca roku sprawozdawczego.

e Na podstawie oznaczenia daty wplywu faktur przelewowych do Wydzialu
Finansowego stwierdzono w wielu przypadkach przekroczenie terminu
platnosci przez szkole. Ponadto ustalono, ze na wszystkich fakturach brak jest
piecz¢ci ich wplywu do Szkoly Podstawowej nr 2 co uniemozliwia
kontrolujacemu dokonanie weryfikacji zwigzanej z ustaleniem rzeczywistego
terminu wplynig¢cia dokumentu do szkoly.

e Jednostka uzyskata w 2009 r. dochdd z tytutu oddania w uzytkowanie sali zajec
edukacyjnych dla jednego oddziatu dzieci w wieku przedszkolnym, w liczbie nie
przekraczajacej 25 osOb oraz kuchnie i zaplecze kuchenne do przygotowania
positkow dla 75 dzieci. Miesigczny koszt eksploatacji pomieszczen wynosit
1.168,06 zt i obejmowal koszty zuzycia wody, energii elektrycznej, ogrzewania,
odprowadzenia $ciekow i odpadoéw komunalnych. Catkowity dochdd uzyskany
przez placowke w 2009 r. (za okres 9 miesigcy ,,szkolnych”) wynosit 10.512,54 zt.
Ponadto, na podstawie umow najmu z dnia 1 wrzeénia 2009 r. i 1 pazdziernika 2009 .
szkota uzyskata dochdod z tytutu wynajmu sali gimnastycznej w kwocie 30 zt za
godzing (za prowadzenie zaje¢ nauki karate) i 40 zt za godzing (za prowadzenie zajeé
nauki tafca). Wptata miesigczna uzalezniona byta od ilo$ci przeprowadzonych zajec.

Na prosbg kontrolujacego Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach przedlozyta

umowy zawarte z najemcami.

Kontrola dostepu do zasobow informatycznych i oprogramowania systemowego oraz

kontrola wprowadzania, przetwarzania i ochrony danych osobowych:

W Szkole Podstawowej nr 2 w Brzezinach ochrong¢ danych osobowych w tym danych
zapisanych na nosnikach informacji oraz danych archiwalnych zapewnia przestrzeganie zasad
wprowadzonych w Instrukcji okreslajacej sposob zarzadzania systemem informatycznym i
recznym w zakresie ochrony danych osobowych i ich zbioréw (zarzadzenie nr 2/1/2008/2009
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach z dnia 20 listopada 2008 r.).

Cele, dla ktorych Szkota Podstawowa nr 2 w Brzezinach zbiera dane osobowe to: przebieg
zatrudnienia 1 wynagradzania w odniesieniu do pracownikow 1 ich rodzin, realizacja zadan
dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczych w stosunku do ucznidow i ich rodzin,
gromadzenie ofert pracy. Dane sa gromadzone i przechowywane w systemie rgcznym oraz sa

przetwarzane takze za pomoca Systemu komputerowego.
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Pracownicy zatrudnieni w szkole otrzymuja w zakresie czynno$ci upowaznienie do obstugi
systemu rgcznego i informatycznego W zakresie gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych w okreslonych zbiorach. Pani Dyrektor przediozyta na prosbe kontrolujacego
przedmiotowe upowaznienia udzielone wicedyrektorowi szkoty, tj. p. Elzbiecie Piotrowskie;j.
W przypadku ucznidow i rodzicow obowiazek informowania, a takze wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych traktuje si¢ za spetniony po podpisaniu przez rodzicéw
(opiekunéw prawnych) ankiety/wniosku przyjecia do klasy pierwszej. Udostepnienie danych
osobowych przez pracownikOw moze nastapi¢ wytacznie na podstawie pisemnej dyspozycji
wydanej przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach. Nadzoér nad wiasciwym
funkcjonowaniem systemu ochrony danych osobowych sprawuje administrator bezpieczenstwa
informatycznego w osobach sekretarz szkoty, bibliotekarka, nauczyciel informatyki. Obszarem
do przetwarzania danych z uzyciem sprzgtu komputerowego sa: sekretariat, gabinet dyrektora,
biblioteka szkolna. Na stanowiskach, na ktorych przetwarzane sa dane osobowe ekrany
monitoréw byly ustawione w taki sposob aby osoby nieuprawnione nie miaty dostgpu do
informacji na nich wys$wietlanych, tj. w sytuacji przerwania pracy zastosowano nicaktywnosé
uzytkownika poprzez wygaszacz ekranu, za$ dostep do komputerow zabezpieczono
odpowiednim hastem. Nos$niki danych oraz wydruki, ktoére nie sa przeznaczone do
udostepniania przechowywane sa w specjalnej zamykanej szafie, do ktorej dostep maja tylko
osoby uprawnione przez Dyrektora Szkoty. W razie stwierdzenia naruszenia systemow
informatycznych nalezy bezzwlocznie poinformowa¢ administratora bezpieczenstwa
informatycznego, ktory sprawdza stan urzadzen, zawarto$¢ zbiorow danych osobowych i
wielko$¢ ich naruszenia. Dane uzupetnianie sa w oparciu o kopie awaryjne.

Placowka korzysta z pakietu Microsoft Office, na stosowanie ktorego posiada licencjg
,Microsoft Open License” udzielong 13 stycznia 2006 r. (nr licencji................. ). Klucz
licencyjny jest corocznie aktualizowany poprzez system komputerowy.

Kontrola systemow informatycznych stosowanych w Szkole Podstawowej nr 2 w Brzezinach,
tj. legalnosci oprogramowania, uméw licencyjnych, zabezpieczenia danych etc. byla
przedmiotem tegorocznej wizytacji Kuratorium Os$wiaty w todzi podczas ktorej nie

stwierdzono nieprawidtowosci w przedmiocie kontroli.

Wykaz zalacznikow:
* Zalacznik nr 1: kserokopia realizacji wydatkow budzetowych za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.

* Zatacznik nr 2: kserokopia dokumentacji podstawowych czynno$ci postgpowania w trybie zapytania o ceng.
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* Zalacznik nr 3: kserokopia f-ry VAT nr 184/09 z dnia 30 lipca 2009 r. na kwote 4.743,74 zt za pobor energii
cieplnej.

* Zalacznik nr 4: kserokopia f-ry VAT nr R/09/1745 z dnia 30 lipca 2009 r. na kwotg 1.337,72 zt za zaopatrzenie
w wodg i odprowadzenie Sciekow.

* Zatacznik nr 5: kserokopia f-ry VAT nr 49904197/251/94/94-R z dnia 31 lipca 2009 r. na kwotg 916,70 zt za
pobor energii elektrycznej.

* Zalacznik nr 6: kserokopia f-ry VAT nr 400011241/00001/74 z dnia 13 pazdziernika 2009 r. na kwotg 87,12 zt

za pobor energii elektryczne;j.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot zawiera 12 zaparafowanych i ponumerowanych stron.

Niniejszy protokdt sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach : po jednym dla
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej i kontrolujacego.

Protokot podpisano w dniu 27 wrzesnia 2010 r.

Kontrolujacy Jednostka kontrolowana

Pouczenie :

1. Kierownik (w rozumieniu § 3 Regulaminu kontroli zarzadcze;j...kierownik jednostki organizacyjnej Gminy
Miasto Brzeziny) moze ztozy¢ pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli w terminie 7 dni
od otrzymania protokotu z kontroli. Zastrzezenia te powinny by¢ rozpatrzone przez kontrolujacego i uznane,
badZz odrzucone na pismie. Gdy w dalszym ciagu zastrzezenia kierownika sa podtrzymywane podlegaja
rozpatrzeniu przez kierownika jednostki (w rozumieniu § 3 Regulaminu kontroli zarzadczej...Burmistrza Miasta
Brzeziny), ktory wydaje decyzje wraz z uzasadnieniem w terminie 20 dni od daty wplywu zastrzezen. Na
decyzje kierownika jednostki nie przystluguje zazalenie — jest ona ostateczna i powinna by¢ przekazana
kontrolowanemu w ciagu 7 dni od jej podjecia.

2. Kierownik w razie odmowy podpisania protokotu, powinien w terminie 3 dni od daty odmowy zlozy¢
kierownikowi jednostki pisemne wyjasnienie przyczyny odmowy. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kierownika nie stanowi przeszkod do wszczgcia postgpowania pokontrolnego.

12



