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Rodzz, STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA o 2012
dokumentu B o B wydania o
REPE8.2 Nazwa Procedura zawieszania organow Jednostek samorzadu terytorialnego i Podmiot Uiesna Missts
dokumentu wyznaczanie komisarza rzadowego opracowujacy SIS

1. Cel procedury

Okreslenie sposobu zawicszania organéw jednostek samorzadu terytor

dzialaniami w stanie wyjatkowym oraz wojennym.

1. Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda WBiZK, WPNik.

IIT. Wejscie, wvjscie oraz formalne podstawy realizacji procedurvy

ialnego i wyznaczanie komisarza rzadowego do kierowania

powiatu lub samorzadu wojewodztwa,
dostatecznej skutecznosci w
wykonywaniu zadan publicznych lub w
realizacji dzialan wynikajacych z

przepisow o wprowadzeniu stanu

wyjatkowego i wojennego.

Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury
Nie wykazywanie, prze organy gminy, Wprowadzenie zarzadu 1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowvm
komisarycznego. 2. Ustawa o stanie wojennym oraz komipetencjach Naczelnego

Dowddey Sit Zbrojnych i zasadach Jego podleglosci konstytu-
cvinym organom Rzeczypospolitej Polskiej

aat {




IV,

C ¢

Przebieg procedurv

Opis postepowania

Odpowiedzialny

Monitorowanie realizacji zadan publicznych oraz wynikajacyeh z przepisow o wprowadzeniu stam
wyjatkowego.

WBiZK, WPNIK

2. Przeprowadzenie rozmowy wyjasniajacej z organami samorzadowymi, Ktére nic wywiazuja sie 2 =
i . = s I s i i g B il Wojewoda lub osoba
nakazanych zadan i zwrcenie im uwagi, 7e w przypadku dalszej takiej dzialalnosci zostana zawieszone Wi :
- 5o 2 : . WYyZnaczona.
pelnieniu obowiazkow. *
3. Rozpatrzenic na posiedzeniu WZZK zaistnialej sytuacji. wyciagnigcie wnioskow i podjecie decyzji. Wojewoda/W77K
4. Wybor komisarza rzadowego. Wojewoda'WZZK
5. Opracowanie 1 ZloZenie wniosku do Prezesa Rady Ministrow o wprowadzenie zarzadu komisarycznego na
okreslony czas lub do czasu zniesienia stanu wyjatkowego, z podaniem kandydata na komisarza Wojewoda, WBiZK. WPNik
rzadowego.
6. Przekazanic decyzji Prezesa Rady Ministrow organowi zawieszonemu i wyznaczonemu Komisarzowi

rzadowemu.

Wojewoda/WBiZK
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Rodzaj
dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA

wydania

2012

SPO-8.3
Nazwa Procedura ograniczania dzialalnosci edukacyjnej w drodze Podmiot . ;
. ; | N ) .| Urzad Miasta
dokumentu rozporzadienia, poprzez okresowe zawieszanie zaje¢ dydaktycznych opracowujgcy .
L. Cel procedury
Okreslenie sposobu ograniczania dzialalnosci edukacyjne;.
I1. Lider/ Uczestnicy procedurv
Burmistrz MZZK., Naczelnik Wydzialu Spraw Spolecznych, Kurator Oswiaty.
1. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawv realizacji procedury
Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury

Delegacja w Rozporzadzeniu Wojewody| Odwolanie stanu wyjatkoweeo lub | Ustawa z dnia 21 czerwea 2002 1. o stanic wyjatkowym (art. 22,

dla starosty w sprawic zawieszania zaje¢| ustanic koniecznos$ci zawieszenia |ust. 3, pkt 6)

edukacyjnych lub zaistnienie takicj dzialalnosci edukacvine;.

koniecznoéci w przypadku

wprowadzenia stanu wyjatkowego na

obszarze wojewodztwa, powiatu.




IV. Przebieg procedury

Opis postepowania

Odpowiedzialny

Pt =

uirzymania.

1. Monitorowanie sytuacji w zakresie dzialalno$ci edukacyjnej w szkolach, z wylaczeniem szkél wyzszych. Naczelnik WSS
2. Uznanic o koniecznoscei (lub na wniosek Kuratora Oéwiaty) zawieszenia zajec dydaktycznych w szkolach, 7 Burmistrz
wylaczeniem szkol wyzszych . MZZK.
Naczelnik WSS.
3. Opracowanie zarzadzenia Burmistrza w sprawie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych. MZZK
Kurator Odwiaty
L ; : . MZ7ZK
4. Rozpowszechnienic zarzadzenia Burmistrz - SPO-11.3. Informavk. Nacselnik Was
L . - . | . T Curator Odwiaty.
5. Nadzor nad przestrzeganiem zawieszenia zaje¢ dydaktycznych 1 monitorowanie koniecznosci jego Karalo -

Naczelnik WSS
MZ7K
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Lodzaj . S } R )
. STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA SR 2012
dokumentu wyvdania
SPO-8.4 o
Nazwa Procedura wsiczynania postepowania i wydawania decyzji w sprawach Podmiot " .
dokumentu dosobnieni ; b o k Iy Urzad Miasta
e odosobnienia 0sob na wniosek organow. opracowujacy
1. Cel procedury
Okreslenie sposobu wydawania decyzji w sprawach odosobnienia.
I1. Lider/ Uczestnicy procedurv
Burmistrz / Kurator O$wiaty, Sekretarz Miasta, Wydzial Spraw Obywatelskich \MZZK i Policja
I Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawv realizacii procedury
Wejscie Wryijscie Podstawy prawne realizacji procedury
W czasie stanu wyjatkowego, gdy Ustanie przyczyny odosobnienia. {Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (art. 17)

zachodzi uzasadnione podejrzenie, 7e
osoba pozostajac na wolnosci bedzie
prowadzila dzialalno$c zagrazajaca
Konstytucyjnemu ustrojowi panstwa,
bezpieczenstwu obywateli lub
porzadkowi publicznemu.




IV. Przebieg procedury

Opis postepowania Odpowiedzialny
1. Prowadzenic oceny stanu bezpieczenstwa panstwa, obywateli 1 porzadku publicznego. Organy prokuratury,
Poligja,
Agencja Bezpieczenstwa
Wewnetrznego,
Straz Graniczna,
Zandarmeria Wojskowa,
Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego,
Stuzby Wywiadu
Wojskowego,
WBIZK - WCZK.
PZZK, PCZK
~  Przygotowanie wniosku Burmistrza na odosobnienie. Sekretarz Miasta,
Wszezgeie postgpowania w sprawach odosobnienia nastepuje na wniosek Organow: Wydzial Spraw
prokuratury, Obywatelskich.
~  Poligi,
~  Agencji Bezpieczenstwa Wewngtiznego,
~-  Straiy Granicznej,
- Zandarmerii Wojskowe;,
~  Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
—  Shuzby Hywiadu Wojskowego.
3. Wydawanie decyzji w sprawach odosobnienia. Wojewoda
4. Przekazywanie decyzji w sprawach odosobnienia do wnioskodawcy 1 wykonawcy. Wydzial Spraw
Obywatelskich
Cudzoziemcow
5. Wykonywanie decyzji Wojewody realizowane jest w drodze zatrzymania osoby odosobnionej i Policja
przymusowego doprowadzenia do oérodka odosobnienia podleglego Ministrowi Sprawiedliwosci.
TWAGH:
1. Decyzje w sprawie odosobnienia dorecza sie osobie odosobnionej niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 48 godzin.

3. Decyzje w sprawach odosobnienia uchyla sic niczwlocznie, Jezeh ustaly przyvezvny uzasadniajace odosobnienic.

Decyzje w sprawach odosobnicnia sa ostateczne i moga by¢ zaskarzane bezposrednio do Naczelnego Sadu Administracvinego.




Rodza
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Nazwa
dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY.JNA .
SPO-8.5 o o ; — S——— ‘lfi

Fodmiot
Procedura wprowadzenia cenzury LUW
OPracoOwWujgey

Cel procedury

Okreslenie sposobu wprowadzenia cenzury.

1. Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda /. organy administracji publicznej ( Burmistrz Miasta wystepuje jako wykonawca rozporzadzenia wojewody).

HI Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawv realizacji procedury

Wejscie

Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury

Nakaz wprowadzenia cenzury w okresie
obowiazywania stanu wyjatkowego i

stanu wojennego.

Odwolanie nakazu wprowadzenia |1. Ustawa z dnia 21 czerwea 2002 r. o stanie wyjatkowym.

cenzury. 2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz
kompetencjach Naczelnego Dowaodcey Sit Zbrojnvch i
zasadach jego podlegloéci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Brak - rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie trybu
postgpowania organdw cenzury i kontroli oraz okreélenia
wlasciwych organow do emisji svenaléw uniemozliwiajacych

nadawanie lub odbior przekazow radiowych lub

telewizyjnych.




IV. Przebieg procedury

Opis postepowania Odpowiedzialny
1. Ocena sytuacji i podjgcie decvzji o zasadnosci i zakresie wprowadzenia cenzury. e, MMMW P
2. Opracowanic Rozporzadzenia Wojewody (pelni funkejg organéw cenzury i kontroli), w ktérym stosownic do
svtuacji nalezy uwzglednic:
a) cenzurg prewencying srodkow spolecznego przekazu obejmujaca materialy prasowe w rozumieniu ustawy
z dnia 26 stycznia 1984 Prawo prasowe ze Zm.,
b) kontrolg zawartosci przesviek, listow, paczek i przekazow przekazywanych w ramach ushig pocztowveh
fub kurierskich, Prezes Rady Ministrow
¢) kontrole korespondencji telekomunikacyjnej i rozméw telefonicznych lub sygnalow przesylanych w
sieciach telekomunikacyvinych, Wojewoda
d) emisj¢ sygnaléow uniemozliwiajacych nadawanie lub odbior przekazow radiowych i telewizyjnych,
¢) organy administracji w,:d_mom:&.. ktorym Wojewoda powierza wykonvwanie czynnosci technicznych,
niczbednych do prowadzenia cenzury lub kontroli.
3. Opublikowanic rozporzadzenia Wojewody — SPO-11.3. WBIZK, Biuro Wojewody




c

Opis postepowania

4. Uprawnicnia organéw administracji publicznei, ktorym Wojew

technicznych w zakresie cenzury wynikaja z art. 20 ustawy i z 1

Odpewiedzialny

oda powierza wvkonywanie czvnnosci

'ozporzadzenia RM (nie zostato wydane).

WBIZK. Biuro Wojewody

UWAGI:

1.

2. Cenzura prewencyjna nie obejmuje nalezacych do kosciolow

wypelnieniu funkeji religijnych.

Decyzje organow cenzury i kontroli s ostateczne i mogg by¢ zaskarzone bezposrednio do Nac zelnego Sadu Administracyjnego.

1innych zwigzkoéw wyznaniowvch $rodkéw spolecznego przekazu sluzacych




oy ) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA e
dokumeniu wvdania

SPO-8.6 Procedura opracowania rozporzadzenia Wojewody dotyczacego .
Nazwa wprowadzenia i stosowania ograniczen wolnosci i praw czlowieka i Podmiot LUW
dokumentu | obywatela, w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego tylko na )

i opracowugey
obszarze wojewddztwa

1. Cel procedury

Okreslenie sposobu opracowania rozporzadzenia Wojewody.

11 Lider/ Uczestnicy procedurv

Wojewoda. dvrektorzy wydzialow EUW, organy administracji public znej( Urzad Mi

asta uczestniczy tylko w przekazaniu i respektowaniu
rozporzadzenia Wojewody ).

111, Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacii procedurv

Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury

Wydanic Rozporzadzenia przez Odwolanie stanu wyjatkowego. |1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 1. o stanic wyjatkowvm.
Prezydenta RP o wprowadzeniu stanu
wyjatkowego tylko na obszarze

wojewodziwa wielkopolskiego.




IV, Przebieg procedury

i) nakazy i zakazy:

wprowadzenia stanu wyjatkowego tylko na obszarze wojewdodztwa lodzkiego.

a) szezegllowy tryb i sposoby oraz podmiotowy i przedmiotowy zakres wprowadzenia i stosowania
ograniczen wolnosci i praw czZowieka i obywatela ustalonych w rozporzadzeniu Prezyvdenta RP,

b) zakres prowadzenia dzialalnoéci edukacyjnej,

c) zakres dostgpu do towaréw konsumpcyjnych, poprzez calkowita Jub czedciowa reglamentacig
zaopatrzenia ludnosci,

dy zakres wolnosci dzialalnosci gospodarczej - nakazanic okresowego zaniechania prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej okreslonego rodzaju albo ustanowienic obowiazku uzyskanmia zezwolenia na TOZPOCZECiS

dzialalnosci gospodarczej okreslonego rodzaju,

zakres realizacji transportu drogowego, kolejowego i lotniczego oraz ruchu jednostek plywajacvch na

srodladowych drogach wodnych,

f) zakres zawieszania dzialalno$ci stowarzyszen i partii politycznych, organizowania imprez masowych,
strajkoéw i akcji protestacyjnych,

¢) zakres cenzury prewencyjnej,

h) zakres funkcjonowania srodkéw lacznosci,

1) zakres prawa posiadania broni,

(4]
-

- przebywania lub opuszczenia w ustalonym czasie oznaczonych obicktow, miejsc 1 obszarow.
- uzyskania zezwolenia na zmiang miejsca zamieszkania,

k) utrwalania za pomoca $rodkéw technicznych wygladu Jub innveh cech okreslonveh migjse, obiekiow lub
obszarow.

Opis postepowania Odpowiedzialny
1. Ocena sytuacji w wojewddziwie, w tym: Wojewoda,
a) analiza postanowien zawartych w Rozporzadzeniu Prezydenta o wprowadzeniu stanu wyjatkowego, WZZK
b) okreslenic szezegblowego trvbu i sposobu oraz obszarowego, podmiotowego i przedmiotowego zakresu
wprowadzenia i stosowania ograniczen wolnosci i praw czlowicka i obywatela ustalonych przez
Prezydenta RP, z uwzglednieniem w mozliwym stopniu minimalizacje indywidualnych i spolecznvch
ucigzliwosci wynikajacych ze stosowania tych ograniczen.
2. Opracowaniec rozporzadzenia Wojewody o ograniczeniach nakazach i zakazach wynikajacych 4

Wynik, WSOIC

Kuratortum Oswiaty
WI,

WI

WI

WSOiC

WBIiZK
Policja

WSOiC
WSOiC
WBiZK
Policja




c ¢

I Opis postepowania Odpowiedzialny
3. Wydanie rozporzadzenia. Wojewoda
o P WBIZK,
4. Opublikowanie Rozporzadzenia Wojewody — SPO-11.3 Biuro Wojewody
e : . - 2 o & et o Dyrektorzy wydzialow LUW
| o > ™~ 4 0 o] T - o -~ ?
5. Nadzori kontrola wprowadzenia w Zycie postanowien Rozporzadzen Prezydenta RP i Wojewody organy administracii publicznej.




P STANDARDOW A PROCEDURA OPERACY JNA Dt
dokumentu wvdania
SPO-10.1 | . - - _ ) "
Nazwa Procedura udzielania pomocy turystom w powrocie do kraju biura Podmiot LUW
dokumentu podrozy do kraju opracowujacy o
1 Cel procedury

Sprowadzenie klientow biura podrézy do Kraju, w sytuacji pozostaw

11. Lider/ Uczestnicy procedury

Dyrektor Departamentu Kultury Fizycznej i Turvstyki Urzedu M
Zarzadzania Kryzysowego. ( Burmistrz poprzez MZZ7K przek

ITL. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedurv

ienia ich bez érodkéw do kontvnuowania imprezy turystvezne.

arszalkowskiego w Lodz, Dyzumy Wojewodzkiego Centrum
azuje wszelkie posiadane informacic ).

Wejscie

Wyjscie

Podstawy formalne realizacji procesu — wewnetrzne i
rewnetrzne

Przvjgcic informacji o sytuacii
pozostawienia Klientéw biura podrézy
poza granicami kraju, bez $rodkow do
kontynuowania imprezy turystyczne;.

Powrdt klientéw biura podrozy do
kraju.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. o uslugach turystycznvch
(Dz.U. Nr 133, poz. 884)




I'V. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Przyjecie informacji o pozostawienia klientéw biura podrézv poza granicami Kkraju, bez srodkow do Dyzurny WCZK
kontynuowania imprezy turystycznej od:
1) Klientdw biura podrézy , ich rodzin , starostwa powiatowego, urzedéw gmin, miasta . MZZK, Urzad Miasta

2) ambasad lub konsulatow.
3) Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

2. Uzyskanie autoryzacji otrzymanej informacji. Sprawdzenie, czv biuro turystyczne organizujace imprezg
turystyczna jest ujete W rejestrze organizatoréw turystyki i posrednikow turystyeznyveh Dvzurny WCZK
(www.turystyka.crz.mg.gov.pl)

3. Przekazanie uzyskangj informacji pracownikom Departamentu Kultury Fizycznej i Turystyki Urzedu
Marszalkowskiego w Lodzi, w kolejnosci:

1) Dyzurny WCZK
4. Realizowanie zadan majacych na celu udzielenie pomocy poszkodowanym Klientom biura podrozy i Pracownicy Urzedu
zorganizowanic sprowadzenia ich do kraju. Marszatkowskiego

Wotewodztwa I.odzkiego

p.  Udzielenie pomocy w zakresie wykorzystania $rodkow lacznosci 1 nawiazania kontaktu ze wskazanymi

podmiotami na prosbe pracownikéw Departamentu Kultury Fizye znej i Turystyki Urzedu Marszalkowskicgo. y2ueay WOZK

. = . - Dyzurny WCZK
6. Ciagle monitorowanie sytuacji. Ay W

Pracownicy Urzedu
7. Udzielanie informacji poszkodowanym turystom i ich rodzinom. Marszalkowskiego

Wojewodztwa Lodzkiego

Pracownicy Urzedu
Marszalkowskicgo
Wojewodztwa Lodzkiego oraz
_Dyzurny WCZK

8. Udzielanie informacii mediom.
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_ Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY INA H.um:.,_.
dokumentu wydania |
SPO-10.8 o = & o
Nazwa  Procedura dzialania Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego Podmiot PINB
dokumentu o katastrofach budowlanveh opracowujacy L
| Cel procedury

Okreslenie zasad postgpowania Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Brzezinach w przypadku katastrofy budowlane;

11. Lider/ Uczestnicv procedury

WINB / PINB

I1. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawv realizacii procedury

— . Podstawy formalne realizacji procesu — wewnetrzne i
Wejscie Wyjscie .

iewnetrzne

: S .. Ustalende wlasciwosci miejscowe;j
Otrzymanie (pozyskanie) informacji o ) a . . : -
T s organu nadzoru budowlanego i {I. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
zaistmeniu katastrofy budowlanej. 3 v s o :
- przekazanie informacji o zdarzeniu.




1V. Opis postepewania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

A. Monitorowanie katastrofy

- Przyjecie informacii o zaistnialvm zdarzeniu.

- Wenyfikacja otrzymanej wiadomosci o zdarzeniu i ustalenie, jaki obiekt ulegl katastrofie.

- Powiadomienie o zaistnialym zdarzeniu wlasciwego organu i odpowiednich stuzb bioracych udzial w akcji
ratowniczej, (jezeli zachodzi potrzeba strazy pozamej, policji. Dysponentow Zespoléw Ratownictwal
Medycznego).

- Przekazvwanie informacji o zakresie katastrofy do WINB i PCZK.

- W razie istnienia grozby wystapienia zagroizenia dla ludzi lub mienia, przekazanie do PCZK informacjc o
koniecznosci uruchomienia procedur powiadamiania o wystepujacym zagrozeniu.

- W sytuacyi wystapienia duzej ilosei poszkodowanych alarmowaé pogotowie ratunkowe oraz przekazac
mformacie do PCZK.

WINB, PINB

B. Postepowanie wyjasniajace w sprawie przyceyn katastrofy budowlanej

1. prowadzenie posigpowanie wyjasniajace w sprawic przyezyn Katastrofy budowlanej oraz:

- niezwlocznie zawiadamia o katastrofic budowlanej wlagciwy organ nadzoru budowlanego wyzszego stop-
nia;

- niezwlocznie powoluje komisj¢ w celu ustalenia przyczyn i okolicznosci katastrofy oraz zakresu czynno-
sct niezbgdnych do likwidacji zagrozenia bezpieczenstwa ludzi Jub mienia; w sklad wiw konusj1 wcho-
dza: przedstawiciel wladciwego organu jako przewodniczacy, przedstawiciele innych zainteresowanych
lub wlasciwych rzeczowo organow administracji rzadowej, przedstawicicle samorzadu terytorialnego, a
takze, w miar¢ potrzeby, rzeczomawcy lub inne osoby posiadajace wymagane kwalifikacje zawodowe;
do udzalu w czynnodciach komisji moga biy¢ wezwani: inwestor, wlasciciel lub zarzadca oraz uzvtkow-
nik obicktu budowlanego, projektant, przedstawiciel wykonawcy i producenta wyrobéw budowlanych,
osoby odpewicdzialne za nadzor nad wykonywanymi robotami budowlanvmi: komisja koficzy prace pro-

tokolem ustalajacym przyczyny katastrofy.

WINE, PINB




¢ ¢

Przedsiewziecia _

b2

L

Wiasciwy organ nadzoru budowlanego prowadzacy posicpowanic W sprawie przyvezyn  Katastrofy
budowlane; moze nakaza¢ wlascicielowi Jub zarzadey, w drodze decyzji. zabezpicczenie micjscal
katastrofy oraz obicktu budowlanego, kiGry ulegl Katastrofie, uporzadkowanie terenu lub wykonanic
innych niezbednych czynnosci i robét budowlanych. Decvzja podlega natychmiastowemu wykonaniu i
moze by¢ ogloszona ustnie. W razie niewwykonania lub nadmiernej zwloki w wykonaniu decyzji przes
wlasciciela lub zarzadce obiektu budowlanego, organ zapewni jej wyvkonamie na koszt i ryzyko
zobowiazanego.

Po przeprowadzeniu postgpowania wydaje decyzje okreslajaca zakres i termin wykonania niezbednych
robot w celu uporzadkowania terenu katastrofy i zabezpieczenia obickiu budowlanego do czasu
wykonania robot doprowadzajacych obiekt do stanu wlasciwego.

Wykonawcey




. STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA vl 2012
dokumentu opracowania
FRFEIONN Nazwa Podmiot
Procedura organizowania punktu informacyjnego dla ludnosci. . Urzad Miasta
dokumentu opracowujacy
I. Cel procedury
Okreslenie sposobu organizowania punktu informacyjnego.
I1. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz/Sekretarz Miasta, wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta
11I. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedury
Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury
Powstanie zdarzenia Uruchomienie pracy 1. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegotowego
wymagajacego punktu informacyjnego zakresu dzialania Szefa OCK, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatow i
zorganizowania punktu gmin/miast (Dz.U. Nr 96, poz. 850).
informacyjnego dla ludnosci




IV. Opis postepowania

Przedsigwzigcia ‘Wykonawcy
1. Przyjecie informacji o powstaniu zdarzenia, w ktorym jest lub moze by¢ duza liczba 0sob poszkodowanych. MZZK
2. Podjecie decyzji o uruchomienia punktu informacyjnego dla ludnosci. Burmistrz
B Tmowmmmu_.o. vo_mnos_m mow_.oﬁmﬂwoé_. Z_mmﬁm.w uruchomieniu punktu informacyjnego i okreslenie jego zadan i o
kompetencji stosownie do powstalej sytuacjl.
4. Uruchomienie punktu informacyjnego w czasie 1 godziny:
a) powiadomienie Burmistrza w celu przekazania tej informacji do mediow,
b) powiadomienie wyznaczonych pracownikow Urzedu Miasta, Sekretarz Miasta
¢) techniczne uruchomienie punktu.
5. Ciagle zbieranie informacji niezbgdnej do informowania ludnosci w zakresie 0sob poszkodowanych W . '
: . e o e ot . yznaczeni pracownicy
(o zmartych i rannych dokad zostali przewiezieni), zasadach zachowania si¢ w rejonie zdarzenia i innych i MZZK
stosownie do powstatego zagrozenia.
5. 3 - s Wyznaczeni pracownicy
6. Przekazywanie informacji ludnosci.  MZZK
7. Nadzor nad praca punktu informacyjnego. Sekretarz Miasta
8. Podjecie decyzji o zakonczeniu pracy punktu informacyjnego. Burmistrz




Rodza
dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data

SPO-11.2
Nazwa
dokumentu

opracowania

2012

Procedura informowania o przekroczeniach dopuszezalnych albo alarmowych
poziomdw substancji w powietrzu albo 0 mozliwosci wystapienia takich

przekroczen.

Podmiot
opracowujgey

Urzad Miasta

1. Cel procedurv

Okreslenie sposobu informowania ludnoécei i zainteresowanych podmiotow.

I1. Lider/ Uczestnicv procedury

Burmistrz, MZZK1 .6dzki Wojewadzki Inspektor Ochrony Srodowiska ( filia w SKIERNIE WICACH)

111. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawv realizacji procedury

Wejscie

Wyijscie

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystapienie lub ryzyko
wystapienia przekroczen
dopuszczalnych lub
alarmowych poziomow
substancji w powietrzu

Poinformowanie  |Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. Nr 62, poz. 627

fudnosei 1 7€ Zm.)
zainteresowanych
podmiotow




IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia Wykonawcy

Przyjecie informacji o wystapieniu lub ryzyku wystapienia przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych WIOS
pozioméw substancji w powietrzu przez PCZK.

Podjecie decyzji o powiadomieniu ludnosci i podmiotéw korzystajacych ze érodowiska, po konsultacii z

Waojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska. Burmistrz

Niezwloczne powiadomienie ludnosci i podmiotéw korzystajacych ze §rodowiska. informacja powinna w

szczegoOlnosdci zawierac:

- datg, godzing i obszar, na kiérym wystapilo ryzyko przekroczenia, albo przekroczenie, oraz przyczyny tego
stanu,

- prognozy zmian poziomow substancji w powietrzu lacznie z przyczynami tych zmian, obszaru, ktérego MZZK, Informatyk, WIOS
dotyczy, oraz czasu trwania przekroczenia albo ryzyka jego wystapienia,

- wskazanie grup ludno$ci wrazliwych na przekroczenia oraz srodki ostroznosci, ktére maja by¢ przez nie
podjete,

- informacj¢ o obowigzujacych ograniczeniach i innych §rodkach zaradczych.

Podjgcie decyzji o uruchomieniu pracy punktu informacyjnego SPO-11.1., w ktérym dyzur bgdze pelnit

przedstawicic] Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska. Busnnales, WIE

Przekazanie komunikatéw odwolujacych zagrozenia na propozycje WIOS. MZZK, Informatyk,




Q

~

Rodza

dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA Data

opracowania

SPO-11.3

Nazwa
dokumentu

Procedura przekazyvwania do publicznej wiadomosci w spusob zwyczajowo
przyjety aktow prawnych wydanych przez Prezydenta, Rade Ministrow,
ministra kierujacego dzialem administracji rzadowej lub Wojewode

—

2012

Podmiot
opracowujacy

Urzad Miasta

Okreslenie sposobu przekazywania informacji do publicznej wiadomosci.

11. Lider/ Uczestnicv procedury

Burmistrz, MZZK, Informatyk

ITI. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedurv

Wejscie

Wyjscie

Podstawy prawne realizacji procedury

Koniecznos¢ podania do | Przekazanie informacji |1. Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 1. o stanie kleski zywiolowe;,

publicznej wiadomosci treéci do publicznej 2. Ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow nomatywnych i niektorych innych aktow
aktu prawnego. wiadomosci. prawnych
IV. Opis postepowania
Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Przekazanie polecenia o podaniu do publicznej wiadomosci okreslonyeh

aktow prawnych.

e —

Burmustrz, MZZK




¢ c

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

B

Przygotowanie do opublikowania aktoéw prawnych Prezydenta, Rady Ministrow i ministrow (stosownie do

zapisow w danym akcie prawnym):

wydrukowanie cbwieszezenia,

powielenie odpowiedniej liczby egzemplarzy i rozeslanie do zainteresowanvch,

umieszczenie na stronic internetowej powiatu.

przekazanie poczig elektroniczng do miasta, gmin, organéw zespolonej i niezespolonej administracji
rzadoweyj,

przekazanie informacji do mediow,

przeprowadzeme Konferencji prasowe;.

MZZK, Informatyk,

Przygotowanie do opublikowania aktow prawnych Wojewody:

opublikowanie w Dzienniku Urzedowym,

wyvdrukowanie obwieszczenia,

powiclenie odpowiedniej liczby cgzemplarzy i rozeslanie do zainteresowanyvch,

umieszczenie na stronie internetowej powiatu,

przekazanie poczia elektroniczng do miasta, gmin, organéw zespolongj i niczespolone; admunistracji
rzadowej,

przekazanie informacji do redaktoréw naczelnych dziennikéw oraz nadawcéw programow radiowych i
telewizyvjnych.

przeprowadzenie Lonferencji prasowej.

MZ7K. Informatyk,




Rodzaj D
- STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA 2012
dokumentu opracowania
SPO-11.4 .
Nazwa : 4 s Podmiot .
Procedura informowania ludnosci : Urzad Miasta
dokumentu opracowujacy

I. Cel procedury

Okreslenie zasad przekazywania informacji dla ludnosci w sytuacjach kryzysowych lub w sytuacjach mozliwosci ich wystapienia.

11. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/Sekretarz Miasta, MZZK

II1. Wejscie, wyijscie oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscie

Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury

Potrzeba przekazania

zwiazKu z zaistnieniem lub
mozliwoscia zaistnienia
zagrozenia

1. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.

informacji dla ludnosci w Poinformowanie  [2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 1. w sprawie szczegdtowego
ludnosci. zakresu dzialania Szefa OCK, szeféw obrony cywilnej wojewodztw, powiatow i
gmin/miast.




IV. Opis postepowania

Przedsigwzigcia

'Wykonawcy

Monitorowanie stanu bezpieczeristwa ludnosci i $Srodowiska naturalnego poprzez wymiang informacji z
elementami Systemu Wczesnego Ostrzegania.

MZZK

Informowanie ludnosci o powstatych lub mogacych powstac zagrozeniach bedacymi sytuacjami kryzysowymi.

Burmistrz/MZZK, Sekretarz
Miasta

Informowanie ludnogci moze byé realizowane, stosownie do rodzaju zagrozenia i czasu jego powstania ( z
wyjatkiem sposobu informowania po zaistnieniu zdarzen radiacyjnych ujetych w SPO-1.1), poprzez:

a) konferencje prasowe Burmistrza lub na jego polecenie,

b) przekazywanie informacji do mediow przez MZZK lub Sekretarza Miasta,

¢) umieszczanie informacji na stronie internetowej Urzedu Miasta,

d) ulotki i obwieszczenia.

BurmistrzZ/MZZK, Sekretarz
Miasta

UWAGA!

W szezegolnych sytuacjach
Burmistrz decyduje o
zakresie przekazywania
informacji.




BEREY STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA P 2012
dokumentu opracowania
SPO-11.5
Nazwa |Procedura ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach wynikajacych ze Podmiot :
g ; . Urzad Miasta
dokumentu zjawisk hydrometeorologicznych opracowujacy
I. Cel procedury
Okreslenie zasad ostrzegania i alarmowania ludnosci o zjawiskach hydrometeorologicznych.
II. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz /MZZK,
II1. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedury
Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury
Wystapienie zagrozenia Ostrzezenie, zaalarmowanie ludnosci, (1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

powodziowego na obszarze wprowadzenie pogotowia albo alarmu
Miasta. przeciwpowodziowego.




1V. Opis postepowania

- informacje o zalecanych sposobach zachowania sig, ograniczeniach i innych srodkach zaradczych.

Przedsigwzigcia Wykonawcy
1. Przyjecie informacji od WCZK, PCZK o powstaniu zdarzenia hydrometeorologicznego lub duzym MZ7K
prawdopodobiefistwie jego powstania zagrazajacego zdrowiu, zyciu ludnosci czy $rodowisku.
2. Uzyskanie potwierdzenia otrzymanej informacji. MZZK
3. Analiza informacji o zdarzeniu:
a) wstepna ocena rodzaju zagrozenia i mozliwosci jego rozwoju, MZZK
b) szacunkowe okreslenie zasiggu zdarzenia,
¢) jakie mogg by¢ nastgpstwa zdarzenia.
4. Ocenienie, ze sytuacja wymaga zaalarmowania lub ostrzezenia ludnosci oraz powiadomienie Burmistrza. MZZK
5. Dalsze postgpowanie zgodnie z decyzja o ostrzezeniu, alarmowaniu ludnosci lub wprowadzeniu pogotowia albo MZZK
alarmu przeciwpowodziowego.
6. Opracowanie informacji do Burmistrza i mediow. W komunikacie nalezy uwzglednic: w E.Nuemaw:”
- date, godzing i obszar, na ktérym wystapito lub moze wystapi¢ zagroZenie - alarmowania - MZZK, )
v ’ ’ - ostrzegania MZZK 1

Sekretarz Miasta




- zagrozen meteorologicznych.

Przedsigwzigcia Wykonawcy
7. Przekazanie informacji (co najmniej dwoma srodkami facznosci):
a) do medidw, MZZK/Sekretarz Miasta
b) do organéw powiatowej administracji samorzadowej.
8. Sprawdzenie, czy informacja o wprowadzeniu pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego doszta do MZZK
adresatow.
9. Po ustaniu zagrozenia podjecie decyzji o odwotaniu:
- pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego Burmistrz
MZZK

10. Odwotanie zagrozen, pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego.

MZZK, Sekretarz Miasta




Rodzaj D
e STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA ol 2012
dokumentu opracowania
SPO-11.6 .
Nazwa - . . Podmiot '
Procedura ostrzegania i alarmowania ludnosci - Urzad Miasta
dokumentu opracowujacy

I. Cel procedury

Okre$lenie zasad ostrzegania i alarmowania ludnosci.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz /Miejski Zespot Zarzadzania Kryzysowego

II1. Wejscie, wyjécie oraz formalne podstawy realizacji procedury

er

Wejscie Wyjscie

Podstawy prawne realizacji procedury

prawdopodobienstwo jego
powstania zagrazajacego zdrowiu,
zyciu ludnosci czy srodowisku

Powstanie zdarzenia lub duze Ostrzezenie, zaalarmowanie ludnosci.

Protokét dodatkowy do Konwencji Genewskich z dnia 12
sierpnia 1949 r. dotyczacy ochrony ofiar
miedzynarodowych konfliktow zbrojnych (Protokoét 1)
sporzadzonego w Genewie 8 czerwca 1977 .
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 1.
w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Szefa OCK,
szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatow i
gmin/miast.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika
2006 r. w sprawie systemow wykrywania skazen i
wiasciwosci organow w tych sprawach.

Zarzadzenie nr 62/02 Wojewody Lodzkiego z dnia

22. marca 2002 r.




IV. Opis postepowania

Przedsigwzigcia Wykonawcy
|8 wﬁ&ﬂo_m .Em.unsmo.: 0 moém:._sE Na.mﬂNoEm lub duzym prawdopodobienstwie jego powstania zagrazajacego Dyzurny MZZK
zdrowiu, zyciu ludnosci czy srodowisku.
2. Uzyskanie potwierdzenia otrzymanej informacji. Dyzurny MZZK
3. Analiza informacji o zdarzeniu (wniosek - potrzeba alarmowania, ostrzegania ludnosci). Dyzurny MZZK

Burmistrz lub MZZK - w

4. Podjecie decyzji o ostrzezeniu ludnosci. przypadku uruchomienia jego
dziatan

5. Opracowanie komunikatu ostrzegawczego do mediow. W komunikacie nalezy uwzgledni¢:
- date, godzing i obszar, na ktorym moze wystapi¢ zagrozenie, Sekretarz Miasta
- informacje o zalecanych sposobach zachowania si¢, ograniczeniach i innych srodkach zaradczych.

Sekretarz Miasta

6. Przekazanie komunikatu ostrzegawczego (co najmniej dwoma srodkami facznosci). KAl




Przedsigwzigcia 'Wykonawcy

7. Przekazanie komunikatu odwolujacego zagrozenie. MZZK

B. W przypadku alarmowania

Sekretarz Miasta
8. Podjecie decyzji o alarmowaniu i ludnosci. lub MZZK - w przypadku
uruchomienia jego dzialan

g . Se iasta
9. Opracowanie komunikatu alarmowego. ez et

10. Przekazanie ( co najmniej dwoma $rodkami lacznosci) komunikatu alarmowego do mediow. MZZK

11. Przekazanie komunikatu odwolujacego zagrozenie. MZZK




¢ c

Rodasj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Pata 2012
dokumentu opracowania
o Nogwa Procedura podwyiszania gotowosci dzialania szpitali Eosimicr Urzad Miasta
dokumentu P g P opracowujacy A

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu podwyzszania gotowosci dzialania szpitala.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/Prezes PCZ (Powiatowe Centrum zdrowia, Szpital Powiatowy)), Lekarz Koordynator Ratownictwa Medycznego, MZZK.

ITL. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscie

Wyjscie

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystapienie katastrofy naturalne;
lub awarii technicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18
kwietnia 2002 r. o stanie klgski

zywiolowej.

Przekazanie decyzji [Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. r. 0 Pafistwowym Ratownictwie Medycznym.

Burmistrza do PCZ,
707,




IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

Przekazanie przez Burmistrza Staroécic oceny. 7e skutki zdarzenia mogga spowodowac stan naglego zagrozenia

zdrowotnego znacznej liczby oséb.

Lekarz Koordynator

Ratownictwa Medycznego

Wojewoda
2. Podjeeie decyzji o postawieniu w stan podwyZszonej gotowosci wybranych zespolow opieki zdrowotnej »
o (moze upowazni¢c LKRM do
(finansowanych i ni¢ finansowanych przez NFZ). -
wydawania decyzji)

3. Przygotowanie decyzji administracyjnej Wojewody dla kazdego ZOZ. Nadaje sig rvgor natychmiastowej WCZK, LKRM, WPNIiK

wykonalnosci.
4. Przekazanie decyzji Wojewody do wybranych zespolow opicki zdrowotnej przez techniczne $rodki lacznosci. WCZK

MZZK w zakresic Miasta

5. Finansowanie :

- ZOZ swiadezace opicke zdrowotna finansowana przez NFZ,

- ZOZ nic $wiadczace opicki zdrowotnej finansowanej przez NFZ.

NFZ




Q.

C

SPO-11.8

Rodzaj DARD Data
Silimeitn STAND. OWA PROCEDURA OPERACY JNA opracowania 2012
aowwm_;m”n: Procedura wsparcia ewakuacji przez wojewode. ouMmmﬁMw&, Urzad Miasta

L. Cel procedury

Okreslenie sposobow wsparcia ewakuacii.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda/ WZZK, starostowie, burmistrzowie, wojtowie.

ITI. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscie

Wyjscie

Podstawy prawne realizacji procedury

Whniosek burmistrza o
wsparcie ewakuacii.

Udzielenie pomocy w
zakresie ewakuacji.

1. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegolowegol

zakresu dzialania Szefa OCK, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin.




IV. Opis postepowania

¢) organizacji pomocy humanitarnej, w tym zagranicznej,
f) ewakuacji d6br kultury,
g) zapewnienie porzadku i bezpieczefistwa publicznego,

h) zwrécenie si¢ do Ministra Obrony Narodowej o pomoc Sit Zbrojnych RP w stosownym zakresie.

IPrzedsigwziecia Wykonawcy
1. Monitorowanic powstalego zagrozZenia i przedsigwzigé realizowanych przez organy administracji
" ; - MZZK
samorzadowej, w tym w zakresie ewakuacji.
2. Przyjgcie prosby wojta o wsparcie ewakuaciji Burmistrz
3. Zwolanie posiedzenia MZZK i 0s6b zaproszonych oraz podjecie decyzji o celowosci i aktualnych o
urmistrz
mozliwosciach wsparcia.
4. Decyzja odmowna lub pozytywna o wsparciu i realizacji w stosownym w zakresie: Burmistrz
a) udostgpnienia nieruchomosci dla ewakuowanej ludnosci i zwierzat, Wydzialy UM w /g
b) transportu osobowego i towarowego, kompetencji
¢) pomocy medycznej i psychologicznej, KP Policji
d) pomocy spolecznej, MZZK




C

IPrzedsiewziecia Wykonawcy
MZZK,
5. Przygotowanie niezbgdnych dokumentow do realizacji zadan wsparcia, uruchomienie ich realizacji, uzgodnienie Wydzialy UM wg
szczegbtowych zadan dla wykonawcow z wnioskujacym wojtem, a nastgpnie nadzorowanie ich wykonania. kompetencji
" - W . o . - . . . . Em.qu
6. Opracowanie, po zakonczeniu realizacji zadar, sprawozdania, w tym wyliczenia poniesionych nakladow -
finansowych 1 ich rozliczenie. '
WPS 1 WBIiZK LUW,

Wojewodzki Konserwator
Zabytkow




SPO-11.9

- STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA il 2012
dokumentu opracowania

S Procedura oceniania i dokumentowania strat _uoa::ﬂ Urzad Miasta
dokumentu opracowujacy

I. Cel procedury

Okreélenie zasad oceniania i dokumentowania strat.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz, wyznaczone osoby do sktadéw komisji.

I11. Wejscia, wyijscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscie

Wyjscie

Podstawy prawne realizacji procedury

Przystapienie do szacowanial
i usuwania szkod.

Opracowanie raportu
odbudowy.

oS ) b

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju.

Ustawa budzetowa na dany rok.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 18 maja 2004 r. w sprawie okreslania metod 1
podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow]
prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym.

Zasady i procedury ustalania szkod i szacowania strat spowodowanych kleskami
zywiolowymi oraz ubiegania si¢ © dofinansowanie zadan wiasnych jednostek:
samorzadu terytorialnego w_dziedzinie remontéw lub odbudowy uszkodzonych i




a) date i miejsce oraz numer protokotu strat powstatych,
b) sktad komisji,

Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury
zniszczonych obiektéw budowlanych.
IV. Opis postepowania
Przedsigwzigcia 'Wykonawcy
1. Dokonanie wstepnej oceny strat na podstawie informacji zebranych do czasu zakonczenia akcji ratunkowe;. MZZK, Urzad Miasta
. Powolanie komisji ds. ustalenia szkod i szacowania strat powstatych wskutek kleski zywiolowe;. Burmistrz
3. Opracowanie protokotu szkod i powstatych strat, zawierajacego:

Komisje powolane przez

c) date i miejsce wystapienia oraz charakter kleski zywiotowej, Burmistrza

d) wyliczenie szkéd powstalych w mieniu komunalnym z podaniem charakteru i wielkosci szkéd i wysokosci
strat na kazdym obiekcie (wysoko$¢ strat powinna by¢ ustalona z zastosowaniem cen podanych w

Biuletynie cen ,,Sekocenbud™.




Przedsigwzigcia

Wykonawcy

Opracowanie planu usuwania skutkow klgsk zywiolowych, zawierajacy:

a) wykaz zadan podlegajacych odbudowie lub remontowi z okre$leniem hierarchii ich waznosci,

b) bilans potrzeb finansowych w zakresie ich likwidacji,

c) program likwidacji strat w rozbiciu na lata z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
Dokument ten powinien byé¢ dokumentem wyjsciowym przy ubieganiu si¢ o $rodki finansowe z budzetu

panstwa.

Burmistrz

Wystapienie do Wojewody z prosba o dokonanie weryfikacji strat oszacowanych przez komisje dzialajacq na
szczeblu miejskim.

Burmistrz




— STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA w 2012
dokumentu wydania
BFOHLA Mapisa Procedura wprowadzania obowigzku §wiadczen osobistych i Podmiot
rzeczowych Urzad Miasta
dokumentu wy opracowujacy
Cel procedury
Okreslenie sposobu postepowania w przypadku wprowadzania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych.
II. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz/ MZZK, Urzad Miasta.
II1. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedury
jScie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury
Decyzja o wprowadzeniu Wydanie decyzji. 1. Ustawa z dnia 18 kwietnia o stanie kleski zywiotowej

obowigzkowych swiadczen osobistych 2. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r o zarzadzaniu
i rzeczowych.

kryzysowym

3. Dekret z dnia 23 kwietnia 1953 r. o $wiadczeniach w celu
zwalczania klesk zywiolowych.

4. Rozporzadzenie RM z dnia 14 lipca 1953 r. w sprawie
wykonania art. 5 dekretu o $wiadczeniach w celu zwalczania
klgsk zywiolowych




IV. Przebieg procedury

Opis postepowania

Monitorowanie powstalego zagrozenia i zbieranie informacji o zadaniach realizowanych przez stuzby

. MZZK
ratownicze.
Koordynacja akcji ratunkowej na poziomie Miasta. sl R
W razie zaistnienia sytuacji braku mozliwosci wykonawczych do realizacji zadan zwigzanych z
likwidacja zagrozenia Burmistrz zwraca si¢ do Starosty z prosba , o nalozeniu swiadczen na Burmistrz/MZZK
przedsigbiorstwa przemystowe, transportowe 1 budowlane.
Opracowanie zarzadzenia na realizacj¢ $wiadczen. Utzad Minsta

Przekazanie zarzadzenia do wykonawcow.

MZZK - przez $rodki techniczne,
goniec - w formie pisemnej

Organizacja wspoldziatania wykonania zadan przez wykonawcow wymienionych w zarzadzeniu z
kierownikiem akcji ratunkowe;.

MZZK

Nadzoér nad realizacjq zadan przez poszczegdlnych wykonawcow.

MZZK




i STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2012
dokumentu opracowania
SPO-11.11 . s A . .
Nazwa Procedura wnioskowania o wsparcie dzialan silami i srodkami Podmiot Urzad Miasta
dokumentu pododdzialéw Sil Zbrojnych RP oraz uzgodnienia ich dzialan opracowujacy 4

I. Cel procedury

Okreslenie zasad wnioskowania o wsparcie dziatan sitami i $rodkami pododdziatow Sit Zbrojnych RP oraz uzgodnienia ich dziatan.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/MZZK

III. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedury

ratowniczych przez oddziaty
wojskowe

Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji procedury
Powstanie zdarzenia Wejscie oddziatow 1. Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowe;.
wymagajacego wsparcia wojska do wsparcia 2. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.
cywilnych sit i srodkow akcji ratunkowej 3. Rozporzadzenie RM z dnia 20.02.2003r. w sprawie szczegotowych zasad udziahy)

pododdzialéw i oddziatow Sit Zbrojnych RP w zapobieganiu skutkom kleski
zywiolowej lub ich usuwaniu (Dz.U. 03.41.347).

4. Plan udzialu pododdzialéw i oddziatéw Sil Zbrojnych RP w zapobieganiu skutkom)
kleski zywiotowej lub ich usuwaniu na obszarze wojewddztwa todzkiedgo.

5. Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. 98.155.1014)

IV. Opis postepowania




Przedsigwzigcia Wykonawcy
Monitorowanie i ocenianie efektywnosci dzialan ratowniczych podczas akeji ratunkowe;. MZZK
Podjecie decyzji w sprawie wnioskowania o udzial wojska do wsparcia sit 1 srodkow bioracych udzial w
akcji ratunkowej. Okreslenie zadan dla pododdziatow wojskowych (w uzgodnieniu z kierownictwem sit Biiist/MEZR
ratowniczych), ktérych nie moga zrealizowac sily i srodki.
Przygotowanie wniosku do Wojewody. Burmistrz/MZZK
Wystanie wniosku do Wojewody. MZZK
. Postawienie zadan dowodcy wydzielonego pododdziatu do wsparcia akcji ratunkowej, zgodnie z zakresem .
Burmistrz
podanym przez MON.
. Uzgadnianie wszystkich probleméw zwiazanych z dziataniem wydzielonych sit wojskowych i ich Bisiiftias
zabezpieczeniem.
. Podjecie decyzji o zakonczeniu dziatania przez wydzielone sity wojska. Burmistrz/MZZK
. Akceptacja, przedstawionego przez dowddce wydzielonego pododdziatu, protokotu z dzialania :
: . - el i : Burmistrz
wydzielonych sit wojskowych (z uwzglednieniem zapiséw ustawy o finansach publicznych).
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Joxodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA o 2012
ckumentu o - opracowania - |
SPO-11.12 . Procedura wyréwnywania strat majatkowych wynikajacych : _
Nazwa ; ; p o : Podmiot e
) z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego s EUW
dokumentu iy ) . Opracowujgcy
wolnosci i praw czlowieka i obywatela o

1. Cel procedurv

Okreslenic sposobu wyréwnywania strat majatkowych wynikajacych z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw
czlowieka 1 obywatela.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Wojewoda/ Marszalek Wojewddziwa, starosta, wojt, wyznaczone osoby do skiadéw komisji.

I11. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawv realizacji procedury

Wejscie

Wyjscie

Podstawy prawne realizacji procedury

ZloZenie pisemnego
wniosku do Wojewody
przez poszkodowanego o

odszkodowanie.

Decyzja o wyplacie
odszkodowania lub

odmowie wyplaty.

1. Ustawa z dnia 22 listopada 2002 r. 0 wyréwnywaniu strat majatkowych wynikajacych z
ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw czlowieka i obvwatela.




IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

Otrzymanie wniosku o odszkodowanie.

Whniosek powinien zawierad:

a) oznaczenie organy, do kiérego jest kierowany, oraz sprawy, ktorej dotyczy,

b) imig, nazwisko oraz adres wnioskodawcy,

¢) wysoko$¢ poniesionej straty majatkowej oraz czas, miejsce i okolicznosci Jjej powstania,
d) rodzaj ograniczenia, z ktérego wynikla strata majatkowa,

¢) datg i podpis skladajacego pismo.

Uwagi!

1. Roszezenie o odszkodowanie przedawnia si¢ z uplywem roku od dnia w ktérym poszkodowany dowiedzial
$i¢ 0 powstaniu straty majatkowe;j.

2. Odszkodowanie nie przystuguje, jezeli strata majatkowa powstata wylacznie z winy poszkodowanego lub z

winy osoby trzeciej.

Wojewoda

Powolanie zespotu do rozpatrzenia wniosku o odszkodowanie z posrod pracownikéw LUW, stosownie do

rodzaju odszkodowania.

Wojewoda

Rozpatrzenie shusznosci wniosku i koniecznoéci wyplaty odszkodowania — przygotowanie decyzji Wojewody

(do odszkodowania stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego z wylaczeniem art. 415 - 420).

Powolany zespot
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Przedsiewziecia Wykonawcy
4. Wydanie decyzji niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie trzech miesigcy od ztozenia wniosku. Decyzja ——
ojewo

jest ostateczna.

5. Odszkodowanie wyplaca si¢ w terminie trzydziestu dni od dnia doreczenia decyzji poszkodowanemu. ) )
. ) ) Wojewoda / WFiB LUW

Odszkodowanie przystuguje od Skarbu Panstwia.
6. Poszkodowany niezadowolony z decyzji w sprawie odszkodowania w terminie 30 dni od dnia doreczenia Poszkodowany

decyzji w tej sprawie, moze wnies¢ powodziwo do sadu powszechnego. whioskodawca
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Rodzaj Data
T S STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY.JNA opxBcowenis 2012
SPO-12.1 Wi Podmiot
T — Procedura dziatania Miejskiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego opracowjacy Urzad Miasta
L. Cel procedury
Okreslenie zasad organizacji pracy i dzialania MZZK.
II. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz czlonkowie MZZK,
ITL. Wejscia, wyjscia oraz formalne _podstawy realizacji procedury
Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

wymagajgcego
MZZK.

Powstanie zdarzenia

uruchomienia dzatania

1. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.
2.Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie Klgski zywiotowse;.

Zlikwidowanie 3.Zarzadzenie Nr 283/10 Wojewody Lodzkiego z dnia 4 pazdziernika 2010 r. w
zagrozenia i jego sprawic okreslenia skladu, organizacji, siedziby oraz trybu pracy Wojewodzkiego
skutkow. Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.

powolania MZZK

4.Zarzadzenie Nr 59/2011 z dnia 16 maja 2011r. Burmistrza Miasta w sprawie




TIV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Ocena Ea.ﬁﬁ.&mnwnr i uoﬂmn.&m?u.ow zagrozen mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo publiczne i MZZK, Burmistrz
prognozowanie tych zagrozen.
2. Zwolanie posiedzenia Zespohu:
a) w trybie natychmiastowym, w przypadku powstania sytuacji wymagajacej pilnej analizy, oceny S
urmistrz
Zagrozenia i podjecia stosownych decyziji,
b)w trybie normalnym na wniosek ktéregokolwiek cztonka Zespolu.
3. Powiadomienie czlonkéw Zespotu o posiedzeniu i zabezpieczenie jego posiedzenia, w pomieszczeniach UM —
lub w zapasowym miejscu pracy.
4. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ w UM, lub w innym pomieszczeniu wyznaczonym przez Burmistrza. MZZK
5. Przygotowanie propozycji dzialan i przedstawianie Burmistrzowi wnioskéw dotyczacych wykonania, zmiany p—
lub zaniechania dzialan ujetych w Planie Zarzadzania Kryzysowego Miasta Brzeziny.
6. Okreslanie zakresu informacji przekazywanej do wiadomosci publicznej, w zwiazku z powstatym I
zagrozeniem.
7. W przypadku przejeeia koordynacji dzialan ratowniczych przez Burmistrza, lub na jego decyzje: Burmistrz
a)posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ cyklicznie, MZZK
b) czlonkowie Zespolu wyznaczaja swoich przedstawicieli do calodobowego dyzurowania w MZZK. wyznaczeni
przedstawiciele
8. Zapewnienie obslugi kancelaryjno- biurowej i miejsc pracy dla cztonkéw MZZK oraz ich przedstawicieli. MZZK
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IPrzedsiewziecia

Wykonawcy

9. Decyzja o odwolaniu cyklicznych posiedzen MZZK lub dyzuréw wyznaczonych przedstawicieli.

Burmisirz
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Rodza) STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA sl 2012
dokumentu opracowania
SPO-12.2 Nazwa Podmiot STAROSTWO
d Procedura dzialania PCZK : POWIATOWE
okumentu Opracowujacy BRZEZINY

L. Cel procedury

Okreslenie zasad uruchomienia i dzialania PCZK.

II. Lider/ Uczestnic

Starosta, PCZK

rocedury

II1. Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedury

WejScie

Wyjscie

Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia
wymagajacego uruchomienia
dziatania PCZK.

Zlikwidowanie zagrozenia i jego

skutkow.

Ustawa z dnia 26 kwictnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym.

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Pafstwowym
Ratownictwie Medycznym.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r.
w sprawic szczegolowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw,
powiatow i gmin.

Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 16 pazdziernika
2006 1. w sprawie systemow wykrywania skazen i
wlasciwosci organdéw w tych sprawach.

IV. Opis postepowania
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Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Ocena imw@w&anwor i ﬁoﬁao.m u_zwor.mm@onu_m Eﬂwmmo%ow.nmmm wplyw na bezpieczenistwo publiczne i PCZK
prognozowanie tych zagrozen /informacja z gmin, miast lub inne/.

2. Powiadomienie Starosty — Przewodniczacego PZZK. PCZK
3. Powiadomienie Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego. PCZK
4. Powiadomienie wybranych cztonkéw PZZK. PCZK
3. Utrzymanie kontaktu z gminami/ miastem {wladzami lokalnymi). PCIK
6. Utrzymanie kontaktu z KP PSP, KPP i innymii instytucjami. PCZK
7. Powiadomienic mediéw regionalnych w zale:zosci od potrzeb /alarmowanie/. PCZK
8. Przyjecic informacji o ewentualnej eskalacji zagrozZenia i analizy przewidywanych zdarzen. PCZK
9. Kontakt ze Starosta-Przewodniczacym PZZK.. PCZK
10. Uruchomienie PZZK. PCZK
11. Wykonywanie polecen Starosty —Przewodniczacego PZZK. PCZK
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egwizny STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA ——ry 2012
dokumentu opracowania
SPO-12.3
Nazwa Procedura funkcjonowania PCZK w ramach Krajowego Systemu Podmiot WM%M%M%
dokumentu Wykrywania Skazen i Alarmowania opracowujacy BRZEZINY

I. Cel procedury

Okreslenie zasad uruchomienia i dzialania PCZK w ramach KSWSIA.

II. Lider/ Uczestnicy _procedury

Starosta PCZK,
II1. Wejscie iScie oraz formalne podstawy realizacji procedu
Wejscie Wyjscie Podstawy prawne realizacji proced ury

W przypadku wprowadzenia Uruchomienie dziatania wojewddzkiego (1. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r.
wyzszych stanow gotowosci systemu wykrywania i alarmowania. W sprawie szczegolowego zakresu dzialania Szefa Obrony]
obronnej panstwa, po wprowadzeniu Cywilnej Kraju, szeféow obrony cywilnej wojewodztw,

stanéw nadzwyczajnych oraz w powiatow i gmin.
przypadku przeprowadzania éwiczen 2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernik
i treningow. 2006 r. w sprawie systemow wykrywania skazen i

wlasciwosci organow w tych sprawach.

3. Zarzadzenie nr 192/2009 Wojewody Fodzkiego z dnia 31

lipca 2009 r. w sprawie organizacji wojewddzkiego systemu
wezesnego ostrzegania o zagrozeniach oraz wojewddzkiego
systemu wykrywania i alarmowania na terenie wojewodziw

lodzkiego. m__




IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Po decyzji organu nadzorujacego KSWSIA o jego uruchomieniu nastgpuje wymiana informacji w ramach

KSWSiA elementu wojewodzkiego i powiatowego.
[Procedura realizowana jest , W przypadku wprowadzania stanu nadzwyczajnego, w szczegolnosci stanu kleski PCZK
zywiolowej w celu zapobiezenia skutkom katastrofy naturalnej, awarii technicznej lub dzialan terrorystycznych,
mogacych spowodowac wystapienie skazen chemicznych, biologicznych lub promieniotwérczych, a takze w
przypadku ¢wiczen i treningdow.”
2. Poinformowanie Starosty i kierownictwa powiatu o uruchomieniu KSWSiA. PCZK
3. Podniesienie gotowos$ci PCZK poprzez utworzenie zwigkszonego dyZzuru wzmacniajacego PCZK. Sekretarz powiatu
4. Przekazywanie uzyskiwanych informaciji do WCZK. PCZK

5. Przyjmowanie informacji od JST (GZZK), suzb, inspekcji i strazy oraz instytucji wchodzacych w sklad
powiatowego systemu wezesnego ostrzegania o zagroZeniach oraz (w stanie zagrozenia bezpieczenistwa

PCZK, szefowie OC gmin,
kierownicy shuzb, inspekeji i

stanie zagroZenia bezpieczenstwa wewngtrznego lub wojny.

wewngtrznego lub wojny) wykrywania i alarmowania. strazy
6. Przyjecie informacji od organéw administracji publicznej o uruchomieniu elementu powiatowego SWA - w SO
stanie zagrozenia bezpieczenstwa wewngtrznego lub wojny.
7. Przekazanie informacji do wojewody o uruchomieniu powiatowego systemu wykrywania i alarmowania - w TR




