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- STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 2012
dokumentu opracowania
SPO-1.1 . - . o 5
Nazwa Procedura przekazywania ludnosci informacji wyprzedzajjcej Podmiot :
- s ; Urzad Miasta
dokumentu o zdarzeniu radiacyjnym opracowujacy

1. Cel procedury

Przekazanie informacji wyprzedzajacych o zdarzeniach radiacyjnych.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/Miejski Zespot Zarzadzania Kryzysowego, OSP

I11. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Informacja od Prezesa PAA

Komunikat
wyprzedzajacy dla

ludnosci w drodze aktu

prawa miejscowego

1. Ustawa Prawo Atomowe Dz. U. 2007 r. nr 42 poz. 276

wypadek zdarzen radiacyjnych Dz. U. z 2004 r. nr 102 poz. 1065

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie informacji wyprzedzajacej dla ludnosci na




IV. Opis postepowania

Przedsigwzigcia

'Wykonawcy

I

Przyjecie od Wojewody rozporzadzenia wyprzedzajacej dla ludnosci przebywajacej na terenach:

- ktore moga by¢ dotkniete skutkami zdarzen radiacyjnych powstatych poza terytorium RP;

- na ktérych moga wystapi¢ inne zdarzenia radiacyjne, w wyniku ktérych moze dojs¢ do znaczacych uwolnien
substancji promieniotworczych do srodowiska lub wystapienia w srodowisku znaczaco podwyzszonych
pozioméw mocy dawki promieniowania jonizujacego.

MZZK

Przekazanie opracowanej tresci rozporzadzenia wojewody do $rodkéw masowego przekazu z przypomnieniem
obowiazku ustawowego jego bezplatnego publikowania.

Sekretarz Miasta

Przekazanie rozporzadzenia Wojewody Komendantowi OSP celem przekazywania ludnosci na terenach
zagrozonych z urzadzen naglasniajacych na pojazdach.

Komendant OSP

Umieszczenie tresci rozporzadzenia na stronie internetowej Urzedu Miasta

Sekretarz Miasta

Wydrukowanie tresci rozporzadzenia w formie ulotek i dystrybuowanie w strefach zagrozonych .

Urzad Miasta




Radeay STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA il 2012
dokumentu opracowania
w1 Nazwa Podmiot
Wprowadzenie dzialan interwencyjnych . Urzad Miasta
dokumentu opracowujacy

I. Cel procedury

Okreslenie zasad powiadamiania ludnosci o wystgpujacych zagrozeniach radiacyjnych i sugerowanych zasadach postgpowania ludnosci.

11. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/Miejski Zespot Zarzadzania Kryzysowego, OSP

III. Wejscia, wyjs$cia oraz formalne podstawy realizacji procedury

przyczyna przekroczenia lub
mozliwosci przekroczenia
poziomow interwencyjnych
w sytuacjach gdy skutki
zdarzenia nie przekraczaja
obszaru miasta

przypadku zdarzen radiacyjnych.

Wejscia jScia Podstawy prawne realizacji procedury
'Wystapienie zdarzenia Realizacja dzialan 1. Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe
radiacyjnego, ktore jest interwencyjnych 2. Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie planéw postgpowania awaryjnego w




IV. Opis postepowania

Przedsigwzigcia 'Wykonawcy

Uzyskanie od Wojewody informacji 0 mozliwosci przekroczenia lub przekroczeniu poziomow MZZK
interwencyjnych.
Poinformowanie Burmistrz i zwolanie posiedzenia MZZK w trybie alarmowym. MZZK
Na podstawie informacji uzyskanej od Wojewody realizacja procedury podania ludnosci informacji )

.. Burmistrz
wyprzedzajace] wg SPO - 1.1.
Podjecie decyzji o zakresie dzialan interwencyjnych. MZZK
Opracowanie rozporzadzenia w zakresie wprowadzenia dziatan interwencyjnych. MZZK
Przekazanie do publicznej wiadomosci w spos6b zwyczajowo przyjety aktow prawnych wydanych przez MZZK

Wojewodg.

Sekretarz Miasta

Podjecie decyzji o uruchomieniu infolinii - punktu informacyjnego dla ludnosci. Burmistrz

Kierowanie dzialaniami interwencyjnymi. Burmistrz /MZZK

W przypadku ewakuacji, czasowego lub statego przesiedlenia ludnosci: o

- zabezpieczenie pozostawionego mienia, P o__o._m.w

- zapewnienia transportu, Urzad Miasta

- miejsc zamieszkania dla ewakuowanej ludnosci, MZZK,
Jednostki OSP

- informowanie o ewakuacji.




Przedsiewzigcia 'Wykonawcy
10. W przypadku nakazu pozostania w pomieszczeniach zamknigtych: doraznie przez Urzad Miasta
- zaopatrzenie ludnosci w niezbgdne artykuty Zywnosciowe i wode, doraznie przez OZ
- zaopatrzenie ludnosci w pomoc medyczna.
11. W przypadku podania preparatow jodowych - podanie tych preparatow w nastepujacy sposob:
d) odbidr z PPD preparatow jodowych; MZZK
e) dystrybucja preparatow dla ludnosci. Burmistrz
12. W przypadku zakazu lub ograniczenia spozywania skazonej zywnosci i wody:
- wycofanie z obrotu skazonej zywnosci; Burmistrz
- zamknigcie uje¢ skazonej wody,
- bezplatna dystrybucja nieskazonej wody oraz wprowadzenie do sprzedazy nieskazonych artykutow
zywnosciowych;
13. W przypadku zakazu lub ograniczenia zywienia zwierzat skazonymi srodkami zywienia i pojenia skazong
woda oraz wypasu zwierzat na skazonym terenie: -
- udostepnianie nieskazonych srodkéw zywienia zwierzat i wody, wz_s e
- nadz6r nad przestrzeganiem zakazu wypasu zwierzat na skazonych pastwiskach; alicla
14. Refundacja poniesionych strat oraz wydatkéw poniesionych przez podmioty zwiazane z likwidacja skutkow Burmistrz
zagrozenia. Urzad Miasta




SPO-1.6

Nazwa
dokumentu

x;&,\;.:.
dokumentu

H!uM:u

m.q...»ﬂ_, JARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA 2012

opracowania

Procedura dzialania MZZK w przypadku wystapienia zdarzen

Podniot

. Urzad Miasta
opracowujacy :

radiacyinych

J

I. Cel procedury

Okresienie zasad dzialania MZZK w przypadku wystapienia zdarzen radiacyjnych.

IL. Lider/ Uczestnicv procedury

Burmisirz, MZZK

I11. Wejscia, wyjécia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

L

Podstawy prawne realizacji procedury

Informacja o zdarzeniu

radiacyinym

Likwidacya zdarzeniz i

Jego skutkow

1. Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe.

b2

Ustawa z 24.02.2006r. 0 zmianie ustawy — Prawo atomowe.

(o8]

Rozporzadzenic RM z dnia 18.01.2005 r. w sprawie planow postepowania awaryjnego

w przypadku zdarzen radiacyjnych.

4. Rozporzadzenic RM z dnia 20.02.2007 r. zmieniajace rozporzadzenic w sprawie
planow postgpowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych.

5. Rozporzadzenie RM z dnia 18.01 2005 r. w sprawie dawek granicznych
promieniowania jonizujacego.

6. Rozporzadzenic RM z dnia 17.12.2002 r. w sprawie stacji wczesnego wykrywania

skazen promieniotworczych i placowek prowadzacych pomiary skazen

promieniotworczych.




Wejécia

(8

Wyjscia

stawy prawne realizacji proce vV
Podstawy prawne realizacj dun

Rozporzadzenie RM z dmia 18.05.2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu
przygotowania oraz wykorzystania publicznej 1 niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa oraz wlasciwosci organdow w tych sprawach.
Rozporzadzenie RM z dnia 27.04.2004 r. w sprawie okreslenia podmiotow wlasciwych
w sprawach kontroli po zdarzeniu radiacyvinym zywnosci i Srodkoéw zywienia zwierzat
na zgodno$¢ z maksymalnvmi dopuszczalnymi poziomami skazen
promieniotworczych.

Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie informacji wyprzedzajacej dla ludnosei na

wypadek zdarzen radiacyjnych Dz U. z 2004 r. nr 102 poz. 1065.




IV. Qpis postepowania

Wykonawcey

ferenu):
a) urachomienic pracy grupy monitorowania i analizy (GMA),
b) zbieranie informacji o przebiegu zdarzenia oraz dzialaniu kierownika Jjednostki organizacyinej i shizb
ratowniczvch,
¢) w przypadku proshy kicrownika jednostki organizacyjnej o wsparcic rozwazenie mozliwosci jego realizacji

1 przedstawienie propozycji Staroscie .

Przedsiewziecia
1. Przyjecie informacji o zdarzeniu radiacyjnym Dyzumy MZZK
2. Zebranie mozliwych do uzyskania informacji o zdarzeniu oraz przekazanie ich Burmistrzowi. Dalsze —
. , Dyzurmny MZZK
postepowanie wg polecen.
3. Wariant 1 - zdarzenie zaistnialo w jednostce organizacyjnej ( zasicg jego skutkow nie przekracza granic jej

Burmistrz. MZZK

4. Wariant I zdarzenie o zasiggu gminnym lub powiatowym spowodowane przez nieznanego Sprawce:
a) ostrzezenie lub zaalarmowanic organéw administracji i ludnoci.
b) prowadzenic wymiany informacji z¢ Starosta i Paristwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym,
¢) uruchomienie calodobowej pracy grupy monitorowania i analizy (GMA) i grupy planowania (GP),
d) na polecenie Starosty zwolanie posiedzenia PZ7K.

e) koordynowanic dzialant sil ratowniczych (PSP, Policji, PSSE i innych),

Bumistrz . MZZK




¢ ¢

Prizedsiewziecia

Wykonawey

) uruchomienie punktu informacyjnego dla ludnosci,

g) po otrzymaniu od Wojewody informacji, ze w wyniku zdarzenia moze wystapié przekroczenie poziomow
interwencyjnych - opracowanie projektu zarzadzenia Burmistrza w sprawie wprowadzenia dziatan
Interwencyjnych,

h) zbieranie informacji o dzialaniach ratownictwa medycznego,

1) opublikowanie zarzadzenia i przekazanie go wykonawcom,

1) nadzorowanie przebicgu akcji ratunkowe; i likwidacji zdarzenia radiacyjnego.

k) jeshi srodki ratownicze okazg si¢ nicwystarczajace - proponowanie Staroscic wprowadzenie dzialan

wspomagajacych

Burmistrz , MZZK

- Wariant III zdarzenie powodujace zagrozenie publiczne o zasiegu krajowym:

a) wykonywanie polecenn Wojewody.

b) realizacja zadan jak w wariancie I1.

Jak w wariancie II




TP e e —

Rodzaj | fﬂ e \“ T Daa |
R oe STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY.INA : 2012 |
dokumentu S ) ) - Cpracowama | "
! ...,:E . Procedura dzialania WCZK w przypadku wystapienia zdarzen o Urzad Miasta |
dokumentu g F o o opracowujacy
- - radiacvinvch o o
I. Cel procedury

Okreslenie zasad dzialania MZZK w przypadku wystapienia zdarzen radiacyjnvch.

I11. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Miasta, MZZK

L Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Informacja o zdarzeniu

radiacvjnym

Likwidacja zdarzenia 1

Jego skutkow

[V I S r—

Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe.

Ustawa z 24.02.2006r. o zmianie ustawy - Prawo atomowe.

Rozporzadzenic RM z dnia 18.01.2005 1. w sprawie planow postgpowania awaryjnego
w przypadku zdarzen radiacyjnych.

Rozporzadzenic RM z dnia 20.02.2007 r. zmicniajace rozporzadzenie w sprawic
planéw postgpowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych.
Rozporzadzenic RM z dnia 18.01 2005r. w sprawie dawek granicznych
promieniowania jonizujacego.

Rozporzadzenic RM z dnia 17.12.2002r. w sprawie stacji wezesnego wykrywaria
skazen promieniotworczych i placéwek prowadzacych pomiary skazen
promieniotworczych.

Rozporzadzenic RM z dnia 18.05.2004r. w sprawie warunkéw i sposobu
przygotowania oraz wykorzystania publicznej i niepublicznej shuzby zdrowia na
potrzeby obronne pafistwa oraz wlasciwosci organéw w tych sprawach.
Rozporzadzeniec RM z dnia 27.04.2004r. w sprawie okreélenia podmiotow wlasciwych
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« C

Przedsiewziecia

Wykonawcey

) uruchomienie punktu informacyjnego dla ludnosci,

¢) koordvnowanie dzialan ratownictwa medycznego,

h) opublikowanie rozporzadzenia i przekazanie go wykonawcom,

1) nadzorowanie przebicgu akeji ratunkowej i likwidacji zdarzenia radiacyjnego,

1) Jesli srodki ratownicze okaza si¢ niewystarczajace —proponowanie Staroscic wprowadzenia $éwiadczen
osobistych 1 rzeczowych,

MZ7K

Burmistrz poprzez MZZK

th

Wariant 111 zdarzenie powodujace zagroZenic publiczne o zasiggu Krajowvm:
a) wykonywanie polecent Ministra SWiA | Prezesa PAA , Wojewody 1.odzkiego
b) realizacja zadan jak w wariancie II.

Jak w wanancie I




Rodzaj y ﬂ . — S— e s ’ Pata SRS
ddasica STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY.INA T 2012
SPQO-2.1 N i o
Nazwa Procedurs wprowadzenia obowiazkowych szczepien podczas stanu Podmiot , .
dokumentu epidemii lub zagroienia epidemicznego opracowujacy Urzad Miasta
1 Cel procedury

Okreslenic procesu decyzyjnego i organizacyjnego opracowania rozporzadzenia Starosty w sprawie obowiazku szczepien.

11. Lider/ Uczestnicy procedury

Bumistrz/ Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitamy, MZZK.,

L. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacii procedury

Wejscia Wyjscia

Podstawy formalne realizacji procesu — wewnetrzne i
zewnetrzne

Whniosek Panstwowego Powiatowego  [Ogloszenie/odwolanie stanu
Inspektora Sanitarnego o zagroZzenia epidemiologicznego lub
wprowadzenie obowiazku szczepienn w fstanu epidemii

starue epidemii lub zagroZenia
epidemicznego

1.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobicganiu oraz
zwalczaniu zakazen i chor6b zakaznvch u ludzi.




1V. Przebieg procedury

Opis postepowania

Odpowiedzialny

i Wniosck do Wojewody w sprawie wprawadzenia obowiazku szczepien. Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarnv
1.1. Uzgodnienie zasadnosci z Wojewoda Lodlzkim Burmistrz
2. Opracowanie zarzadzenia Starosty
2.1. Koordynacja 1 opracowanie calo$ciowe zarzadzenia . Sekretarz MZ7K

. Akceptacja zarzadzenia .

29
2.3. Poinformowanie obywateli o obowiazkach wynikajacvch z zarzadzenia - wg SPO 11.3.
\V-

4. Opublikowanie tredci zarzadzenia na stronie internetowej, ulotkach oraz poprzez
obwieszczenia
2.5. Nadzor nad realizacja obowiazku szczepien

Panstwowy Powiatowy Inspcktor
Sanitarny

Burmistrz

Informatyk UM

Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny
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17a) i i : R B —— at
momﬂﬁ“% M:_ STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY IJNA cﬁ_.._ﬁ ._”/Jﬁ:.m 2012
C < IV ¢
SPO-2.2 ) = - -
Nazwa | Procedura wydawania rozporzadzenia oglaszajacego lub odwolujacego stan Podmiot )
- agroienia epidemicznego lub stan epidemii - Urzad Miasta
dokumentu ragrozenia ¢praemicznego lub stan epiden opracowujacy

I. Cel procedury

Okredlenie procesu decyzyjnego i organizacyjnego opracowania zarzadzenia Starosty w sprawic ogloszenia lub odwolania stanu zagroZenia
epidemicznego lub epidemii.

IT. Lider/Uczestnicy procedury

Burmistrz Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny.

1. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Sytuacja wymagajaca Ogloszenie/odwolanie
wprowadzenia lub odwolania stanu zagrozenia

: 2 ; : Ustawa z dnia S grudnia 2008 1. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznveh u ludz.
stanu epidemii Jub stanu | epidemicznego lub stanu B podIcE " - ¢

zagrozenia epidemicznego. epidemii.




IV, Opis postepowania

Opis postepowania

Odpowiedziah

I Monitorowanie sytuacji sanitamo-epidemiologicznej. Analiza sytuacji — wnioski. PPIS, MZZ7K
2 Zebrame MZZK, analiza zaistnialej sytuacji, wnioskowanie przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o wprowadzenie lub MZZK
odwolanie stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii
3. Zasi¢gniecie opinii u Wojewddzkiego Inspektora Sanitamego o celowosci wprowadzenia stanu epidemii lub stanu Zagrozenia Blrmiisir
epidemicznego.
4. Podjecie decyzji o wprowadzeniu stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego. Burmistrz
S Opracowanie zarzgdzenia Burmistrza
a. Koordynacja i opracowanie calosciowe zarzadzenia. Sekretarz MCZ
PPIS
b.  Akceptacja zarzadzenia.
Burmistrz
¢. Pomformowanie obywateli o obowiazkach wynikajacych z zarzadzenia - wg SPO 11.3.
d. Opublikowanie tresci zarzgdzenia na stronie intemetowej, ulotkach oraz poprzez obwieszczenia. Informatyk
e. Nadzor nad realizacja obowigzku szczepien.

PPIS, Policja




Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY.JNA Data 2012
dokumentu opracowania
SPO-23 e - .
Nazwa Procedura kierowania osab do pracy przy zwalczaniu epidemii Hu»..wa:._.r.:. | Urzad Miasta
dokumentu Opracowujacy
% Cel procedury

Okreslenie procesu decyzyinego przy kierowaniu osob do pracy przy zwalczaniu epidemii.

LI Lider/ Uczestnicv procedury

Burmistrz/MZZK, Starostwo Powiatowe, KP Policji,

HI. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Sytuacja wymagajaca wprowadzenia
lub odwolania stanu epidemii Tub
zagrozenia epidemicznego

Ogloszenie/Odwolanie stanu
zaprozenia epidemiologicznego lub
stanu epidemii

1
zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz




¢ ¢

1V. Przebieg procedury

Upis postepowania

Odpowiedzialny

Burmistrz poprzez MZZK monitoruje sytuacje na podstawie danych uzyskiwanvch od PIS w zakresie
zabezpieczenia dzialan w zakresie epidemiologicznym. Informacje © potrzebnym personelu

dostarczajg dyrektorzy ZOZ wyznaczonych do zapewnienia miejsc izolacji i kwarantanny.

MZZ7ZK

zakwaterowania i wyzywienia tvch osob.

2. We wspdlpracy z NFZ oraz Wojewoda §.odzkim Starosta pozyskuje dane o personelu mozliwym do . ) o
. R o Bummstrz, MZZK
wykorzystania podczas epidemii lub zagrozenia cpidemicznego.
3. Opracowanie decyzji o kierowaniu do pracy na okres do 3 miesiccy wyznaczonych osob adekwatnie ) -
) S o Burmistrz poprzez WOiK
do uruchamianych micjsc izolacji i kwarantanny.
4. Skuteczne dostarczenie decyzji osobom wskazanym do zwalczania cpidemii. Policja
5 Skuteczne dostarczenie decyzji pracodawcom 0s6b wskazanych do zwalczania epidemii. MZZK
6. Osoby skierowane do pracy sg urlopowane bezplatnic z dotychczasowych miejsc pracy. Pracodawcy
) ) . ) L S B Dyrektor ZOZ realizujacy zadania
7. Zawarcie umdw z osobami wskazanyvmi do realizacii dzialafi w czasie epidemii. ) -
w ramach epidemii
8. Przygotowanie faktury i miesiccznego zestawienia wedlug odrgbnych przepisow w  celu o
o ) S ) . .. .| Dyrektorzy ZOZ realizujacy
przedstawienia kosztéw realizacji $wiadczeri zdrowotnych realizowanych podczas epidemii ) o
) zadania w ramach epidemii
finansowanych z budzetu panstwa.
o o .. | Burmistrz w terminie 30 dni od
9. Rekompensata kosztéw pracy oséb skierowanveh do zwalczania epidemii oraz kosztow przejazdow,

uzyskania dokumentow jak

powyzej
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA Data ) 2012
dokumentu opracowania
SPO-2.4
Nazwa Procedura uruchomienia miejsc kwarantanny i izolacji wraz z Podmiot
. : . . Urzad Miasta
dokumentu zabezpieczeniem logistycznym. opracowujacy

L. Cel procedury

Okreslenie procesu decyzyjnego uruchomienia zaplanowanych miejsc kwarantanny i izolacji wraz z zabezpieczeniem logistycznym.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury

BurmistrzZMZZK

IIL. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacii procedury

Wejscia Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury
me._w,amn._.m wymagajaca uruchomienia  [Zorganizowanic migjsc do izolacji lub

1.Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraZ
zwalczaniu zakazer i chor6b zakaznych u ludz.

igjsc do izolacji lub kwarantanny. warantanny.




IV. Przebieg procedury

Opis postepowania Odpowiedzialny
a) wo&.mo_m QWo.%N: o organizacji miejsc do izolacji lub kwarantanny, w przypadku zaistnienia takiej Burmistrz/MZZK,
koniecznoscl.
b) Wariant I — istnieje mozliwo$é wykorzystania wezesniej zaplanowanych miejsc do izolacji lub
kwarantanny :
- przekazanie polecenia o uruchomieniu okreslonych ilosci miejsc do izolacji lub kwarantanny,
- wystapienie do Policji w sprawie zapewnienia ochrony miejsc izolacji lub kwarantanny, Burmistrz
- przygotowanie odpowiedniej ilodci miejsc i ztozenie meldunku o gotowosci przyjecia osob do
izolacji lub kwarantanny, Urzad Miasta
- sprawdzenie przygotowania miejsc,
- skierowanie i transport 0s6b do wyznaczonych miejsc.
c) Wariant II — gdy nie istnieje mozliwo$¢ wykorzystania wezesnie] zaplanowanych miejsc do
izolacji lub kwarantanny:
a) wybor obiektéw , ktére spelniaja podstawowe wymagania do izolacji lub kwarantanny osob,
b) uzgodnienie z wlascicielami proponowanych obiektow warunkéw ich wykorzystania
(podpisanie umow), Burmistrz/Urzad Miasta
¢) wystapienie do Policji w sprawie zapewnienia ochrony miejsc izolacji lub kwarantanny, MZZK
d) udzielenie pomocy w przygotowaniu warunkow,
e) przygotowanie odpowiedniej ilosci miejsc i ztozenie meldunku o gotowosci przyjgcia oso6b do
izolacji lub kwarantanny,
f) sprawdzenie przygotowania miejsc,
g) skierowanie i transport 0sob do wyznaczonych miejsc.
d) Rekompensata kosztow zorganizowania i utrzymywania miejsc izolacji lub kwarantanny. Burmistrz




Rodzd] STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA s 2012
dokumentu wydania
SPO - 4.3 .
Nazwa Procedura wykorzystania sprzetu z magazynu OC. s Urzad Miasta
dokumentu opracowujacy

I. Cel procedury

Okreslenie zasad wykorzystania sprzetu OC w sytuacjach kryzysowych.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz / MZZK, Urzad Miasta

I11. Wejscie, wyjScie oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Zaistnienie sytuacji kryzysowe;j Wydanie sprz¢tu do wykonania
wymagajacej wsparcia sit okreslonych prac.
ratowniczych sprz¢tem
przechowywanym w magazynie OC .




IV. Przebieg procedury

Opis postepowania

Podjecie decyzji o wsparciu sit ratowniczych sprzgtem utrzymywanym w magazynie. Burmistrz/MZZK
Wydanie polecenia przygotowania dokumentéw materiatowych na uzyczony sprzet. Burmistrz
Wydanie polecenia magazynierowi w sprawie przygotowania do wydania wskazanego sprzgtu w .
. e Burmistrz

okreslonym terminie.
Przekazanie informacji o decyzji w sprawie wydzielenia sprzgtu i zasadach jego uzyczenia do MZZK
zainteresowanego.
Zorganizowanie, na polecenie Burmistrz, transportu wydzielonego sprzgtu do odbiorcy (jesli odbiorca nie :

: e " . Urzad Miasta
posiada mozliwosci odbioru sprzetu lub ze wzgledu na czas jego dostawy).
Przekazanie protokolarne sprzgtu osobie upowaznionegj. Urzad Miasta




Rodzaj
dokumentu
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Nazwa
dokumentu

81 .m:iﬁ: WA PROCEDURA OPERAC( Jwﬁ

Procedura refundowaniz kosztow $wiadczen zd rowotnveh udzielanveh
wzwiazku z zwalczaniem epidemii

Data
Oopracowania

Podmiot
opracowujacy

Urzad Miasta

1. Cel procedury

Okreslenie zasad refundowania kosztéw zwalczania epidemii. .

I1. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Skarbnik UM, NFZ, swiadczeniodawcey uslug medycznveh,

111 Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawv realizacji procedurv

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

K oniecznosé¢ dokonania
okreslonych zabiegow
podcezas zagrozenia
epidemicznego lub

epidemii.

zagrozZenia
cpidemicznego lub

epidemil

./ akonczenie zwalczania

rJ

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych

u ludz.

Rozporzadzenic Ministra Zdrowia z 28 kwietnia 2002 r. w sprawie trybu finansowania

z budZetu pansiwa kosztéw swiadczen zdrowotnyveh, udzielany

chorobami zakaznvmi 1 zakazeniami.

ch w zwiazku 2




I'V. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawey

Wstgpowanic o pokrycie kosztow swiadezen zdrowotnych udzielanych w zwiazku ze zwalczaniem epidemii

oraz kosztow skicrowania przez Wojewode 0s6b do pracy przy zwalczaniu epidemii.

1. Koszty obowiazkowych szczepien ochronnyvch w zakresic: Koszty ponosza:
a) o0s0b ubezpieczonych przeprowadzaja $wiadczeniodawcy, z ktorymi NFZ zawarl umowy na te swiadczeniajr  $wiadczeniodawcey
‘posiadajacy umowy z
b) o0sdb ubezpieczonych jezeli dokonaja szezepienia u innego $wiadezeniodawcy; NFZ,
¢) osob nieubezpieczonych: - osoba szczepiona,
- budzZet panstwa z czgsei,
z ktorej dysponuje
d) pracownikow narazonych na dzialanie czynnikéw biologicznych. ujetveh przez Ministra Zdrowia na Minister Zdrowia,
wykazic zaleconych stanowisk do szczepien. - pracodawca.
L Budzet panstwa z czegsci,

ktorej dysponentem jest
Wojewoda - WFiB.

T

Pokrywanie kosztow organizacji izolaéji lub kwarantanny.

Budzet panstwa z czesci,
Ktorej dysponentem jest

Wojewoda - WFiB
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-l STEDARDOWA PROCEDURA OPERACY J®A | 2012
dokumentu - it S S wydania: e
) Nazwa  Realizacja uslug pocztowych na obszarach zapowietrzonych, zagroionyvch| — Podmiot FUW
dokumentu: oraz na obszarach zagrozenia epidemiologicznego i epidemii opracowujacy ‘
L Cel procedury

Zapewnienie realizacji ustug pocztowych na obszarach zapowictrzonyvceh i zagrozonych choroba zakazng zwierzat oraz w stanie
zagrozenia epidemiologicznego i epidemii.

I1. Lider/ Uczestnicy procedurv

Dyrektor WBiZK/ operatorzy pocztowi
Urzad Miasta Brzeziny - wykonywanie polecer.

HIL Wejscia, wyjScia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystapienie zagroZenia
cpidemiologicznego z koniecznoscia
wyznaczenia obszarow
zapowietrzonych, zagrozonych.
zagrozenia epidemiologicznego lub
epidemii

Ujecic  ograniczen funkcjonowania
usiug pocztowych we wprowadzonych
przez  Wojewode rozporzadzeniach
porzadkowych.

s

o

Ustawa z dnia 11 marca 2004 o ochronie zdrowia zwierzat i
zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i1 chorob zakaznych u ludz.
Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 roku. Prawo pocztowe.




1V. Przebieg procedury

Opis postepowania

Odpowiedzialny

a) przekazanie zadan do placowek pocztowvch na terenie Zagrozonym/zapowietrzonym, zagrozenia
epidemiologicznego/epidemii

b) wyznaczenie zakresu dzalan dla placéwek pocztowych i pracownikow znajdujacvch si¢ na terenig
zapowietrzonym/ epidemii,

¢) wyznaczenie zakresu dzialan dla placowek pocztowych i pracownikow najdujacvch si¢ na terenie
zagrozonym/zagrozenia epidemiologicznego,

d) wyposazenie pracownikow w osobiste $rodki ochrony.

1. Analiza sytuacji ze szczegdlnym uwzglednieniem zapewnienia cigglosci ushug pocztowych: WBiZK wspdlnie z 1 WL W
a) charakterystyka rejonu zagrozonego,
b) wstalenic podmiotéw priorytetowych do obslugi pocztowej na wyznaczonych obszarach.
2. Przygotowanie i przekazanie informacji dotyczacej pkt 1 do operatoréw pocztowych zawierajace WBIZK, PWIS, L WLW
ponadio: rodzaj zagrozenia, sposéb postepowania doreczycicli, zalecenia do bezwzglednegol
prezestrzegania podezas pedejmowania okreslonych czynnosci.
3. Dazalania wstepne podjete przez PPUP Poczta Polska oraz innych operatoréw pocztowych (firmy
Kurierskie): PPUP Poczta Polska oraz
a) analiza svivacji, firmy kurierskie
by ustalenic ilosci placowek pocztowych, ilosci pracownikow oraz zakresu terytorialnego dzalania
placowek  na  terenie 7z rozrdznicmiem na lereny  zagrozone/zapowielrzone,  zagrozenia
epidemiologicznego lub epidemi,
¢) przeslanic do WCZK informacji o realizacji zadan, a szczegdlnie informacji dotyczacvch obslugi
priorytetowej firm o szezegllnym znaczeniiu,
d) zapewnienie ciaglodci swiadczenia ushug dla podmiotow priorytetowych na terenach zagrozonych i
zapowictrzonych, zagrozenia epidemiologicznego/epidemii.
4. Drzialania gléwne,

PPUP Poczta Polska,
firmy kurierskic

S

__przekazanie tej informacji operatorom poczioveym.

Podjecie decyzji, w drodze rozporzadzenia. o wstrzymaniu lub ograniczeniu Swiadczenia uslug 1

WBiZK, PWIS, EWLW
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. STENDARDOWA PROCEDURA OPERACY.JHA : 2012
dokumentuf - . - wyvdama o
SPO-3.1 Narwa Podmiot
INdZWa % = . o ~ .
) Procedura opracowania rozporzadzenia w sprawie wprowadzenia ; Urzad Miasta
dokumentu o i opracowujacy )
czasowych ograniczen na obszarze zagrojenia e

1. Cel procedury

Okreslenie sposobu opracowania zarzadzenia w sprawie wprowadzenia czasowych zakazow i ograniczen na obszarze zagrozenia.

I1. Lider/ Uczestnicv procedury

Burmistrz /| MZZK, Powiatowy Lekarz Weterynarii, wyvdzialy Urzedu Miasta w Brzezinach.

1. Wejscia, wyj$cia oraz formalne podstawv realizacji procedurv

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wniosek Powiatowego Lekarza Opublikowanie rozporzadzenia. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia
Weterynarii. zwierzat oraz zwalczaniu choréb zakaznych.

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 7
dnia 18 grudnia 2007 r. w sprawie zwalczania grypy pta-
kow.
Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 26 sierpnia 2005 r. w sprawie sposobu i warunkow
wprowadzania czasowych zakazow opuszezania ogniska
choroby zakaznej zwierzat oraz czasowych ograniczen w
ruchu osobowym lub pojazdéw.

il




| RY

. Przebieg procedury

Opis postepowania

Odpowiedzialny

Monitorowanic powstalego zagrozenia i zbieranie informacji o zadaniach realizowanych przez stuzbe
weterynaryjna, samorzady gminne i powiatowe.

MZZK

Wniosek do Burmistrza w sprawie wprowadzenia nakazow i ograniczen w zwiazku z wystapieniem choroby

zakaznej zwierzat na obszarze dwoch lub wigcej gmin. Wniosek powinien zawieraé:

a) nazwg choroby zakaznej zwierzat, ktora jest powodem wprowadzenia ograniczen;

b) okredlenie obszaru, na ktérym wystepuje choroba zakazna zwierzat lub bezposrednic zagrozenie jej
wystapienia;

¢) zakres czasowych ograniczen i sposob ich realizacji;

d) okres obowiazywania czasowych ograniczen;

e) uzasadnienie.

Powiatowy Lekarz
Weterynari

Zwolanie posiedzenia MZZK i podjecie decyvzji 0 wydaniu zarzadzenia.

Burmistrz / MZ7ZK

Opracowanie zarzadzenia, w ktérym stosownie do potrzeb moga by¢ ujete:

obszar, na ktorym wyst¢puje choroba zakazna lub zagrozenie wystapienia choroby zakaznej, jako obszar
zapowietrzony, zagrozony lub buforowy oraz sposdb oznakowania tych obszaréw Jub

CZasowe ograniczenia w przemieszezaniu si¢ 0sob lub pojazdow lub

czasowy zakaz organizowania:

a) widowisk, zgromadzen, pochodow lub nakazuje czasowe zawicszenie okreslone dzalalnosci.

Odpowiednie wvdzialy
urzedu miasta




C «

_|-l;
_ Opis postepowania Odpowiedzialny
b) targow, wystaw, pokazow lub konkursow zwi erzat, polowan o odlowow zwierzat lownych.
4) ograniczenia obrotu albo zakaz obrotu zwierzetami, zwlokami zwierzecymi, produktami,
surowcami 1 produktami rolnymi oraz innymi przedmiotami, kiore moga spowodowac szerzenie sie
choroby zakazne;j.
5) nakaz zaopatrywania zwierzat lub produktéow w éwiadectwa zdrowia wystawiane przez
urz¢dowego lekarza weterynarii.
6) nakaz przeprowadzenia zabiegdw na zwierzetach, w tym szczepien.
7) nakaz oczyszcezenia, odkazania, deratyzacji i dezvnsekcji micjsc przebywania zwierzat lub migjsc
przechowywania i przetwarzania zwlok zwierzecych, produktow. érodkow Zvwienia zwierzat, a
takZe oczyszczanie i odkazanie srodkow transportu.,
8) nakaz odstrzalu sanitarnego zwierzat na okreslonym obszarze.
9) nakaz podmiotom prowadzacym dzialalno§é w zakresie produkcji produktéw zastosowanie okreslone;j
technologii.
5. Opublikowanic zarzadzenia na stronie internetowej, ulotki . informatvk
6. Informowanie ludnosci o postanowieniach ujetych w rozporzadzeniu - SPO-11.4. MZZK/ Informatyk
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Opis postepowania

Odpowiedzialny

7. O wydaniu przez Burmistrza zarzadzeniu informuije SIE:
a) lekarza weterynarii .

b) okrggowg izbe lekarsko-weterynaryjna.

Powiatowy Lekarz

¢) panstwowego powialowego inspektora sanitarnego, Weterynarii
d) MZZ7K,
¢) wlasciwego miejscowo wojskowego inspektora welerynaryjnego.
8. Organizacja wspoldzialania wykonania zadan przez wykonawcow wymienionvch w zarzadzeniu. MZZK
MZZK

9. Nadzor nad realizacja zadan przez poszezegolnych wykonawceow.
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Data
wydania

2012

Rodzaj q . , . R
: STANDARDOWA PROCEDURA OPERACY JNA
dokumentu |
" * Procedura zagrozenia powodziowego /decvzja Dyrektora Regionalnego
Nazwa | | . s et G L 5 :
) Zarzadu Gospodarki Wodnej w sprawie obnizenie pictrzenia wody lub
dokumentu . :

oproznienie zbiornikow/.

Podmiot
opracowujacy

Urzad Miasta
Brzeziny

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu dzialan shuzb zgodnie z plancm operacyjnym ochrony przed powodzia.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/ MZZK. Dyrektor RZGW.

HI. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji proced ury

Wejscia

Wyjécia

Podstawy prawne realizacji procedury

Przedstawienie Wojewodzie decvzji
Dyrektora Regionalnego Zarzadu

Gospodarki Wodnej w sprawie
obniZenie pigirzenia wody lub
oproznieni¢ zbiornika.

Przekazanie informacji o podjetej
decyzji do stuzb ratowniczych 1
ludnosci na zagrozonvm terenie

Ustawa 7 dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne




¢ C

JV. Przebieg procedurv

Opis postgpowania

Odpowiedzialny

1. Monitorowanie zagrozenia powodziowego.

PC7ZK, IMGW

2. W przypadku ostrzezenia o nadejéciu fali powodziowej Dyrektor Regionainego Zarzadu Gospodarki
Wodnej, w drodze decyzji, moze nakaza¢ zakladowi pigtrzacemu wode obniZenie pigtrzenia wody lub
opréznienie zbiornika, bez odszkodowania.

Decyzja ta:
- posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci,

- wymaga uzgodmenia z Wojewoda.

Dvrektor RZGW

4

3. Informowanic ludnosci o postanowieniach wjetych w decyzii - SPO-11.4.

NMZZK/ Informatvk

4. Postawienie w stan gotowosci sluzb ratownic:zych na zagrozonych terenach.

Burmistrz

vh

- Nadzor nad realizacja zadan przez poszczegdlnych wykonawceow.

Burmistrz
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Data
wydama

2012

SPO - 4.2
Nazws Procedura pozyskania osadzonveh w zakladach karnveh
ao_,.::,:.:E

Podmiot
opracowujacy

Urzad Miasta

L. Cel procedury

Okreslenic sposobu realizacji porozumienia 7 Okrggowym Inspektoratem Shuzby Wigzienne;.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz’ MZZK,

ITI. Wejscie, wyjécie oraz formalne podstawy realizacii procedurv

Wejscie Wyijscie Podstawy prawne realizacji proced ury
Zaistnienic sytuacji kryzysowej Skierowanie osadzonych do Porozumienic zawarte pomigdzy Qoaéoga Lodzkim a
wymagajacej wsparcia sil wykonania okre§lonych prac. Okrggowym Inspektoratem Stuzby Wi igzienne;j.
ratowniczych.
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IV. Przebieg procedury

Opis postepowania

Odpowiedzialny

1. Podjecic decyzji z wlasnej inicjatywy lub na prosbe organu administracji o wsparciu sil ratowniczych silami S
Burmistrz’ MZZK
osadzonvch.
2. Przekazanie zapotrzebowania do Wojewody Iodzkiego na okreslona ilos¢ osadzonych, z podamem .
. o ) Burmistrz
przeznaczema oraz migjsca 1 czasu wykorzystania.
: . ; i . Pracownik UM/Wydzial
3. Ubezpieczenie wyznaczonych osadzonyvch do pracy od nastepstw nieszezesliwych wypadkow. T Y
4. Zorgamzowanie transportu dla osadzonyvch. Burmistrz
5. Przygotowanie odziezy roboczej, narzgdzi pracy, srodkow czystoéci 1 warunkow higieniczno-sanitarnych w Pracownik UM/Wydz.
migjscu pracy. Organizacyjny
TR . . _ : Pracownik UM/Wydzial
6. Organizacja zaopatrzenia w posilki regeneracyjne i napoje. ; =
B Organizacyjny
7. Przeszkolenie w zakresic BHP:
a) przed podjeciem pracy, Kierujacy akcja ratunkowa
Iub osoba przez niego
b) na miejscu pracy. wWyznaczona.
8. Sprawowanie nadzoru nad praca wykonywang przez osoby osadzone. Dyrektor OSW.
9. Ponoszenie kosztow zwiazanych z realizacja zadan w zakresie:

a) wyzywienia osadzonych,

b) zabezpieczenia warunkow pracy.

Dyrektor OSW

organ administracji, na rzecz

Ktérego swiadczono prace.
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dokumentuj I R Wydama |
SPO-43 . Podimi
Nazwa Procedura wykorzystania sprzetu z magazynu OC. e Urzad Miast:
dokumentu . : H !
opracowujacy

1. Cel procedury
Okreslenic zasad wykorzystania sprzgtu OC w sytuacjach kryzysowych.

11. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz. MZZ K.

I Wejscie, wyjscie oraz formalne podstawy realizacji procedurv

Wejscia Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Zaistnienie sytuacji krvzysowe;
wymagajacej wsparcia sil )
) okreslonych prac.
ratowniczych sprzetem

Wydanic sprz¢tu do wykonania Polecenie Szefa Obrony Cywilnej Miasta

przechowywanym w magazyvnie OC




I'V. Przebieg procedurv
Opis postepowania Odpowiedzialny
1. Podjeeie decyzji z whasnej inicjatywy lub na prosbe organu administracji public znej o wsparciu sil )
) ) ) Burmistrz, MZZK
ratowniczych sprzgtem utrzymywanym w magazynic Starosty / Wojewody.
2. Ofrzymanic informacji o decyzji w sprawic wydzielenia sprzetu i zasadach jego uzyczenia do . o
) o B Pracownik OC
zamteresowanego organu administracii.
3. Zorgamzowanie, na polecenie Burmistrza / Starosty/ Wojewody, transportu wydzielonego sprzetu do T —
odbiorcy (jesli odbiorca nie posiada mozliwoéci odbioru sprzgtu lub ze wzgledu na czas jego dostawy). u
- 5 . ) . - PCZK,
4. Odbior protokolarny sprzetu przez osoby upowaznione przez zamteresowany organ administracji. MZZK
5. Podjecie decyzji o przesunigeiu sprzgtu (stanowiacego wlasnosé skarbu panstwa) pomigdzy gminami - w

przypadku zaistnienia takiej potrzeby.

Dyrektor WBiZK LUW




~

Q.

S STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Hats 2012
dokamentu| o e wydania —
SPO-5. N ez g . — .
P05 Nazwa | Powiadamianie Wojewody Lodzkiego w przyvpadku powstania powaznej Podmiot Uiisid Missta
dokumentu awarii przemyslowej opracowujacy read ia

1. Cel procedurv

Okreslenie sposobu powiadomienia Wojewody Lodzkiego w przypadku powstania powaznej awarii przemyslowej

11. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz/ MCZK.

ITL. Wejscia, wyjsScia oraz formalne podstawv realizacji procedurv

Wejscia Wyjécia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystapienie powaznej awarii rzekazanie informacji Wojewodzie

rzemyslowe;. _Odzkiemu.

¥,

Ustawa z dnia 27 kwictnia 2001 r. Prawo ochrony érodowiska.

1V. Przebiee procedury




C

Opis pos