
 

 

KARTA USŁUG NR: USC /14 
URZĄD  STANU  CYWILNEGO  (USC) 

Strona nr 1  

Stron 1  

Zmiana  

 

Nazwa usługi: 

UZUPEŁNIENIE  TREŚCI  AKTU  STANU  CYWILNEGO  

Podstawa prawna: 

1. Art. 7 ust.1 pkt. 2) i art.36 Ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst 

jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr 212,  poz. 1264 zm.) 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U.2012r. poz. 1282 zm.) 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U.2013r. 

poz. 267 zm.) 

Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego, 

2. Załączniki: 

a) Odpis zupełny aktu urodzenia ( w przypadku urodzenia poza terenem miasta i gminy Brzeziny), 

b) Odpis zupełny aktu małżeństwa ( w przypadku ślubu poza terenem miasta i gminy Brzeziny), 

3.  Dowód osobisty do wglądu. 

Opłaty:  

Opłatę skarbową za wydanie decyzji w wysokości 39,00 zł wnosi się na rachunek Miasto Brzeziny 45 8781 

0006 0040 0031 2000 0010 

Przewidywany termin załatwienia sprawy: 

W ciągu miesiąca.  

Miejsce załatwienia sprawy:  

 Nazwa Wydziału/Stanowiska: Urząd Stanu Cywilnego 

 Adres: Urząd Stanu Cywilnego 

                             95-060 Brzeziny  

                             ul. Sienkiewicza 16 

             Adres do korespondencji: 

                             ul. H. Sienkiewicza 16 

                             95-060 Brzeziny   

 Nr telefonu: (0-46) 874-26-82,  Nr faksu: (0-46) 874-27-93;  usc@brzeziny.pl 

 Godziny pracy: poniedziałek - piątek  8.00 – 16.00 

Tryb odwoławczy: 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Wojewody Łódzkiego, za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego w Brzezinach, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.   

Uwagi:  

1. Akt stanu cywilnego nie zawierający wszystkich danych wymaganych przez prawo może być   

     uzupełniony.                 

2. Podstawą uzupełnienia aktu będą inne odpisy aktów stanu cywilnego.                                                                                                 

3. Zasadą jest, że akt późniejszy uzupełnia się na podstawie aktu wcześniejszego, i tak: 

a) akt urodzenia uzupełnia się na podstawie aktu małżeństwa rodziców, a w przypadku dziecka nie   

           pochodzącego z małżeństwa na podstawie aktu urodzenia matki, jeżeli zostało uznane również na  

           podstawie aktu urodzenia ojca, 

b) akt małżeństwa uzupełnia się na podstawie aktów urodzenia osób zawierających małżeństwo, 

c) akt zgonu uzupełnia się na podstawie aktu małżeństwa lub aktu urodzenia zmarłego. 

Miejsce na notatki:  

 


