Brzeziny, 14 czerwca 2013 r.

KZ.1711.5C.2013

PROTOKOL Nr V/2013

kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 2 z siedziba w Brzezinach, przy ul.
Sienkiewicza 17.

Kontrolg¢ przeprowadzita Marta Barucka - podinspektor ds. kontroli, na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Miasta Brzeziny Nr OK.0052.13.2013 z dnia

09.05.2013 r.

I. Zakres kontroli :

1) Kontrola nastgpna z wykonania zalecen pokontrolnych udzielonych w 2010 r. za 2009 r.;

2) Kontrola kompletnosci i poprawnos$ci wypetnienia dokumentacji przetargowej postgpowan
o zamoOwienia publiczne realizowane w latach 2011 —2012;

3) Kontrola przebiegu oraz udokumentowania inwentaryzacji skladnikow majatku
przeprowadzonej w formie spisu z natury w 2012 r.;

I1. Termin kontroli :

Czynnosci kontrolne zaplanowano na okres: 14.05.2013 r. — 10.06.2013 r. (30 maja dzien
wylaczony z kontroli). Z uwagi na podjgcie czynnosci wyjasniajacych dot. postgpowania w
sprawie udzielenia zamdwienia publicznego czynnos$ci kontrolne zostaty zakonczone w dniu
14 czerwca br.

ITI. Okres objety kontrolg :

Czynno$ci kontrolne obejmuja postgpowania o zamowienie publiczne udzielone w latach 2011
- 2012, przebieg inwentaryzacji skladnikow majatku przeprowadzone; w 2012 r. oraz
wykonanie zalecen pokontrolnych bedacych konsekwencja kontroli przeprowadzonej w 2009 r.
IV. Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nastepujacych aktow prawnych i
unormowan wewnetrznych :

Unormowania w zakresie gospodarki finansowej :

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z

pozn. zm.),



10.

11.

Ad. L
H W

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 — data
publikacji 11 marca 2013 r.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r.
Nr.113, poz. 759 z p6zn.zm),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych (Dz.U. Nr 224, poz.1796),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz.U. Nr 223, poz.
1458),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz. 861 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz S$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z p6zn.zm),
Zarzadzenie Nr 3/2009/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Brzezinach z
dnia 4 stycznia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
planu kont 1 przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Brzezinach wraz zatacznikami,

Zarzadzenie Nr 4/2012 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 w Brzezinach z dnia 3
grudnia 2012 r. w sprawie powotania komisji inwetaryzacyjnej i zespotéw spisowych
do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Szkole Podstawowej Nr 2 w
Brzezinach,

Zarzadzenie Nr 5 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Brzezinach z dnia 16
grudnia 2012 r. w sprawie powotania komisji likwidacyjne;j,

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. Nr 242,p0z.1622).

wyniku przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 2 w Brzezinach kontroli

wewngtrznej w 2010 r. stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie unormowan finansowych,
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wydatkow biezacych oraz prawidlowosci procedury udzielania zamowien publicznych na
roboty budowlane, dostawy i wustugi o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
roéwnowartosci 14 tys. euro.

W celu wyeliminowania skutkéw uchybien i1 nieprawidlowosci zastanych w jednostce
zobligowano kierownika jednostki do:

1. Dokonywania terminowych przelewow za realizowane wydatki biezace (zgodnie z art.
16 ust.2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych — Dz.U. z 2005 r. Nr 14, poz.114 (tekst jednolity:
Dz. U. 2013 r. poz. 168) naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest
dopuszczenie przez kierownika jednostki sektora finanséw publicznych do
niewykonania zobowiazania jednostki, ktérego termin ptatnosci uptynat wskutek
zaniedbania.

2. Przestrzegania Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro dla Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Brzezinach. W przypadku ustugi na wykonanie okresowej
kontroli przewodow kominowych wybor oferty zostal poprzedzony postgpowaniem w
trybie zapytania o ceng, podczas gdy od 20 listopada 2008 r. w jednostce obowiazuje
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro dla Szkoty Podstawowej Nr 2
w Brzezinach. Ponadto w trybie zapytania o ceng w mysl obowiazujacej w dniu
przeprowadzenia postgpowania przez Szkotg¢ Podstawowa Nr 2 w Brzezinach ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655) powinno czyni¢ zado$¢ przepisom art.69-73 cyt. ustawy.

3. Zgodnie z przepisami Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo — ksiggowych w Szkole Podstawowej Nr 2 w Brzezinach nalezalo
kazdorazowo udokumentowaé¢ wpltyw w/w dokumentow do placoéwki poprzez
odnotowanie daty ich zlozenia i tym samym pozostawienie $ladu w dzienniku
korespondencji sekretariatu szkoty.

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Dyrektor SP Nr 2 w Brzezinach, p. Anna Mrowka
ztozyta wyjasnienia w piSmie Nr Ldz.8244 z dnia 3 listopada 2010 r.
Z przedtozonej informacji wynika, ze kierownik jednostki dokonata nastgpujacych
czynnosci zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci zastanych w jednostce:

e Dyrektor zobowiagzata si¢ do terminowego dokonywania przelewow za

realizowane wydatki biezace.
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e Przestrzega¢ Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro dla Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Brzezinach.

e Potwierdza¢ wpltywy dokumentow finansowo — ksiggowych poprzez odnotowanie
na dokumencie daty jego wplywu do placéwki i wpisie do dziennika
korespondencji.

Kontrolujgca dokonala weryfikacji wydatkow poniesionych przez jednostke w miesiacach
styczen — marzec 2013 r., na podstawie przedlozonych faktur oraz wyciagéw bankowych
stwierdza si¢ terminowe dokonywanie zaplat za realizowane wydatki biezace. Ponadto
dokumenty finansowe wplywajace do jednostki posiadaja potwierdzenie daty ich zlozenia
oraz przekazania do Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta, zgodnie z postanowieniami
Instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych w
Szkole Podstawowej Nr 2 w Brzezinach.

2) Kontrola postgpowan o zamowienie publiczne udzielonych w latach 2011 - 2012 :
Przedmiotem przetargu nieograniczonego ogtoszonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
pod numerem 410252-2011 z dnia 02.12.2011 r. bylo przystosowanie klatek schodowych
budynku szkoty do obowiazujacych przepiséw ochrony przeciwpozarowej — klatka schodowa
,»B” w budynku Szkoty Podstawowej nr 2 w Brzezinach.

Warto§¢ zamdwienia na roboty budowlane w wysokosci 119.958.55 zt netto (co w oparciu o
sredni kurs ztotego, ktory w stosunku do euro wynosit 3,839 daje réwnowartos¢ 31.247,34
euro) zostala ustalona (nie wczesniej niz sze$¢ miesigcy przed dniem wszczgceia postgpowania
o udzielenie zamowienia, tj. 01.12.2011 r.) na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej przez pracowni¢ projektowa
,»Architekt” reprezentowana przez mgr inz.arch. Lidi¢ Bednarska.

Podana przez zamawiajacego szacunkowa wartoS¢ zamowienia w przeliczeniu na euro
data kwote 31.239,19 zl. Z powyzszego wynika, ze zamawiajacy dokonal zaokraglenia
Sredniego kursu zlotego do kwoty 3,840 oraz wartosci zamowienia do kwoty 119.958,5 zl.
W przypadku Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, ktory stanowi podstawe
przeliczania wartoSci zamowien publicznych, niedopuszczalnym jest zaokraglanie kursu
do najblizszej wartosci. W powyzszym przypadku oszacowanie wartosci zamowienia nie
mialo wplywu na uniknig¢cie stosowania ustawy Pzp, poniewaz dalece wykraczalo poza
prog 14 tys euro, niemniej jednak przeliczenie wartosci jest niezgodne ze Srednim
kursem zlotego w stosunku do euro ogloszonym w Rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do
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euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz.U. Nr 224,
poz.1796).

Kserokopia ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty...stanowi zatqcznik nr 1 do protokolu
kontroli.

Kserokopia ogloszenia o udzieleniu zamowienia stanowi zalqcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow
prac projektowych oraz planowanych robdot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym okres$la rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
Zamowienie na roboty budowlane obejmuje budowe w rozumieniu art.3 pkt 6 ustawy z dnia
lipca 1994 r. Prawo budowlane i co za tym skfadniki kosztow odpowiadaja grupom robdt w
rozumieniu Wspdlnego Slownika Zamowien, a wigc obejmuja: koszty robot murarskich, robot
przy wnoszeniu rusztowan, tynkowania, robot w zakresie stolarki budowlanej, instalowania
drzwi, okien i podobnych elementdw, instalowania drzwi drewnianych oraz stolarki drewniane;j.
Ogloszenie o zamdwieniu zostato wystane w dniu 2 grudnia 2011 r. do Biuletynu Zaméwien
Publicznych droga elektroniczng za pomoca formularza (ZP-400) umieszczonego na stronach
portalu internetowego UZP, na potwierdzenie czego zamawiajacy posiada, wymagany ustawa
dowod jego zamieszczenia.

Zgodnie z art.19 ust.2 /w zw. z art.11 ust.8/ ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, kierownik
zamawiajacego moze powola¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia. Zarzadzeniem Nr 8/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w
Brzezinach z dnia 1 grudnia 2011 r. powotano komisje przetargowa w skladzie:
przewodniczaca, sekretarz i dwoch cztonkow. W mysl przywotanego zarzadzenia, stosownie
do tresci art. 17 ust. 2 PZP, przewodniczacy komisji przetargowej odebrat oswiadczenia
cztonkow komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznos$ci
uniemozliwiajacych wystgpowanie im w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie
czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamoOwienie publiczne 1 zalaczyt je do
dokumentacji z postgpowania.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zwana dalej SIWZ, odpowiadata
obligatoryjnym wymogom okreslonym w art. 36 ustawy PZP.

Komisja przetargowa dokonata otwarcia ofert w dniu 19 grudnia 2011 r. w miejscu
okreslonym w specyfikacji istotnych warunkdw zamoéwienia, tj. w siedzibie Zamawiajacego -

w gabinecie dyrektora szkoly, ul. Sienkiewicza 17 o godz. 10:30. Z czg$ci jawnej posiedzenia

komisji przetargowej spisany zostat protokot.
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Po otwarciu ofert komisja przetargowa sporzadzita ich zbiorcze zestawienie, a nastgpnie
przystapita do cze$ci niejawnej posiedzenia, tj. oceny spelnienia warunkow stawianych
wykonawcom.

W ocenie komisji wszyscy wykonawcy spetili warunki udziatu w postgpowaniu, tj. wymogi
okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, nie mniej jednak wybor
najkorzystniejszej oferty nastapil w oparciu o kryterium najnizszej ceny. Punkty za kryterium
»cena” byly liczone wspolnie przez komisje przetargowa wedlug wzoru okreslonego w
specyfikacji. W dniu 19 lutego 2011 r. zamawiajacy powiadomit wszystkich wykonawcow o
wyborze najkorzystniejszej oferty oraz podat niniejsza informacj¢ do wiadomosci publicznej,
tj. zamiescil zawiadomienie na tablicy ogloszen i stronie internetowej.

Brak w dokumentacji potwierdzenia o zamieszczeniu zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej zamawiajacego. Z wyjasnien Pani
Dyrektor wynika, ze w zwiazku ze zmiang platformy obslugujacej Biuletyn Informacji
Publicznej Szkoly Podstawowej Nr 2 w Brzezinach niniejsze potwierdzenie jest
niemozliwe do odzyskania. Brak w/w zawiadomienia stanowi naruszenie przepisu art. 92
ust.2 Pzp.

Zgodnie z wymogami art.95 ust.1 ustawy PZP zamawiajacy tuz po zawarciu umowy z
wykonawea (tj. 22 grudnia 2011 r.) zamieScil ogloszenie o udzieleniu zamoOwienia w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

Z toczacego si¢ postgpowania zamawiajacy sporzadzil pisemny protokdt postgpowania o
udzielenie zamowienia zgodnie ze wzorem okreslonym w drodze rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego (Dz.U. Nr 223, poz. 1458).

Zgodnie z art.98 ust.1 Pzp zamawiajacy jest zobowiazany do sporzadzenia rocznego
sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach, zgodnie ze wzorem okreslonym w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2006 r. w sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdéwieniach, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.U. Nr 155, poz. 1110). Z wyjasnien Dyrektor
Szkoly Podstawowej Nr 2 w Brzezinach wynika, ze do dnia 1 marca 2012 r. nie
przedlozono niniejszego sprawozdania do wiadomosci Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych.

3) Podstawowym celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie wykonywania zadan jednostki
sektora finanso6w publicznych w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszcz¢dny i1 terminowy

(art. 68 ust. 1 ustawy o finansach publicznych). Cel ten zaktada m.in. dziatania zwigzane z
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zapewnieniem ochrony zasobow, zapewnieniem wiarygodnosci sprawozdan, promowaniem
zasad etycznego, jak rowniez z zarzadzaniem ryzykiem. W tym znaczeniu, to nie tyle cele

kontroli zarzadczej, ale przestanki jej skuteczno$ci. Ochrona zasobdw to m.in. opracowanie

instrukcii okreSlajacej zasady inwentaryzacji majatku, okresowe inwentaryzowanie pasywow i

aktywow jednostki, ustalanie fizycznych 1 technicznych $rodkéw ochrony zasobow jednostki

(np. system monitoringu) oraz okre$lenie indywidualnej odpowiedzialno$ci za powierzone

pracownikom mienie.

Wskazane powyzej regulacje zostaly zawarte w Instrukcji w sprawie gospodarowania

majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie

w Szkole Podstawowej Nr 2 w Brzezinach, stanowiacej zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr

3/2009/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Brzezinach z dnia 4 stycznia 2010 r. w

sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci, planu kont i przepisoOw regulujacych

gospodarke finansowa Szkoty Podstawowej Nr 2 w Brzezinach.

Opracowanie niniejszej Instrukcji okreslajacej zasady inwentaryzacji majatku

odpowiada standardom kontroli zarzadczej wskazanym w komunikacie Nr 23 Ministra

Finansow w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finansow

publicznych, w szczegolnosci standardowi nr 13 — Ochrona zasobow!

Zgodnie z przepisem art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci jednostki przeprowadzajq na

ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje. Termin przeprowadzenia

inwentaryzacji jest zgodny z art. 26 ust.3 cyt. powyzej ustawy, ktory mowi iz — z wylqczeniem

aktywow  pienieznych, papierow wartosciowych, produktow w toku produkcji oraz

materialow, towarow i produktow gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 — powinny by¢

rozpoczete nie wczesniej niz 3 miesiqce przed koncem roku obrotowego, a zakonczone do 15

dnia nastepnego roku.

W zaleznosci od rodzaju sktadnikow majqtku, zgodnie z ustawq stosuje sie jeden z 3 rodzajow

inwentaryzacji:

- spis z natury, uzupetniony wycenq spisanych sktadnikow majqtku, porownaniem wartosci
z danymi z ksiqg rachunkowych, wyjasnieniem i rozliczeniem roznic,

- uzyskanie potwierdzen od kontrahentow prawidtowosci wykazanych w  ksiegach
rachunkowych stanow, ich weryfikacja, wyjasnienie i rozliczenie roznic;

- porownanie danych wynikajqcych z ksiqg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci inwentaryzowanych sktadnikow.

Inwentaryzacja §rodkoéw trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych, ksiggozbioru, warto$ci

niematerialnych i prawnych przeprowadzona zostata metodq spisu z natury w oparciu o
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zarzadzenie kierownika jednostki Nr 4/2012 z dnia 3 grudnia 2012 r., na podstawie ktérego
powotano zespdt spisowy w sktadzie:

1 — przewodniczaca,

2 — czlonek,

3 — czlonek.

Zespot spisowy dokonat w dniach 04.12.2012 r. — 31.12.2012 r. w/w czynnosci
inwentaryzacyjnych w postaci spisu z natury wg. stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.

Przed rozpoczeciem spisu osoba odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane sktadniki
mienia zlozyla o$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiacym zal. Nr 2 do Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w Szkole Podstawowej Nr 2 w Brzezinach.

Przed przystapieniem do inwentaryzacji przeprowadzono ogledziny S$rodkéow trwatych i
pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu pod wzgledem oznakowania umozliwiajacego
likwidacj¢ oraz przydatnosci. Likwidacji zniszczonych, pozostatych s$rodkéw trwatych
dokonata w dniu 20 grudnia 2012 r. komisja likwidacyjna powotana zarzadzeniem Nr 5/2012
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Brzezinach z dnia 16 grudnia 2012 r. Zatwierdzony
przez kierownika jednostki protokot likwidacji, komisja przekazata glownemu ksiggowemu
celem naniesienia zmian w ewidencji ksiggowej (zgodnie z § 11 Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnos$ci za
powierzone mienie w Szkole Podstawowej Nr 2 w Brzezinach).

W dniu 10 stycznia 2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna dokonata rozliczenia wynikoéw
inwentaryzacji przeprowadzonej] w Szkole Podstawowej nr 2 w Brzezinach. Wartos¢
aktywow trwatych wynikajacych z zapisow w ksigdze gldwnej 1 ksiggach inwentarzowych

jest zgodna z protokotem koncowym z rozliczenia inwentaryzacji i wynosi:

Lp. Nazwa konta Nr konta Kwota w /zl/

1. Srodki trwate 011 Bedace wilasnoscia jednostki —
537.996,38
Bedace wtlasnoscia GMB —
17.666,82

2. Pozostate srodki trwate 013 Bedace wilasnoscia jednostki —
544.010,49
Bedace wilasnoscia GMB -
3.718,24

3. Ksiggozbior 014 30.214,24

4. Warto$ci niematerialne i prawne 020 2.782,10
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Zestawienie obrotow i sald (konto 013, 011, 014, 020) za okres od 2012-01-01 do 2012-12-31
stanowiq zatqczniki nr 3,4,5,6 do protokotu kontroli.

Wyrywkowa kontrola stanu $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwalych wykazata
zgodnos¢ oznaczonych numeréw inwentarzowych z ewidencja w ksigdze inwentarzowe;.

W jednym przypadku, na arkuszu spisu z natury nr 44 brak numerow inwentarzowych
srodkow trwalych.

Kserokopia arkusza spisu z natury nr 44 stanowi zatqcznik nr 7 do protokotu kontroli.

W pozostatych przypadkach oznakowanie §rodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwatych
zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. Nr 242, poz.1622).

Udokumentowanie wynikOw inwentaryzacji zostalo zawarte w protokole z rozliczenia
inwentaryzacji sporzadzonego przez komisj¢ inwentaryzacyjnag w dniu 10.01.2013 r.

Z w/w dokumentu wynika, ze w wyniku inwentaryzacji, komisja nie stwierdzita nadwyzek
ani niedoboru, tj. nie stwierdzono rdznic pomigdzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych. Do inwentaryzacji rocznej wykorzystano 47 arkuszy
spisu z natury (pozostaly 242 sztuki). Protokot zostal zatwierdzony przez kierownika
jednostki.

Zgodnie z § 3 ust.3 Instrukcji w sprawie ewidencji i1 kontroli drukéw $cistego zarachowania w
Szkole Podstawowej Nr 2 w Brzezinach do drukow $cistego zarachowania zalicza sig:

- czeki gotowkowe,

- czeki rozliczeniowe,

- $wiadectwa szkolne,

- legitymacje ubezpieczeniowe,

- karty rowerowe,

- kwitariusze przychodowe.

Jak wynika z protokotu z kontroli stanow drukoéw Scistego zarachowania stwierdzony na dzien
31 grudnia 2012 r. stan drukéw $cistego zarachowania jest zgodny z ewidencja w ksigdze
drukow Scistego zarachowania.

USTALENIA :

1. Brak rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach, co stanowi uchybienie
postanowieniom art.98 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr.113, poz. 759 z p6zn.zm);

2. Brak w dokumentacji przetargowej potwierdzenia o0 zamieszczeniu

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej
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zamawiajacego. Brak w/w zawiadomienia stanowi naruszenie przepisu art. 92
ust.2 Pzp;

3. Oszacowanie wartosci zamowienia dokonano w oparciu o obowigzujace na dzien
udzielenia zamowienia rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2009 r. w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz.U. Nr
224, poz.1796), nie mniej jednak Sredni kurs zlotego w stosunku do euro zostal
zaokraglony do najblizszej wartosci co dalo kwote 31.239,19 zt podczas gdy
warto$¢ zamowienia w przeliczeniu winna wynosié¢ 31.247,34 zl;

4. Brak numerdw inwentarzowych srodkow trwalych na arkuszu spisu z natury nr
44;

5. Stwierdzone podczas kontroli braki uzupelniano na biezaco.

Wykaz zalacznikow:

* Zalacznik nr 1 : Kserokopia ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

* Zalacznik nr 2 : Kserokopia ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia publicznego — roboty budowlane;

* Zalacznik nr 3 : Zestawienie obrotoéw i sald za okres 2012-01-01 do 2012-12-31 (konto 0-13);

* Zalacznik nr 4 : Zestawienie obrotoéw i sald za okres 2012-01-01 do 2012-12-31 (konto 0-11);

* Zalacznik nr 5 : Zestawienie obrotoéw i sald za okres 2012-01-01 do 2012-12-31 (konto 0-14);

* Zalacznik nr 6 : Zestawienie obrotéw i sald za okres 2012-01-01 do 2012-12-31 (konto 0-20);

* Zalacznik nr 7 : Kserokopia arkusza spisu z natury nr 44,

Protokot zawiera 11 zaparafowanych 1 ponumerowanych stron.
Niniejszy protokoét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach: po jednym dla
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej i kontrolujacego.

Protokot podpisano w dniu ...... czerwca 2013 r.

Kontrolujacy Jednostka kontrolowana

str. 10



Pouczenie :

1. Kontrolowany moze ztozy¢ pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli w terminie 7 dni
od otrzymania protokolu z kontroli. Zastrzezenia te powinny by¢ rozpatrzone przez kontrolujacego i uznane,
badz odrzucone na pi$mie. Gdy w dalszym ciagu zastrzezenia kontrolowanego sa podtrzymywane podlegaja
rozpatrzeniu przez kierownika jednostki, ktory wydaje decyzje wraz z uzasadnieniem w terminie 20 dni od daty
wplywu zastrzezen. Na decyzje¢ kierownika jednostki nie przyshuguje zazalenie — jest ona ostateczna i powinna
by¢ przekazana kontrolowanemu w ciagu 7 dni od jej podjecia.

2. Kontrolowany w razie odmowy podpisania protokotu, powinien w terminie 3 dni od daty odmowy ztozy¢
kierownikowi jednostki pisemne wyjasnienie przyczyny odmowy. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kontrolowanego nie stanowi przeszkod do wszczgcia postgpowania pokontrolnego.

str. 11



