Brzeziny, dnia 12 lipca 2010 r.

KZ.0912 — 9C/10

PROTOKOL. nr VI1/2010

z kontroli przeprowadzonej w Miejskiej Bibliotece Publicznej z siedziba w Brzezinach, przy
ul. Sw. Anny 36.

Kontrolg przeprowadzit podinspektor ds. kontroli - Marta Barucka na podstawie
upowaznienia Or.0113-15/10 z dnia 7 czerwca 2010 r. udzielonego przez Burmistrza Miasta

Brzeziny.

I. Zakres kontroli :

1) Kontrola dokumentacji niezb¢dnej do prawidtowego funkcjonowania jednostki;

2) Kontrola dochodéw (w tym dochodow z mienia bedacego w zarzadzie jednostki) i wydatkow
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach, prawidtowo$ci procedury udzielania zamowien
publicznych na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci 14 tys. euro oraz systemow informatycznych funkcjonujacych w jednostce, tj.:
kontrola dostepu do zasobow informatycznych i oprogramowania systemowego oraz kontrola
wprowadzania, przetwarzania i ochrony danych osobowych;

Kontroli poddano wydatki na kwote 12.894,91 zl co stanowi 2.14% wydatkow
poniesionych w 2009 r. (kwota wydatkéw poniesionych w 2009 r. — 601.664,31 zl).

Il. Termin kontroli :

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach od 10 czerwca 2010 r. do 9 lipca 2010 r.

II1. Okres objety kontrola :

Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.

IV. Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nastepujacych aktow prawnych i
unormowan wewnetrznych :

Unormowania organizacyjne :

1) Statut Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach.

2) Regulamin organizacyjny Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach.



3) Regulamin pracy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach.

4) Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskiej Bibliotece

Publicznej w Brzezinach.

5) Regulamin wynagradzania pracownikow w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach.

Unormowania w zakresie gospodarki finansowej :

1.

10.
11.

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (Dz.U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123),

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85, poz. 539),
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w
szczegblnosci dziatalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. Nr 45, poz. 446
Z pOzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142,
po0z.1020),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z pdzn. zm.),
Zarzadzenie Nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 1
wrzesnia 2006 r. w sprawie przepisOw wewngtrznych regulujacych gospodarke
finansowa Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z p6zniejszymi zmianami.
Plan dzialalnosci (finansowy) Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach na 2009 r.
Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego przez Miejska Biblioteke

Publiczng za 2009 r.



Ad. I.

1) Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach jest samorzadowa instytucja kultury posiadajaca
osobowo$¢ prawna, wpisang pod numerem 2 do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
Burmistrz Miasta Brzeziny (zgodnie z art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej). Ksigga rejestrowa prowadzona przez
organizatora sklada si¢ z czterech dzialdow wedlug wzoru okre§lonego w zalaczniku do
rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz.U. Nr 20 , poz. 80).

W dziale I ,,Oznaczenie instytucji kultury” w kolumnie pierwszej podano kolejne numery

wpisow, petna nazwe jednostki oraz jej siedzibg, przedmiot jej dziatalnosci (wynikajacy z

aktualnego Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach), oznaczenie organizatora i

aktu o utworzeniu instytucji kultury (Burmistrz Miasta Brzeziny) oraz cyfrowy identyfikator

nadany w systemie informacji statystycznej (001275555).

W dziale 11 ,,Organizacja instytucji kultury” zawarto kolejne numery wpisOw oraz wymagana

rozporzadzeniem wzmianke o zlozeniu Statutu uzgodnionego przez Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego. W kolumnie trzeciej wpisano wszystkich kolejnych dyrektorow

Muzeum Regionalnego w Brzezinach, tj. p. .............. . oraz w/z dyrektora

instytucji kultury p. ...,

W kolumnie piatej w miejscu, w ktérym w/w rozporzadzenie przewiduje podanie nazwy

i siedziby zakladow oraz innych jednostek organizacyjnych instytucji kultury, ktore

sporzadzaja bilans i ich cyfrowe identyfikatory nadane w systemie informacji

statystycznej, wpisano Urzad Miasta Brzeziny. Z powyzszego wynika, Ze zapis ten jest

niezgodny z instrukcja zawarta w cytowanym rozporzadzeniu. Nie mniej jednak

aktualizacji rejestru i skorygowania bledu dokonal Naczelnik Wydzialu Spraw

Spolecznych p. ...ccovviiniiniiiniiiiiininnen. w dniu 25 lutego 2008 r.

Kserokopia Rejestru...stanowi zafqcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Dziat IlIl ,Mienie instytucji kultury” zawiera numery kolejne wpisOw, wyposazenie

materialowo — techniczne i $rodki finansowe instytucji kultury (wyposazenie zawarte w

ksiggach inwentarzowych oraz $rodki finansowe pochodzace z budzetu Gminy Miasto

Brzeziny, a takze informacj¢ o przekazaniu w uzytkowanie nieruchomosci potozonej

Brzezinach przy ul. Sw. Anny 36) oraz wymagana rozporzadzeniem wzmianke o ztozeniu do

rejestru bilansu instytucji kultury za ostatni rok (bilans samorzadowej instytucji kultury

sporzadzony na dzien 31 grudnia 2007 r. — ztozony 28 marca 2008 r., bilans samorzadowe;j

instytucji kultury sporzadzony na dzien 31 grudnia 2008 r. — ztozony 31 marca 2009 r. oraz



bilans samorzadowej instytucji kultury sporzadzony na dzien 31 grudnia 2009 r. — ztozony 31
marca 2010 r.).

Dziat IV ,,Potaczenie, podziat i likwidacja instytucji kultury” — brak wpisu z uwagi na
niewystapienie przewidzianych rozporzadzeniem okolicznosci.

Miejska Biblioteka Publiczna prowadzi dziatalno$¢ na podstawie statutu zatwierdzonego

uchwata Rady Miejskiej nr XXV1/2/2001 z dnia 30 stycznia 2001 r. w sprawie nadania statutu
Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Juliana Tuwima w Brzezinach, ze zmiana wynikajaca z
uchwaty nr XIX/19/2001 r. z dnia 24 kwietnia 2001 r. o zmianie uchwaly w sprawie nadania
statutu Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Juliana Tuwima w Brzezinach oraz uchwaty Nr
XXVI/107/08 Rady Miasta Brzeziny z dnia 25 wrze$nia 2008 r. w sprawie zmiany statutu
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach. Organizatorem Muzeum zgodnie § 2 ust. 1
Statutu jest Gmina Miasto Brzeziny. Nadzor merytoryczny nad biblioteka sprawuje
Wojewddzka Biblioteka Publiczna, a bezposredni Gmina Miasto Brzeziny.
Wedhug informacji zawartych w aktach archiwalnych znajdujacych si¢ obecnie w
Tomaszowie Mazowieckim biblioteka w Brzezinach zastata utworzona w 1925 r. Po wojnie w
1947 r. przywrocono istnienie instytucji w postaci Biblioteki Powiatowej za$ zarzadzeniem
Nr 18/74 Naczelnika Powiatu w Brzezinach z dnia 24 maja 1974 r. powolano Miejska
Bibliotekg Publiczna w Brzezinach (z akt biblioteki).

Realizujac swoje cele statutowe, biblioteka zapewnia mieszkancom dostep do
materiatdw bibliotecznych, sluzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb o$wiatowych 1
kulturalnych spoteczno$ci. Do podstawowych zadan biblioteki nalezy m.in. gromadzenie 1
opracowywanie materialdow bibliotecznych stuzacych rozwijaniu czytelnictwa oraz
zaspokajaniu potrzeb informacyjnych 1 samoksztalceniowych, pelnienie funkcji osrodka
informacji biblioteczno — bibliograficznej, udost¢pnianie zbioréw na miejscu, wypozyczanie
na zewnatrz, tworzenie i udostgpnianie wtasnych komputerowych baz danych, katalogowych,
bibliograficznych 1 faktograficznych, organizowanie czytelnictwa i udostgpnianie materialow
bibliotecznych ludziom chorym 1 niepelnosprawnym etc. W rozdziale IV Statutu biblioteki
uregulowano gospodarke finansowa, ktora Biblioteka prowadzi na zasadach okreslonych w
ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Dziatalno$¢ biblioteki jest
finansowana z budzetu Gminy Miasto Brzeziny, z uzyskanych przychodéw, srodkow
otrzymanych od 0sob fizycznych i1 prawnych oraz z innych Zrdodet.

W  sklad struktury organizacyjnej biblioteki wchodza nastgpujace komorki
organizacyjne: Dziat Gromadzenia, Opracowania 1 Udostgpnienia Zbiorow, Dziat

Informacyjno-Bibliograficzny, Dzial Wydawniczy, Dzial Administracji i Obstugi oraz



Oddziat dla dzieci. Zakres zadan poszczegdlnych dziatdéw okre$la Regulamin organizacyjny

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach wprowadzony zarzadzeniem Nr 6/09 Dyrektora

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 16 czerwca 2009 r., ktdrego zmiany

zostaly pozytywnie zaopiniowane w drodze uchwaly Nr XXXVIII/66/09 Rady Miasta

Brzeziny z dnia 4 czerwca 2009 r.

Na podstawie zarzadzenia Nr 10/04 Burmistrza Miasta Brzeziny z dnia 2 lutego 2004 r. na
stanowisko dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach powotana zostata p.
........................ Od dnia 13 marca 2009 r. w zastepstwie usprawiedliwionej nieobecnosci p.
Wylaztowskiej obowiazki dyrektora pelni p. ................. Szczegotowe kompetencje
dyrektora okre§la § 2 Rozdzialu II Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach.

Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach zatrudnia tacznie 13 pracownikéw, w tym 2

pracownikow w niepelnym wymiarze godzin.

Organizacje¢ 1 porzadek wewngtrzny w procesie pracy oraz zwiazane z tym prawa i
obowiazki pracodawcy i wszystkich pracownikow bez wzgledu na zajmowane stanowisko i
rodzaj wykonywanej pracy okresla Regulamin pracy Miejskiej Biblioteki Publiczne; w
Brzezinach powotany w drodze zarzadzenia Nr 7/2006 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach z dnia 16 listopada 2006 r.

W celu ustalenia zasad 1 warunkoéw korzystania ze swiadczen socjalnych wprowadzony
zostal zarzadzeniem Nr 2/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z
dnia 1 lutego 2010 r. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Niniejsze
zarzadzenie uchyla zarzadzenie Nr 5/2007 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne; w
Brzezinach z dnia 19 kwietnia 2007 r. Decyzje dot. podziatu $rodkow Funduszu na
poszczegdlne cele oraz decyzje o przyznaniu $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych podejmuje Dyrektor w porozumieniu z Komisja Socjalna. Fundusz tworzy si¢ z
corocznego odpisu, naliczonego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych. Wysoko$¢
odpisu podstawowego zwigksza si¢ w stosunku do osob zaliczonych do I lub II grupy
inwalidzkiej, a takze w przypadku emerytow i rencistoéw. Odpisy i1 zwigkszenia zgodnie z art.
6 ust.1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z
1996 r., Nr 70, poz. 355) oraz § 6 ust.1 niniejszego Regulaminu obciazaja koszty dziatalnos$ci
Pracodawcy 1 tworza jeden Fundusz.

Warunki wynagradzania za pracg 1 przyznawania innych §wiadczen zwiazanych z praca
okresla Regulamin wynagradzania pracownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej w

Brzezinach wprowadzony zarzadzeniem Nr 9/2008 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne;j



w Brzezinach z dnia 1 pazdziernika 2008 r., ze zmiana wynikajaca z zarzadzenia Nr 7/2009
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 2 lipca 2009 r.

Zgodnie z oraz §10a i §10b Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach /w
zwiazku z art.15 ustawy o bibliotekach/ w drodze zarzadzenia Nr 149/2008 Burmistrza Miasta
Brzeziny z dnia 9 grudnia 2008 r. pozostajacego w zwiazku z uchwata Nr XXVIII/136/08
Rady Miasta Brzeziny z dnia 20 listopada 2008 r. powotano w sktadzie 5 — osobowym Rade
Biblioteczna przy Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach dziatajaca w charakterze
zespotu opiniodawczo-doradczego Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej i Gminy Miasto
Brzeziny w zakresie dziatalnos$ci Biblioteki. Do zadan Rady Bibliotecznej nalezy w
szczegolnosci opiniowanie rocznych programoéw dziatalnosci Biblioteki i planéw dziatalno$ci
Biblioteki, wspotdziatanie przy opracowywaniu miejskiego kalendarza imprez Kulturalnych
oraz wnioskowanie do organu w sprawach dotyczacych przyznawania nagrody rocznej dla
Dyrektora Biblioteki. Rada Biblioteczna sktada wniosek o przyznanie nagrody rocznej dla
dyrektora w terminie trzech miesigcy od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego
jednostki za dany rok (§5 zarzadzenia Nr 110/08 Burmistrza Miasta Brzeziny z dnia 30

wrzesnia 2008 r.) tj. najp6zniej do dnia 30 wrzesnia 2010 r.

Uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej obowiazujace w 2009 r.

Dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci wprowadzono zarzadzeniem Nr 3
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 1 wrze$nia 2006 r. w sprawie
przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach, ze zmianami wynikajacymi z kolejnych zarzadzen, tj.: Nr 8/2008
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 1 kwietnia 2008 r., Nr 3/2009
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 13 marca 2009 r., Nr 10/2009
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 30 pazdziernika 2009 r. oraz
Nr 5/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 15 kwietnia 2010 r.

W zwigzku z licznymi zmianami zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Brzezinach wprowadzajacego przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke
finansowa biblioteki zaleca si¢ ujednolicenie tekstu zarzadzenia przy uwzglednieniu
dotychczasowych jego zmian jak rowniez wytycznych wprowadzonych zarzadzeniem Nr
75/2010 Burmistrza Miasta Brzeziny z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie wprowadzenia
standardow kontroli zarzadczej dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Brzeziny.

Ponadto, w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-

ksieggowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach nalezy dokonaé



uszczeglOlowienia przepisow o zapis wskazujacy na kolejnos¢ podejmowania
odpowiednich czynnos$ci na kazdym etapie obiegu dokumentow ksiggowych od momentu
sporzadzenia dokumentu do jego zaksiegowania. Sam zakres odpowiedzialnoSci
pracownikéw wynika z tresci Instrukcji nie mniej jednak brak jest wyraznej kolejnos$ci
poszczegolnych etapow sprawdzania dokumentéow ksiggowych.

Kserokopia Instrukcji...stanowi zatqcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Ostatnia zmiana Instrukcji wprowadzona zarzadzeniem nr 5/2010 dotyczy
zaktualizowania wykazu osob uprawnionych do zatwierdzania rachunkow i dowodow
do wyplaty. Watpliwos¢ kontrolujgcego budzi fakt upowaznienia do podejmowania
decyzji w tym zakresie pracownika zatrudnionego na stanowisku starszego
bibliotekarza, ktory posiada jednoczesnie uprawnienie do sprawdzania rachunkow i
dowodow do wyplaty pod wzgledem merytorycznym (zal. Nr 1 do zarzadzenia Nr
10/2009 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 20 pazdziernika
2000r.).

Kserokopia zarzqdzenia Nr 5/2010...stanowi zatqcznik nr 3 do protokotu kontroli.

Kserokopia zarzqdzenia Nr 10/2009...stanowi Zzalqcznik nr 4 do protokotu kontroli.

Decyzje dot. zatwierdzenia do wyplaty poniesionych wydatkéw winny spoczywaé obok
glownego ksiggowego, na kierowniku jednostki, ktorego zgodnie z § 2 ust. 3 Regulaminu
organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach w czasie nieobecnosci
zastepuje pracownik przez niego upowazniony.

Ocena merytoryczna dowodu, zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentow finansowo — ksiegowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Brzezinach polega w szczegoélnosci na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych, wyrazonych w dowodach oraz
stwierdzeniu, ze wystawione zostaly przez wlasciwe jednostki. W zwigzku z powyzszym
nie powinna by¢ dokonywana przez osobe, ktora jednoczesnie zatwierdza rachunki i
dowody do wyplaty. Pozwoli to na dokonywanie obiektywnej oceny wszystkich operacji
finansowych jednostki pod wzgledem ich celowosci, rzetelnosci, gospodarnosci i

legalnosci.

Kontrola prawidlowosci procedury udzielania zamowien publicznych na roboty

budowlane, dostawy i uslugi o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci

14 tys. euro.




Rozdzial czwarty Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo -
ksiggowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach poswigcony zostal m.in.
dokumentowaniu zakupow towardéw, materiatow i ustug dokonywanych w trybie ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Wartos$¢ kazdego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art.33, art.34 1 art.35 ust.3 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Od 1 stycznia 2010 r. podstawa przeliczania warto$ci zamowien
publicznych jest rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. (Dz.U. Nr
224, poz. 1796). W roku ubieglym $redni kurs ztotego w stosunku do euro wynosit 3.8771.
(rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 r.). I tak zgodnie z art. 4 pkt.
8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢ przepisOw cytowanej ustawy do
zamoéwien i konkurséw, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro. Nalezy jednak pamigtaé, ze zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia
stosowania przepisOw ustawy dzieli¢ zamowien na czgséci lub zanizaé jego wartosci, a jezeli
dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czeSciowych albo udziela zamdéwienia w cze$ciach, z
ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, warto§cia zamowienia jest taczna
warto$¢ poszczegolnych czesci zamdwienia.

Z Wyjasnien p............... (W/z Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach)
wynika, ze w chwili obecnej trwajq prace nad wprowadzeniem regulaminu wewnetrznego
okreslajqcego zasady postepowania przy udzieleniu zamowien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza w zlotych rownowartosci kwoty 14 tys. euro.

Pani ... przedtozyta na prosbe kontrolujacego dokumentacje dot. wyboru
inspektora nadzoru nad realizacja robot budowlanych prowadzonych w ramach modernizacji
instalacji elektrycznej 1 o§wietlenia.

Kontrolujacy potwierdza, ze wybor oferenta zostat poprzedzony postgpowaniem polegajacym
w pierwszej kolejnosci na rozeznaniu rynku majacym na celu wylonienie inspektora nadzoru,
spetniajacego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym. Zapytanie ofertowe zostalo
wystane do dwdch oferentow, tj. p. .....ocevenvinn.l prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod
firma: Zaktad Ustug Elektrotechnicznych w Lowiczu oraz p. .................... e
zamieszkaly w Wotominie przy ul. Kosciuszki 40. Na wykonanie przedmiotu zamowienia
oferte ztozyt drugi z w/w wykonawcow, z ktérym Dyrektor Biblioteki zawarta umowe o
petnienie funkcji inspektora nadzoru w dniu 20 listopada 2009 r.

Zgodnie z postanowieniami zawartej przez strony umowy obowiazujaca forma
odszkodowania sa kary umowne. O ile inwestor slusznie zalozyl w § 8 ust.l pkt.1

zastosowanie kary umownej na wypadek odstapienia od umowy z winy inspektora



nadzoru, tak w pkt. 2 kontrolujacy podnosi zarzut naruszenia przepisu art. 483§1
Kodeksu cywilnego poniewaz zastosowanie formuly kary umownej jest przewidziane
wylacznie w odniesieniu do zobowigzan niepieni¢znych (niedopuszczenie zastrzezenia
kary umownej w odniesieniu do zobowigzan pieni¢znych ma charakter ius cogens i w
zwigzku z tym bezwzglednie wigze strony). Zapis ten znajduje swoje uzasadnienie i w tej
sytuacji bowiem dla nieterminowego wykonania zobowigzania pieni¢znego jakim de
facto jest zwloka w zaplacie faktur przewidziany jest inny Srodek prawny w postaci
odsetek naliczonych od nalezno$ci glownej, co w konsekwencji stanowi naruszenie
dyscypliny finansow publicznych. Kontrolujacy sugeruje przyjecie rozwiazania w

postaci zastrzezenia odsetek ustawowych lub odsetek umownych, jezeli dluznik (w tym

wypadku inwestor) spoznia si¢ ze spelnieniem S$wiadczenia pieni¢znego. Przy
zastrzezeniu odsetek umownych nalezy jednak pamigta¢ o rozsadnym okreslaniu ich
wysokosci, gdyz zbyt wysokie odsetki sad moze obnizy¢ do ich ustawowego wymiaru.

Kserokopia umowy... stanowi zalqcznik nr 5 do protokotu kontroli.

Kontroli poddano wydatki poniesione w miesigcach styczen - grudzien 2009 r. z tytulu
poboru energii elektrycznej, uslug w zakresie zaopatrzenia w wod¢ i odprowadzania
scieckOw oraz wywozu odpadow komunalnych (w tym wydatki poniesione z tytulu
uzytkowania lokalu pod dzialalnos$¢ biurows - BIS) :

- f-ra VAT nr R/09/66 z dnia 30 stycznia 2009 r. na kwote 48,65 zt za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114156899 z dnia 31 grudnia 2008 r. na kwote 57,78 zt za wywoz odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114360307 z dnia 5 lutego 2009 r. na kwotg 49,22 zt za wywdz odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 40000571/00001/100 z dnia 12 lutego 2009 r. na kwote 2.006,78 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260, Ma 201,



- f-ra VAT nr 166/09/FN. z dnia 13 stycznia 2009 r. na kwote 202,23 zt za wywo6z odpadoéw
komunalnych, za pobor energii cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie
sciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 383/09/FN. z dnia 16 lutego 2009 r. na kwote 166,42 zt za wywoz odpadow
komunalnych, za pobdr energii cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie
sciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/283 z dnia 27 lutego 2009 r. na kwote¢ 28,16 zt za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie Sciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114425724 z dnia 3 marca 2009 r. na kwotg 49,22 zt za wywodz odpadoéw
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 599/09/FN. z dnia 12 marca 2009 r. na kwotg 216,96 zt za wywoz odpadow
komunalnych, za pobor energii elektrycznej i cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie $ciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/593 z dnia 31 marca 2009 r. na kwotg 28,16 zt za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114530442 z dnia 3 kwietnia 2009 r. na kwote 49,22 zt za wywo6z odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

Faktura przelewowa zostala sprawdzona pod wzgledem formalnym i rachunkowym w
dniu 27 kwietnia 2009 r. czyli po terminie platnosci, ktorego uplyw nastapil w dniu 23
kwietnia 2009 r. Sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym dokonano 21
kwietnia 2009 r. z czego wnioskowa¢ nalezy, ze dokument wplynal do jednostki w czasie

umozliwiajacym terminow3a zaplate faktury.



Kserokopia faktury...stanowi zatqezniK nr 6 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr 40000571/00001/101 z dnia 14 kwietnia 2009 r. na kwotg 2.010,22 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260, Ma 201;

- f-ra VAT nr 814/09/FN. z dnia 16 kwietnia 2009 r. na kwote 151,40 zt za wywo6z odpadow
komunalnych za pobér energii elektrycznej i cieplnej oraz za zaopatrzenie w wode i
odprowadzenie $ciekow (BIS).

Woydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114619162 z dnia 4 maja 2009 r. na kwote 49,22 zt za wywoz odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/867 z dnia 30 kwietnia 2009 r. na kwote 56,33 zt za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

Faktura przelewowa zostala sprawdzona pod wzgledem formalnym i rachunkowym w
dniu 20 maja 2009 r. czyli po terminie platnosci, ktorego uplyw nastapil w dniu 18 maja
2009 r. Sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym dokonano 21 kwietnia
2009 r. z czego wnioskowa¢ nalezy, ze dokument wplynal do jednostki w czasie
umozliwiajacym terminow3q zaplate faktury.

Kserokopia faktury...stanowi zatqcznik nr 7 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr 1048/09/FN. z dnia 14 maja 2009 r. na kwote 138,35 zt za wywoz odpadow
komunalnych za pobor energii elektrycznej i cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie sciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/1123 z dnia 29 maja 2009 r. na kwote 28,16 zt za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie Sciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114731244 z dnia 1 czerwca 2009 r. na kwote 49,22 zt za wywo6z odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;



- f-ra VAT nr 4114619162 z dnia 4 maja 2009 r. na kwote 49,22 zt za wywoz odpadoéw
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 40000571/00001/102 z dnia 15 czerwca 2009 r. na kwote 1.520,53 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260, Ma 201;

- f-ra VAT nr 1253/09/FN. z dnia 19 czerwca 2009 r. na kwoteg 119,41 zt za wywdz odpadow
komunalnych za pobér energii elektrycznej i cieplnej oraz za zaopatrzenie w wode i
odprowadzenie $ciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/1461 z dnia 30 czerwca 2009 r. na kwote 63,37 zt za zaopatrzenie w wode
1 odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114837185 z dnia 1 lipca 2009 r. na kwote 73,83 zt za wywdz odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 1448/09/FN. z dnia 14 lipca 2009 r. na kwote 50,98 zt za wywodz odpadow
komunalnych za pobdr energii cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie
sciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/1710 z dnia 31 lipca 2009 r. na kwotg 21,12 zt za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4114961865 z dnia 1 sierpnia 2009 r. na kwot¢ 49,22 zt za wywo6z odpadoéw
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 1687/09/FN. z dnia 27 sierpnia 2009 r. na kwote¢ 48,74 zt za wywo6z odpadow
komunalnych za pobdr energii cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie
sciekow (BIS).



Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

Faktura przelewowa zostala sprawdzona pod wzgledem formalnym i rachunkowym w
dniu 2 wrzes$nia 2009 r. czyli po terminie platnoS$ci, ktorego uplyw nastapil w dniu 31
sierpnia 2009 r. Sprawdzenia dokumentu pod wzglegdem merytorycznym dokonano 1
wrzesnia 2009 r. Brak daty wplywu dokumentu do jednostki uniemozliwia
zweryfikowanie faktycznego jej dostarczenia nie mniej jednak kontrolujacy
domniemywa, ze powodem zwloki bylo zastrzezenie bardzo Kkrotkiego terminu
uregulowania zalegloSci.

Kserokopia faktury...stanowi zatqcznik nr 8 do protokotu kontroli.

- f-ra VAT nr 4115072393 z dnia 1 wrze$nia 2009 r. na kwoteg 49,22 zt za wywoz odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/1925 z dnia 31 sierpnia 2009 r. na kwotg 70,40 zt za zaopatrzenie w wodg
i odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 1901/09/FN. z dnia 16 wrzes$nia 2009 r. na kwotg 115,06 zt za wywoz odpadow
komunalnych, za pobdr energii elektrycznej i cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i
odprowadzenie sciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/2242 z dnia 30 wrze$nia 2009 r. na kwote 35,21 zl za zaopatrzenie w
wodg 1 odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4115180543 z dnia 1 pazdziernika 2009 r. na kwote 49,22 zt za wywoéz
odpadow komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 40000571/00001/103 z dnia 13 pazdziernika 2009 r. na kwotg 2.686,93 zt za
pobor energii elektryczne;.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260, Ma 201;

- f-ra VAT nr 2098/09/FN. z dnia 15 pazdziernika 2009 r. na kwotg 102,23 z} za pobor energii

elektrycznej i cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie $ciekow (BIS).



Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/2509 z dnia 30 pazdziernika 2009 r. na kwotg 63,37 zt za zaopatrzenie w
wodg 1 odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4115309410 z dnia 2 listopada 2009 r. na kwote 49,22 zt za wywoz odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201,

- f-ra VAT nr 2315/09/FN. z dnia 18 listopada 2009 r. na kwote 110,80 zt za wyw6z odpadoéw
komunalnych, za pobor energii cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie
sciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/2766 z dnia 30 listopada 2009 r. na kwote 42,24 zl za zaopatrzenie w
wodg 1 odprowadzenie §ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 4115424395 z dnia 1 grudnia 2009 r. na kwote 73,83 zt za wywdz odpadow
komunalnych.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr 40000571/00001/104 z dnia 14 grudnia 2009 r. na kwote 1.898,06 zt za pobor
energii elektrycznej.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260, Ma 201;

- f-ra VAT nr 2533/09/FN. z dnia 31 grudnia 2009 r. na kwotg 131,75 zt za wywdz odpadoéw
komunalnych, za pobor energii cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg 1 odprowadzenie
sciekow (BIS).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;

- f-ra VAT nr R/09/3029 z dnia 30 listopada 2009 r. na kwotg 91,53 zt za zaopatrzenie W
wodeg 1 odprowadzenie $ciekow.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 400, rozdz. 92116 § 4260 Ma 201 oraz Wn 400, rozdz.
92116 § 4300, Ma 201;



USTALENIA:

e Wydatki poniesione przez Miejska Bibliotek¢ Publiczna w Brzezinach w 2009 r. z
tytutu poboru energii elektrycznej, cieplnej oraz zaopatrzenia w wodg (§ 4260 -
11.834,03 zl brutto) nie przekraczaja progu 14 tys. euro wobec czego ustawodawca
nie przewiduje obowiazku prowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego — zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy Prawo zamowien publicznych. Z
zakresu pozostatych ustug, tj. wywoéz odpadéw komunalnych, odprowadzenie
sciekdw czy tez zakup ustug drukarskich klasyfikowanych w paragrafie wydatkow
§ 4300 biblioteka poniosta koszty w wysokosci 112.047,21 zt brutto (BIS - wywoéz
odpadéw komunalnych + odprowadzenie S$ciekéw = 77,59 zl; Budynek
biblioteki - wywéz odpadéw komunalnych + odprowadzenie $ciekow = 983,29
z}). Biorac pod uwage zaméwienia tego samego rodzaju zakup ustug w 2009 r., z
wyjatkiem zamoOwienia na ,,drukowanie tygodnika Brzezinskiego Informatora
Samorzadowego”, na ktory ogloszony zostal przetarg nieograniczony, nie
przekroczyl wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 tys. euro.

Kontrola w/w kosztow potwierdza zgodno$¢ sprawozdania rocznego z wykonaniem
planu finansowego za 2009 r. przez Miejska Bibliotekg Publiczna w Brzezinach.

e Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe wedlug rodzajow zgodnie z art. 13 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

e Poddane kontroli dowody ksiggowe do konca pazdziernika 2009 r. sprawdzane
byly pod wzgledem merytorycznym przez Kkierownika jednostki oraz
zastepujaca Dyrektora p. .....coceeveiiniinnnen Na podstawie zarzadzenia Nr
10/2009 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 30
pazdziernika 2009 r. upowazniona do sprawdzenia dowodow do wyplaty pod
wzgledem merytorycznym zostala p.....oooiieiina... zatrudniona na
stanowisku starszy bibliotekarz.

e Wydatki sa klasyfikowane zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i1 rozchodéow oraz $§rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

e Jednostka uzyskala w 2009 r. przychod w wysokosci 20.000,00 zt z tytulu
dofinansowania ze $rodkow finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

pochodzacych z Funduszy Promocji Kultury w ramach programu ,Infrastruktura



Bibliotek™” zadania polegajacego na modernizacji instalacji elektrycznej 1 o$wietlenia.
Ponadto biblioteka uzyskata dofinansowanie z §rodkow ministerialnych w wysokos$ci
3.600,00 zt na zakup nowos$ci wydawniczych dla potrzeb bibliotek publicznych.

Na podstawie uchwaty Nr XXX1/12/09 Rady Miasta Brzeziny z dnia 19 lutego 2009 r.
na realizacj¢ zadan powiatowej biblioteki publicznej przekazano w drodze
porozumienia zawartego w dniu 11 kwietnia 2007 r. migdzy Burmistrzem Miasta
Brzeziny a Zarzadem Powiatu w Brzezinach, kwot¢ w wysokosci 7.000,00 zi.

W ramach umoéw najmu zawartych w 2009 r. z firma................... oraz p.
......................... postem na sejm RP, Miejska Biblioteka Publiczna w Brzezinach
uzyskala przychdd w tacznej wysokosci 3.000,48 zi brutto.

Laczna warto$¢ wptywow z najmu i dzierzawy (§ 0750) uzyskanych przez Miejska
Bibliotekg Publiczna w Brzezinach wyniosta w 2009 r. - 5.367,54 z1.

Na prosbe kontrolujacego p. ..oooevvviiiiineannn. przedtozyta umowy zawarte z

wszystkimi najemcami.

Kontrola dostepu do zasobdéw informatycznych i oprogramowania systemowego oraz

kontrola wprowadzania, przetwarzania i ochrony danych osobowych:

1. Kontrola dostgpu :

Zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej w jednostce winny funkcjonowa¢ mechanizmy
stuzace zapewnieniu bezpieczenstwa danych i systemow informatycznych.

Wiascicielem systemow informatycznych znajdujacych si¢ w bibliotece, tj. ,,Pakietu dla
administracji” jest od 6 marca 2009 r. firma ,,............... ”, ktora jako dystrybutor systemow
odpowiada za wszystkie czynnosci serwisowe zwiazane z obsluga systemow. Do
wykonywania czynnosci przewidzianych w zawartej przez strony umowie (Nr 72/2009 z dnia
24 lutego 2009 r.) pracownicy wskazani w § 7 niniejszej umowy zostali upowaznieni na
podstawie art.37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.) do wykonywania czynno$ci serwisowych jak roéwniez
zbioru danych osobowych programéw wymienionych w zataczniku do umowy.

Zgodnie z trescia przywolanego powyzej art.37 do przetwarzania danych moga by¢
dopuszczone wylacznie osoby posiadajgce upowaznienie nadane przez administratora
danych, ktorym w omawianym przypadku jest Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Brzezinach. Sama informacja o upowaznieniu pracownikow do przetwarzania danych

osobowych zawarta w § 8 w/w umowy, przywolujac komentarz .................. , nie



wyczerpuje zakresu takiego upowaznienia jak rowniez daty jego nadania i ewentualnego
ustania co w konsekwencji nalezy kwalifikowa¢ jako niezgodnos¢ z prawem.

Kserokopia umowy ... stanowi zafqcznik nr 9 do protokotu kontroli.

2. Kontrola wprowadzania, przetwarzania i ochrony danych osobowych.

Przez zwrot ,przetwarzanie danych” w mysl ustawy o ochronie danych osobowych nalezy
rozumie¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie, a
zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych. Do przetwarzania danych
osobowych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane przez
administratora danych, ktérym w rozumieniu cytowanej powyzej ustawy jest organ, jednostka
organizacyjna, podmiot lub osoba decydujace o celach i $rodkach przetwarzania danych
osobowych.

Z wyjasnien p. ...cceeeiiiiiiiiiiiiiiinnn.. wynika, Ze pracownicy biblioteki nie posiadaja
upowaznien do przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zakresu obowigzkow
pracowniczych z wylaczeniem udostepnienia danych osobowych. Ponadto brak w
zasobach  biblioteki Instrukcji okreSlajacej sposob zarzadzania systemem
informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych, o ktorej mowa § 22 ust.3
Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo — ksiggowych w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach.

Kserokopia Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo — ksiegowych w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach ...stanowi zalqeznik nr 10 do protokotu kontroli.
Kontrolujacy zwraca zatem uwage na potrzebe zapoznania pracownikow z przepisami
prawa w zakresie ochrony danych osobowych bowiem wykorzystywanie zbioru danych o
charakterze osobowym w szczegolnosci przy wydawaniu informatora kulturalno-
samorzadowego (§7 ust.1 i ust.3 pkt.2 i pkt.4 Regulamin organizacyjnego) jak rowniez
podczas ewidencjonowania czytelnikow (§4 ust.4 Regulaminu organizacyjnego) jest
niewatpliwie przetwarzaniem danych osobowych, na ktore winno si¢ posiada¢ stosowne

upowaznienie.

Wykaz zalacznikow:

* Zatacznik nr 1: kserokopia Rejestru Instytucji Kultury (Dziat drugi).

* Zalacznik nr 2: kserokopia Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach.

* Zalacznik nr 3: kserokopia Nr 5/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 15
kwietnia 2010 r.



* Zalacznik nr 4: kserokopia Nr 10/2009 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Brzezinach z dnia 30
pazdziernika 2009 r.

* Zalacznik nr 5: kserokopia umowy o petienie funkcji inspektora nadzoru z dnia 20 listopada 2009 r.

* Zatacznik nr 6: kserokopia f-ry VAT nr 4114530442 z dnia 3 kwietnia 2009 r. na kwotg 49,22 zt za wywoéz
odpadow komunalnych.

* Zatacznik nr 7: kserokopia f-ry VAT nr R 09/867 z dnia 30 kwietnia 2009 r. na kwotg 56,33 zt za zaopatrzenie
w wodg i odprowadzenie $ciekow.

* Zatacznik nr 8: kserokopia f-ry VAT nr 1687/09/FN. z dnia 27 sierpnia 2009 r. na kwotg 48,74 zt za wywoz
odpadéw komunalnych za pobor energii cieplnej oraz za zaopatrzenie w wodg i odprowadzenie $ciekow (BIS).

* Zatacznik nr 9: kserokopia umowy Nr 72/2009 z dnia 24 lutego 2009 r.

* Zalacznik nr 10: kserokopia Instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych

w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Brzezinach.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot zawiera 18 zaparafowanych i ponumerowanych stron.

Niniejszy protokdt sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach : po jednym dla
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej i kontrolujacego.

Protokot podpisano w dniu 12 lipca 2010 r.

Kontrolujacy Jednostka kontrolowana

Pouczenie :

1. Kierownik (w rozumieniu § 3 Regulaminu kontroli zarzadcze;j...kierownik jednostki organizacyjnej Gminy
Miasto Brzeziny) moze ztozy¢ pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli w terminie 7 dni
od otrzymania protokotu z kontroli. Zastrzezenia te powinny by¢ rozpatrzone przez kontrolujacego i uznane,
badZz odrzucone na pismie. Gdy w dalszym ciagu zastrzezenia kierownika sa podtrzymywane podlegaja
rozpatrzeniu przez kierownika jednostki (w rozumieniu § 3 Regulaminu kontroli zarzadczej...Burmistrza Miasta
Brzeziny), ktory wydaje decyzje wraz z uzasadnieniem w terminie 20 dni od daty wplywu zastrzezen. Na
decyzje kierownika jednostki nie przystuguje zazalenie — jest ona ostateczna i powinna by¢ przekazana
kontrolowanemu w ciagu 7 dni od jej podjecia.

2. Kierownik w razie odmowy podpisania protokotu, powinien w terminie 3 dni od daty odmowy zlozy¢
kierownikowi jednostki pisemne wyjasnienie przyczyny odmowy. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kierownika nie stanowi przeszkod do wszczgcia postgpowania pokontrolnego.



