Brzeziny, dnia 28.04.2015 1.

KZ.1711.3¢.2015

PROTOKOL Nr 111/2015

kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu nr 1 z siedziba w Brzezinach, przy ul. Konstytucji
3-go Maja 1.

Kontrole przeprowadzita Marta Barucka - podinspektor ds. kontroli, na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Miasta Brzeziny Nr OK.0052.6.2015 z dnia

23.03.2015 .

I. Zakres kontroli :
1. Kontrola nast¢gpna z wykonania zalecen pokontrolnych udzielonych w 2011 r. za 2010 r.
(jednostka nie byla podmiotem kontroli wewngtrznej w latach 2012 — 2014);
2. Kontrola z wykonania planu finansowego jednostki budzetowej w 2014 r. oraz
prawidtowosci prowadzenia ewidencji ksiggowej;
3. Kontrola w zakresie przestrzegania regulaminu ZFSS w 2014 r.;
II. Termin kontroli :
Przewidywany termin przeprowadzenia kontroli : 30.02.2015 r. — 28.04.2015 1.
ITI. Okres objety kontrolg :
Czynnosci kontrolne obejmuja zagadnienia dotyczace gospodarowania srodkami zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych za 2014 r. oraz plan i jego wykonanie za 2014 r.
IV. Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nast¢epujacych aktow prawnych i
unormowan wewnetrznych :
1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r., poz.
885 z pozn. zm.);
2. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z
pézn.zm.);
3. Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (tj. Dz.U.
z2015 ., poz. 111 z pé6zn.zm.);
4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6élnych

zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek



samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj.Dz.U. z
2013 r. poz.289);

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz.255);

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tj.Dz.U. z 2014 r. poz.1053);

7. Zarzadzenie Nr 19/2010/2011 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Brzezinach z dnia 31
grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci planu kont i
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Przedszkola Nr 1 w
Brzezinach wraz zalacznikami (ze zmianami wynikajacymi z zarzadzenia Nr
29/2010/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Brzezinach z dnia 29 kwietnia 2011 r.,
zarzadzenia Nr 4/2011/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Brzezinach z dnia 1
wrzesnia 2011 r., zarzadzenia Nr 34/2011/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w
Brzezinach z dnia 22 sierpnia 2012 r. oraz zarzadzenia Nr 12/2014/2015 Dyrektora

Przedszkola Nr 1 w Brzezinach z dnia 9 grudnia 2014 r.

Ad. L.

1. W wyniku przeprowadzonej w 2011 r. kontroli wewngtrznej w Przedszkolu nr 1 w
Brzezinach, kontrolujaca nie stwierdzita podstaw do wydania zalecen pokontrolnych,
niemniej jednak kierownikowi jednostki zwrdcono uwage na rozbieznosci wskazane w
Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i1 zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Przedszkolu nr 1 w Brzezinach.

Przyjete w Instrukcji regulacje wskazywaty na sprzecznosci w zakresie odpowiedzialnosci
materialnej kierownika jednostki, w odniesieniu do obowiazujacych w przedszkolu przepisow
wewngtrznych. Sugestig kontrolujacego byto wyznaczenie przez kierownika jednostki innych
pracownikow odpowiedzialnych materialnie za powierzenie mienie co pozwoli uniknaé
zarzutu wylacznego nadzoru kierownika nad wszystkimi skladnikami majatkowymi
przedszkola.

Zmiany w powyzszym zakresie, tj. przypisanie odpowiedzialno$ci materialnej pracownikowi
wskazanemu przez kierownika jednostki, zostalty przyjete w zarzadzeniu Nr 12/2014/2015

Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Brzezinach z dnia 9 grudnia 2014 r.
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2.

Plan wydatkow oraz jego wykonanie za 2014 rok:

Wykonanie planu finansowego za 2014 r.

Koszty Ogélem plan Wykonanie % Planu

Wydatki osobowe nie zaliczane do 1.000,00 725,65 72,56
wynagrodzen
Wynagrodzenia osobowe pracownikow 739.717,00 729.278,59 98,59
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 134.016,00 130,892,75 97,67
Sktadki na fundusz pracy 18.900 16.216,34 85,80
Wynagrodzenia bezosobowe 3.000 2.197,50 73,25
Zakup materiatdéw 1 wyposazenia 13.000,00 10.473,49 80,57
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i 2.760,00 2.392,55 86,69
ksiazek
Zakup energii 86.000,00 82.029,02 95,38
Zakup ustug remontowych 2.000,00 1.562,10 78,10
Zakup ustug zdrowotnych 800,00 180,00 22,50
Zakup ustug pozostalych 14.340,00 13.260,00 92,47
Zakup ustug dostepu do Internetu 700,00 588,00 84,00
Zakup ustug telefonii stacjonarnej 1200,00 965,01 80,42
Podroze stuzbowe krajowe 400,00 250,74 62,69
Rozne opflaty i sktadki (ubezpieczenia) 4.760,00 3.599,00 75,61
Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen 56.000,00 55.559,66 99,21
Socjalnych
Szkolenia pracownicze 700,00 100,00 14,29
Dodatkowe wynagrodzenie roczne 55.700,00 55.418,29 99,49

OGOLEM 1.135.033,00 1.105.729,22 97,42

Kontroli poddano wydatki biezace poniesione w 2014 r. :
- f-ra VAT nr FLZ06760847/001/14 z dnia 9 stycznia 2014 r. na kwote 131,29 zt za zakup
ustug telekomunikacyjnych oraz dostgpu do sieci Internet.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-9, rozdz. 80104 § 4350, Ma 201;
Wn 402-10, rozdz. 80104 § 4370, Ma 201,
- f-ra VAT nr 000015/14 z dnia 31 stycznia 2014 r. na kwotg 10.450,43 zt za dostarczenie
ciepta do budynku zgodnie z umowa Nr 5/2010 z dnia 28.07.2010 r.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-4, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
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- f-ra VAT nr 066/1/2014 z dnia 31 stycznia 2014 r. na kwote 324,00 zt za wywoz
nieczystosci statych.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-2, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 49904754/1079/50/50-R z dnia 27 stycznia 2014 r. na kwote 1.445,90 zt za
zuzycie energii elektryczne;.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-3, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr R 14/177 z dnia 31 stycznia 2014 r. na kwotg 514,04 zt za zuzycie wody i
odprowadzenie Sciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-7, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;

Wn 401-7, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr FA00013630/2014 z dnia 10 lutego 2014 r. na kwotg 150,09 zt za zakup ksiazki
nt. ksiggowania w ukladzie sprawozdawczo$ci finansowej w jednostkach finansow
publicznych.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402, rozdz. 80104 § 4240, Ma 072;

Wn 014, Ma 201;

Wn 402-4, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
Wydatek strukturalny na kwotg 134,10 zt (obszar XV kat.81).
- polisa seria A-A 214437 obejmujaca optate za ubezpieczenie mienia Przedszkola nr 1 w
Brzezinach za okres 01.01.2014 r. — 31.12.2014 r. na kwote 3.599,00 zi.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 409-2, rozdz. 80104 § 4430, Ma 201;
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-2, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 000054/14 z dnia 28 lutego 2014 r. na kwotg 8.110,74 zt za zuzycie energii
cieplne;.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-4, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr R14/461 z dnia 28 lutego 2014 r. na kwotg 512,64 zt za doprowadzenie wody i
odprowadzenie Sciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-7, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;

Wn 402-7, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 49904754/1079/45/45-R z dnia 3 marca 2014 r. na kwote 1.254,07 zt za zuzycie
energii elektryczne;.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-3, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr 153846/2014 z dnia 24 marca 2014 r. na kwote 253,28 zt za zakup wody
zrédlanej na sale dla dzieci.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 201;
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- f-ra VAT nr 000092/14 z dnia 31 marca 2014 r. na kwote 7.108,02 zt za zuzycie energii
cieplne;j.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-4, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr FS-46/04/2014/KON z dnia 21 kwietnia 2014 r. na kwote 61,50 zl za
konserwacj¢ postojowa dzwigu, zgodnie z umowa.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-12, rozdz. 80104 § 4270, Ma 201;
- f-ra VAT nr FLZ06760847/005/14 z dnia 9 maja 2014 r. na kwotg 146,99 zt za zakup ushug
telekomunikacyjnych oraz dostepu do sieci Internet.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-9, rozdz. 80104 § 4350, Ma 201;

Wn 402-10, rozdz. 80104 § 4370, Ma 201,
- f-ra VAT nr 071/5/2014 z dnia 30 maja 2014 r. na kwot¢ 324,00 zt za wywo6z nieczystosci
statych.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-2, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- rachunek kosztow podrozy (polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 138 — z dnia 24.06.2014 r. na
kwotg 41,79 zl. Niniejszy rachunek przedtozono do rozliczenia w dniu 26.06.2014 r. i w tym
samym dniu sprawdzono rachunek pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz
pokwitowano odbidr gotowki.
Wydatek zaewidencjonowano: Dzial 801, rozdz. 80104 § 4410;
- f-ra VAT nr EM/KSM/07/14/002823 z dnia 2 lipca 2014 r. na kwotg 62,05 zt za zakup
abonamentu i patrol interwencyjny do obiektu.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-6, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr FLZ 06760847/008/14 z dnia 8 sierpnia 2014 r. na kwote 129,15 zt za zakup
ustlug telekomunikacyjnych oraz dostepu do sieci Internet.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-9, rozdz. 92118 § 4350, Ma 201;

Wn 402-10, rozdz. 92118 § 4370, Ma 201,
- f-ra VAT nr 1036/18/08/14/FV z dnia 27 sierpnia 2014 r. na kwot¢ 122,05 zt za zakup ubran
roboczych dla pracownikéw Przedszkola nr 1.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 405-4, rozdz. 80104 § 3020, Ma 201;
- f-ra VAT nr 49904754/1079/51/51-R z dnia 1 wrzesnia 2014 r. na kwotg 353,16 zt za
zuzycie energii elektryczne;.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-3, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr 977/2014 z dnia 2 pazdziernika 2014 r. na kwotg 366,00 z za prowadzenie
strony internetowej (optata roczna).

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-1, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;

str. 5



- f-ra VAT nr R14/2425 z dnia 30 wrzes$nia 2014 r. na kwote 702,50 zt za doprowadzenie
wody i odprowadzenie $ciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-7, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
Wn 402-7, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 000358/14 z dnia 31 pazdziernika 2014 r. na kwote 5.269,70 zt za zuzycie
energii cieplnej.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-4, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr 900116631 z dnia 18 listopada 2014 r. na kwote 2.786,83 zt za zakup
wyposazenia AGD do przedszkola.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 072;
Wn 401-2, rozdz. 80104 § 4240, Ma 072;
Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 201;
Wn 013, Ma 201;
Wydatek strukturalny na kwotg 2.786,83 zt (obszar XIII kat.75).
- f-ra VAT nr 168/2014 z dnia 20 listopada 2014 r. na kwot¢ 40,00 zt za badanie
profilaktyczne pracownika zatrudnionego na stanowisku do prac lekkich.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-5, rozdz. 80104 § 4280, Ma 201;
- f-ra VAT nr 393/BRZ/2014 z dnia 20 listopada 2014 r. na kwote 1.749,99 zt za zakup
tonerow do drukarek, zasilacza oraz programu antywirusowego.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 201;
Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 072;
Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 072;
Wn 013, Ma 201;
Wn 020, Ma 201;
Wydatek strukturalny na kwote 320,00 zt (obszar II kat.12).
- f-ra VAT nr R14/2892 z dnia 28 listopada 2014 r. na kwote 512,64 zt za doprowadzenie
wody 1 odprowadzenie $ciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-7, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
Wn 402-7, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 412/BRZ/2014 z dnia 2 grudnia 2014 r. na kwotg 49,00 zt za zakup listwy
zasilajacej do komputera.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 201;
- frra VAT nr 68/2014 z dnia 12 grudnia 2014 r. na kwotg 50,00 zt za zakup obuwia

zimowego dla pracownika (woznego — dozorcy) zgodnie z Regulaminem Pracy.
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Wydatek zaewidencjonowano: Wn 405-4, rozdz. 80104 § 3020, Ma 201;
- f-ra VAT nr FA/17/2014 z dnia 12 grudnia 2014 r. na kwotg 744,32 zt za zakup $rodkow
czystosci oraz pomocy do zajeé przedszkolnych (zakup poprzedzony rozeznaniem rynku
przez Dyrektora Przedszkola nr 1).
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 201;
- f-ra VAT nr 15/12/H z dnia 16 grudnia 2014 r. na kwotg 295,20 zt za konserwacjg i naprawe
kserokopiarki.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-12, rozdz. 80104 § 4270, Ma 201;
- f-ra VAT nr R14/3178 z dnia 19 grudnia 2014 r. na kwotg 351,25 zt za doprowadzenie wody
1 odprowadzenie $ciekow.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-7, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;

Wn 402-7, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 35/2014 z dnia 21 grudnia 2014 r. na kwotg 246,00 zt za przeprowadzenie
audytu systemu informatycznego.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 402-1, rozdz. 80104 § 4300, Ma 201;
- f-ra VAT nr 000420/14 z dnia 22 grudnia 2014 r. na kwotg 13.235,76 zt za zuzycie energii
cieplnej.
Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-4, rozdz. 80104 § 4260, Ma 201;
- f-ra VAT nr 1439/2014 z dnia 23 grudnia 2014 r. na kwote 1.204,06 zt za zakup artykulow
biurowych do obstugi kancelaryjne;j i sal zajgc.

Wydatek zaewidencjonowano: Wn 401-1, rozdz. 80104 § 4210, Ma 201;

3. Kontrola objeto zagadnienia dot. gospodarowania $rodkami zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych za 2014 r. :

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

- zasady tworzenia 1 gospodarowania srodkami z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
okreslane zostaly przez pracodawce w Regulaminie Korzystania z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Przedszkolu nr 1 w Brzezinach z dnia 20 kwietnia 2012 r.;

- prawidlowe naliczenie odpisu funduszu za rok 2014 r., zgodnie z art.5 ust.2 ustawy o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Wysoko$é odpisu na ZFSS w 2014 r. ustala si¢
na podstawie przeci¢tnego wynagrodzenia miesi¢cznego w gospodarce narodowej w drugim

potroczu 2010 r. ogloszonego przez Prezesa GUS (zgodnie z art. Sc cyt. powyzej ustawy);
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- zgodnie z art. 6 ust.2 ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych, srodki pieni¢zne
z odpisu na ZFSS zostaty przekazane przez pracodawce na wyodrebniony rachunek bankowy
funduszu z zachowaniem terminéw wskazanych w/w przepisie;

- podstawa zwigkszen funduszu w 2014 r. byly odsetki od $rodkow zgromadzonych na
rachunku bankowym oraz oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych (zgodnie z art. 7 ust.1
pkt 4 1 5 ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych;

- w zakresie §rodkow przyznanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, w ramach
dofinansowania na potrzeby zwiazane ze wzmozonymi wydatkami w okresie Swiat Bozego
Narodzenia, odprowadzony zostal podatek dochodowy od oséb fizycznych poniewaz kwota
dofinansowania przewyzsza wysokos$¢ podlegajaca zwolnieniom podatkowym - art. 21 ust.1
pkt 67 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z
2012, poz. 361 z p6zn.zm.).

Whioski i ustalenia :

Kontrolujaca nie stwierdzila podstaw do wydania zalecen pokontrolnych.

Protokot zawiera 8 zaparafowanych i ponumerowanych stron.
Niniejszy protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach: po jednym dla
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej 1 kontrolujacego.

Protokoét podpisano w dniu .............. 2015 .

Kontrolujacy Jednostka kontrolowana

Pouczenie :

1. Kontrolowany moze ztozy¢ pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli w terminie 7 dni
od otrzymania protokolu z kontroli. Zastrzezenia te powinny by¢ rozpatrzone przez kontrolujacego i uznane,
badz odrzucone na piSmie. Gdy w dalszym ciagu zastrzezenia kontrolowanego sa podtrzymywane podlegaja
rozpatrzeniu przez kierownika jednostki, ktory wydaje decyzj¢ wraz z uzasadnieniem w terminie 20 dni od daty
wplywu zastrzezen. Na decyzjg kierownika jednostki nie przystuguje zazalenie — jest ona ostateczna i powinna
by¢ przekazana kontrolowanemu w ciagu 7 dni od jej podjgcia.

2. Kontrolowany w razie odmowy podpisania protokotu, powinien w terminie 3 dni od daty odmowy ztozy¢
kierownikowi jednostki pisemne wyjasnienie przyczyny odmowy. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kontrolowanego nie stanowi przeszkod do wszczgceia postgpowania pokontrolnego.
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