KARTA USLUG NR: USC /01 Strona nr 1
URZAD STANU CYWILNEGO (USC) Stron 2

Zmiana

Nazwa uslhugi:
REJESTRACJA URODZENIA DZIECKA

Podstawa prawna:
1. Art.7 ust.1 pkt.1, art.10 ust.1, art.38-41 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z2011 r. Nr 212, poz. 1264 zm.),
2. Art.62 Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r.,
poz. 788 zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U.2014 r. poz.1628)
Wymagane dokumenty:
1. Pisemne ,,Zgloszenie urodzenia noworodka” wystawione przez lekarza, potozna lub zaktad opieki
zdrowotnej, w ktoérym nastapit porod.
2. Gdy rodzice sa malzenstwem:
a) odpis skrocony aktu malzenstwa rodzicéw dziecka do wgladu (w przypadku rodzicow, ktdrzy
zawarli zwiazek matzenski poza terenem miasta i gminy Brzeziny),
b) dowody osobiste ojca i matki dziecka do wgladu.
3. Gdy matka jest panng:
a) odpis skrocony aktu urodzenia matki dziecka do wgladu (w przypadku matki urodzonej poza
terenem miasta i gminy Brzeziny),
b) dowod osobisty matki dziecka do wgladu.
4. Gdy matka jest rozwiedziona:
a) odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacja o rozwodzie do wgladu (w przypadku matki, ktora
zawarta zwiazek malzenski poza terenem miasta i gminy Brzeziny),
b) dowod osobisty matki dziecka do wgladu.
5. Gdy matka jest wdowa:
a) odpis skrocony aktu zgonu me¢za matki dziecka do wgladu (w przypadku, gdy zgon nastapil poza
terenem miasta 1 gminy Brzeziny),
b) dowod osobisty matki dziecka do wgladu.

Oplaty:
1. Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka jest zwolnione z optaty skarbowe;.
2. Odpis skrocony aktu urodzenia w liczbie 1 egzemplarza wydawany bezposrednio po sporzadzeniu aktu
urodzenia jest zwolniony z optaty skarbowe;.
Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie.

Miejsce zalatwienia sprawy:

e Nazwa Wydziatu/Stanowiska: Urzad Stanu Cywilnego
e Adres: Urzad Stanu Cywilnego
95-060 Brzeziny
ul. Sienkiewicza 16
e Adres do korespondenc;i:
ul. H. Sienkiewicza 16
95-060 Brzeziny
o Nr telefonu: (0-46) 874-26-82, Nr faksu: (046) 874-27-93; usc@brzeziny.pl
e Godziny pracy: poniedziatek - piatek 8.00 — 16.00
Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:
1. Urodzenie dziecka nalezy zglosi¢ w ciagu 14 dni od dnia urodzenia.



2. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, zgloszenie winno nastapi¢ w ciagu 3 dni.

3. Do zgloszenia dziecka sa obowiazani: ojciec dziecka albo matka, jezeli jej stan zdrowia na to pozwala,
albo inna osoba obecna przy porodzie, lekarz albo potozna; jezeli urodzenie dziecka nastapito w zakladzie
opieki zdrowotnej, do zgloszenia urodzenia jest obowigzany zaktad opieki zdrowotne;.

4. Urodzenie dziecka rejestruje si¢ w urzedzie stanu cywilnego miejsca zdarzenia czyli urodzenia dziecka.
Jezeli zadne z rodzicow dziecka nie ma miejsca zamieszkania na obszarze wtasciwosci urzedu stanu
cywilnego, zgloszenia urodzenia dziecka mozna dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego miejsca
zamieszkania rodzicow lub jednego z nich.

5. Kierownik urzedu stanu cywilnego po sporzadzeniu aktu urodzenia przesyta jego odpis wiasciwemu
organowi ewidencji ludnosci ze wzgledu na miejsce pobytu statego matki dziecka lub tego z rodzicow,
u ktorego dziecko faktycznie przebywa, celem zameldowania dziecka.

Miejsce na notatki:



